Le logiciel médical associatif

Guide d'installation
Réinstaller AlmaPro sur un poste serveur

Si vous utilisez encore I'ancienne version suivre ce guide d'installation cliquez ici
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Procédure pour mettre a jour AlmaPro vers la nouvelle interface cliguez ici
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Afin de faciliter l'installation aux utilisateurs ne voulant pas le faire eux-mémes, une carte des sociétés informatiques maitrisant
I'installation du logiciel AlmaPro, apres I'avoir déja installé chez des confréres, est accessible :
https://framacarte.org/m/75967

Si vous n'y trouvez pas un installateur informatique, des sociétés gérant la maintenance AlmaPro de plusieurs cabinets acceptent
d'installer, réinstaller ou de mettre a jour AlmaPro a distance par TeamViewer, liste de ces sociétés cliquez ici

Nous n'avons aucun partenariat avec ces sociétés informatiques. Lorsqu'une société réalise l'installation d'AlmaPro chez un confrére, nous
la référencons, avec leur accord, sur cette carte.

Il est aussi possible de passer par votre prestataire informatique habituel ou une société informatique proche de votre cabinet.
L'installation d'AlmaPro est simple ; n'importe quel informaticien est capable de l'installer en suivant nos tutoriels et peut nous contacter
si besoin. Bonne installation et utilisation d'AlmaPro.

Logiciel Médical Associatif AlmaPro
N° hotline utilisateurs AlmaPro 01 55 93 14 14
Par mail contact@almapro.org
Site : www.almapro.org
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INSTALLER ALMAPRO

1. Télécharger et installer AlmaPro

Si vous réinstallez AlmaPro sur un nouvel ordinateur, il faut vérifier en premier quelle version vous utilisiez sur I'ancienne
ordinateur. Pour identifier votre version puis télécharger la méme version consulter ce chapitre : cliquez ici

En réseau, AlmaPro et la BCB doivent étre installés sur tous les ordinateurs de votre réseau

Il est recommandé de désactiver votre antivirus avant de lancer l'installation.
1. Pour lancer l'installation double cliquer sur le fichier téléchargé : "SetupAlmaProWD" ou "SetupAlmaProWD.exe" ou
lancer l'installation en faisant un clic droit sur ce fichier et choisir "Exécuter en tant qu’administrateur"

Wwindows a protégé votre ordinateur

Si ce message s’affiche, cliquez sur
" Informations complémentaires"
Puis cliquez sur "Exécuter quand méme"

Windows a protégé votre ordinateur

1. Cliquer sur "Suivant" pour lancer l'installation d'AlmaPro 2. AlImaPro doit étre obligatoirement installé a la racine du

Bieveenus dam I'imstallation & AimaFro

3. Cliquer sur "Suivant" dans I'écran ci-dessous.

disque C, cliquer sur "Suivant"
e

ey = ]

4. Attendre que les deux boutons passent au vert puis une

AlmaPro va installer le serveur MySQL permettant de fenétre vous informe qu’AlmaPro est installé.

stocker les bases contenant vos patients.

[Femfuguration de MySaL Server

dans In o MySOL sanvar

Canfiurshon de o potte

G proparsens va sl s irvace MyS L kel s v poce

Confiquistion de M50 Server

uuuuu ] Lyl ion du MySOL server

Arrat do MysaL B9

Création do la contiguration £

2. Premiere exécution d’AImaPro en version de démonstration

Double cliquer sur le raccourci AlmaProwD A> sur votre bureau pour exécuter AlmaPro
Au premier lancement, AlmaPro va construire les tables de vos bases de données MySQL

Création des tables de démonstration

.S,
% Patientez SVP ...

Cette opération peut nécessiter plusieurs minutes. N'arrétez
pas AlmaPro et ne travaillez pas sur un poste client pendant
<e temps.

Relancer le logiciel

0 Configuration des bases terminée
Merci de relancer AlmaPro

0K «

Relancer AlmaPro a partir du raccourci AlmaProwD 7 > sur votre bureau.

Pour ouvrir l'interface de la version de démonstration d'AlmaPro, vous devez taper les informations suivantes :

Identifiant : demo.jean

Mot de passe : 123 puis la touche entrée
Il est recommandé de cocher la case " Mémoriser I'identifiant "

Avec votre carte CPS / CPx Avec vos identifiants
Insérez votre carte Salsisser votre ldentilant et votre mot de passe
entifiant
B Wamennet pesiae
Mot e passe
O —
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3. Comment désinstaller et réinstaller AlmaPro
Si a la premiere installation d'AlmaPro vous rencontrez un probléme (lancement du logiciel, installation des bases MySQL...)
il faut désinstaller AlmaPro en suivant obligatoirement ce tutoriel : Procédure

Apres il faudra réinstaller le logiciel, la deuxieme installation fonctionnera sauf cas exceptionnel dans ce cas contacter la
hotline : contact@almapro.org

4. Exécuter AlmaPro en mode administrateur
Le mode administrateur est un niveau d'acces proposé par Windows donnant la possibilité d'effectuer des actions qu'on ne
peut pas faire en mode basique (installation de certains programmes, modifications de certaines fonctions...).

Réaliser cette manipulation sur tous les ordinateurs du cabinet, ainsi que le serveur.
Aller sur le disque C dans le dossier AlmaPro (C:\almapro ).
Faire un clic droit sur I'icone " AlmaProV4" ou " AlmaProV4.exe " pour ouvrir le menu contextuel.
Cliquer sur " Propriétés ".

Epingler 3 Copier Coller ’ Déplacer Copier Supprimer Renommer MNouveau ’ Propriétés
;cfas'fapme g (7] Coller le raccourci \,2,5 - ,,E:: - pp‘ dossier p' £ Historigue EF Inverser la sélection
Presse-papiers Organiser Nouveau Quvrir Sélectionner
<« v A I » CePC » Disquelocal (Ct) » almapro I
i Disque local (C:) Ca) Nom Modifié le Type Taille
SSyeRecet e . . Crsann
yERE vitale_14 Dossier de fichiers
SWinREAgent ier de fichi
VsMm Dossier de fichiers
& AlmaProV4.exe Annlication 28 896 Ko
apicrypt AngDeskAlmaPro.ex Ouvrir n 2086 Ko
BCB }J InstyliMySOL.exe ) Exécuter en tant qu'administrateur n 465 Ko
Intel @ Kill Résoudre les problémes de compatibilité n 312 Ko
= F pi 3l'e 2 301K
Mes Projets mye Epingler & I'écran de démarrage n o ,C
MSOCach PC_AInWPro.exe [0 Analyser avec Microsoft Defendlr... n 4367 Ko
acne B testal32 1 Partager n 538 Ko
Perflogs . 00K,
) 9 . 'r:ﬁ uninstall. 9 WinZip > pn 200 Ko
rogram Files € Aimapro_Airoid_ Epingler & |2 barre des tiches ML De... 792 KF
ProgramData € spercunondionib Restaurer les versions précédentes TML Do... S Ko
Programmes (x36) € apicrypt_confiilurat ML Do... 1824 Ko
RoseBud € Cerfa 1254101 Envoyer vers ML Do... 262 Ko
Cerfa 12541 02, ML Do... 365 K
Sauvegarde-AlmaPro @ ceta CoupRy vbre °
" @ desactivation_co Copier TML Do... 183 Ko
Utilisateurs € Desactivation_UAI TML D 128 K
esactivation_| . X ML Do... 28Ko
Windows € DMP_acceder_al Créerun raccour TMLDe..  1239Ke
: Supprimer e
= DD_STEF (D) @ Documentation_Alr TMLDo..  22761Ko
R
= Data (E:) G Import_correspondz snemmer TML Do... 133 Ko
o Lecteur DVD RW (F) @ Import_Eglantinepc | Propriétes | ML Do... 147 Ko
— Lecteur USE (G3) € Importer des données d'un autre logiciel . 11705/ 2072 1218 Chrome HTML Deo... 213Ko

Aller dans I'onglet " Compatibilité ".

Cocher la case " Exécutez ce programme en tant qu'administrateur " (accepter la demande d’élévation des droits si

nécessaire) puis " Valider " en cliquant sur OK.
X

% Propriétés de : AlmaProVd.exe

Général | Compatibilité § Signatures numériques  Sécurité  Détalls  Versions précédentes

Si ce progfamme ne fonctionne pas comectement sur cette version de Windows,

essayez el langant |a résolution des problémes de compatibilité.

I Lan,l.er la résolution des problémes de compatibilité I

CommerJ choisir manuellement les paramétres de compatibilité 7

Mode He compatibilité
cuter ce programme en mode de compatibilite pour -

ode couleur réduit

leur 8 bits (256)

Exécuter avec une résolution d'écran de 640 x 480
esactiver les optimisations du mode plein écran
Exécuter ce programme en tant qu'administrateur I

registrer ce programme pour le redémamage:

Modffier ramétres PPP élevés

Modifier les paramétres p s les utiisateurs

QK Annuler Appliquer

07/09/2021 SOMMAIRE Page 3/19


http://www.almapro.org/infotheque/faq/Desinstaller_reinstaller_DEMO_AlmaPro.pdf
mailto:contact@almapro.org

INSTALLER LA BCB

Pour utiliser le module de prescription, vous devez installer la base médicamenteuse Claude Bernard (BCB)
La BCB doit étre installée sur tous les ordinateurs utilisant AlImaPro et sur le SERVEUR

5. Télécharger la BCB

Télécharger la version de démonstration de la BCB sur le poste SERVEUR et sur les postes CLIENT.

Cette version de démonstration est utilisable pendant vos 2 premiers mois d'utilisation méme sans abonnement
http://maj.bcbdexther.fr/BcbDownloadSite/download/CD/InstallationBCB PC.exe

6. Installer la BCB
Cliquer sur " Installer/mettre a jour BCB " pour lancer I'installation de la BCB

C B _— 2!
Suite a votre abonnement a la BCB,

Base Claude Bernard

RESIP vous enverra vos codes d’acces pour
désactiver la version de démonstration.

%) Installer / Mettre a jour BCB

#) Saisir mon code BCB Pour saisir ses codes, cliquer sur :

Liste des produits « Saisir mon code d’accés BCB »

nouveaux, modifiés ’) BCB en |igne
et supprimés

> Utilitaires #) BCB mobile
Aide

Mentions Iégales

La BCB doit obligatoirement étre installée dans C:\BCB
Si dans la fenétre ci-dessous le dossier d'installation n'est pas C:\BCB, cliquer sur ce bouton ou contacter RESIP
pour qu'il vous indique la procédure a suivre.

Sélectionnez ci-dessous le type dinstallation souhaité :

Type dinstallation
[¥] BCB standard (250 000 produits dont environ 4 000 réf. homéopathiques)
[1BCB standard complétée dun peu plus de 40 000 réf. homéopathiques

BCB Dexther va étre installé dans les dossiers suivants. Si vous ne souhaitez pas que la
BCB s'installe dans un de ces d décochez la case correspondante -

Chemins

Pour utiliser le module de prescription dans
AlmaPro, il n'est pas utile d'installer :

W [Installer / Mettre & jour BCB Consult dans : (D la "BCB Consult"
C:\Program Files (x86)\BCE Consult et

' la "BCB Autonome"

[P In=tallar [ Mettra & iour BCR Autonome dans - 0]

o - [0
INSTALLER MAINTENANT ANNULER

En cas de probléme, contacter la hotline de la BCB :
Par tél. : 03.21.10.34.00, par mail : bch@resip.fr, site Web : www.resip.fr
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RESTAURER LA SAUVEGARDE DE SES DONNEES

7. Sauvegarde ancien ordinateur et composition d'une sauvegarde composition

Afin de pouvoir restaurer votre sauvegarde sur ce nouvel ordinateur il faut avoir auparavant réalisé une sauvegarde sur |'ancien
ordinateur. Lors de la réalisation de cette sauvegarde il est important :

- de ne pas cocher « Sauvegarde/Restauration différentielle des images et des courriers externes » afin de réaliser une sauvegarde compléte

- et de cocher la case « Sauvegarder les images externes » si vous avez importé ou scanné des documents externes.

[ & Sauvegarde / Restau

Maintenance

x

AlmaPro doit obligatoirement &tre fermé sur tous vos postes lors de la sauvegarde et de la
restauration

Chemin o se trouve la sauvegarde [EA ]

Sauvegarder les images externes

Sauvegarder les courriers externes

I Sauvegarde/Restauration différentielle des images et courriers externes I

Type de sauvegarde : \ Sauvegarde physique (conseillée) ':‘

Si besoin, voici le tutoriel détaillé pour réaliser une sauvegarde sur |'ancien ordinateur cliquez ici.

Une sauvegarde est composée des fichiers suivants :

MNam Medifié le Type
courrierexterne 21/04/2021 03:25 Dossier de fichiers
imageexterne Dossier de fichiers

[ version.txt 21/0 Docurnent texte

L1l PiecelointeApiCrpyt.zip 21 Fichier WinZip

LI sYG-ALMAPRO-MYSOL-PHY.zip 21 Fichier WinZip

Le fichier « SVG-ALMAPRO-MYYSQL-PHP.ZIP » contient la base de données de vos dossiers patients, les en-tétes, les posologies
modifiées, les masques.

Le fichier « PiecelointeApiCrpyt.zip » contient les documents non HPRIM téléchargé avec ApiCrypt qui sont stockés dans le dossier
C:\almapro\hprim\PiecelointeApiCrpyt

Le dossier « courrierexterne » n'est plus utilisé dans les versions récentes d'AlmaPro, les courriers sont sauvegardés dans la base de
données. Cette option concerne les premiers utilisateurs d'AlmaPro il n'est pas nécessaire de la cocher, sauf si vous utilisez le logiciel
avant 2008.

Le fichier « version.txt » indique la date et I'heure de la sauvegarde.

Votre sauvegarde doit étre composée au minimum des fichiers suivant :
- du fichier « SVG-ALMAPRO-MYYSQL-PHP.ZIP »
- du dossier « imagexterne » si vous scannez et intégrez des documents.

8. Désactiver I'UAC (controle des comptes utilisateurs)

Pour restaurer une sauvegarde, il faut que 'UAC de Windows (Contréle des comptes utilisateurs) soit désactivé.

Pour vérifier si 'UAC est désactivé ou non dans Windows, lancer AlmaPro, cliquez sur « Sauvegarde/Restauration ».
O

2 sélection patient... Recherche rapide...

W Lecure carte vitsle = Messagerie ‘ e DEMOJean ‘ 10
Interne Meédecine Générale

H

A Accueil

9 Agenda @ Utilitaires & Gestion des documents @ Correspondants #~ Outils avancés £# Paramétres ? hide

Au bas de la fenétre, il est indiqué si 'UAC est désactivée ou non (copie d’écran ci-dessous).
INFORMATIONS : INFORMATIONS :

Taille du répertoire <imageexterne>: 2,44 Mo
Taille du répertoire <caurrierexterne> : 0 octet
Taille du fichier <data> : 672,05 Mo

Taille du répertoire <imageexterne® : 3,29 Mo

Taille du répertoire <courrierexterne> : 0 octet

Taille du fichier <data> : 672,29 Mo

Espace libre sur votre périphérique de stockage : 504,53 Mo soit 0,49 Go Espace libre sur votre périphérique de stockage : 499,61 Mo soit 0,49 Go @

INFORMATIONS SYSTEME
INFORMATIONS SYSTEME

Systéme d'exploitation :
systéme d'exploitation :

Paramétrage de 'UAC: L'UAC est désactivé.
Paramétrage de I'UAC: I Le mécanisme de ['UAC est actif sur votre systéme. I

Elévation du processus:

Elévation du processus: Le processus a &té lancé avec des privileges élevés

Si I'UAC n’est pas désactivé sur votre ordinateur, suivre la procédure ci-dessous en fonction de votre version de Windows
pour la désactiver.

Procédure pour désactiver I'UAC (contrdle des comptes utilisateur) procédure détaillée cliquez ici
Avec Windows 10
Avec Windows 8
Avec Windows 7
Avec Windows Vista
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9. Emplacement de la sauvegarde
Pour restaurer votre sauvegarde contenant la récupération des données cliquez sur "Sauvegarde/Restauration"

Sélection pat fech, W Lecture cavee viale - :- 2 Ir.I:.: o

Mercred 21 Awl 2021 0137
Dans cette fenétre, cliquez sur « Choisir » pour indiquer I'emplacement (le dossier la clé USB, le disque dur ...) ol se trouve
la sauvegarde contenant la récupération de vos données a restaurer.
IA Sauvegarde / Restauration - X
| Maintenance

| AlmaPro doit obligatoirement étre fermé sur tous vos postes lors de la sauvegarde et de la

| restauration

l Chemin ol se trouve la sauvegarde |\H1‘\

Sauvegarder les images externes
Sauvegarder les courriers externes

Sauvegarde/Restauration différentielle des images et courriers externes

Type de sauvegarde : | Sauvegarde physique (conseillée) v|

Fermer AlmaPro aprés lo sauvegarde Fermer AlmaPro et éteindre l'ordinateur aprés la sauvegarde

Progression en cours

Sauvegarder Restaurer

INFORMATIONS :

Taille du répertoire <imageexternes : 2,44 Mo
Taille du répertoire <courrierexterne> : 0 octet
Taille du fichier <data> : 672,05 Mo

Espace libre sur votre périphérigue de stockage : 504,53 Mo soit 0,42 Go

INFORMATIONS SYSTEME

Systéme d'exploitation :

Paramétrage de 'UAC: L'UAC est désactive.

Elévation du processus :

Dans la fenétre Windows, sélectionnez le dossier, la clé USB ou le disque dur ou se trouve votre sauvegarde

1. Sélectionnez la clé USB, le disque dur ou le dossier ou est stockée votre sauvegarde.
2. Cliquez sur "Sélectionner un dossier" pour valider votre choix.
Dans I'exemple ci-dessous, c’est a la racine de la clé USB, identifiée par la lettre "H", qu'est placée ma sauvegarde.

Pour info, le fichier compressé nommé " SVG-ALMAPRO-MYSQL-PHY.zip " de la sauvegarde n'apparaitra pas dans cette
fenétre.

A Veuillez sélectionner un répertoire by
« * 4 = » CLEF_USB (H:) v [J] Rechercher dans : CLEF_USB (... @
Séléctionner I'emplacement de la sauvegarde,
Organiser v Nouveau dossier Dans cet-exemple c'est la racine de la clé USB, ¢a peut-étre aussi un dossier sur lordinateur” @
 Bureau “ Nom Modifié le Type
a Stephane imageexterne 21/04/2021 02:56 Dossier de fichiers
O cepC

T Biblicthéques
= CLEF USE (H}

imageexteme “PiecejointeApiCrpyt.zip" ne sont pas visible dans cette fenétre,

- Lecteur USB (G:)
¥ Réseau
[EH 65CX800_SERIES
3 FREEBOX
[ POSTE-SERVEUR
11! A SUPPRIMER.
Adobe Captivate 2019
ALMA_SVG_AUTOMATIQUE

Dossier: | CLEF_USE (H:)

Sélectionner un dossier I Annuler
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10. Lancer la restauration de la sauvegarde
Apres avoir cliqué sur « Choisir » pour indiquer I'emplacement de votre sauvegarde,
Vérifiez que la case «Sauvegarde/restauration différentielle des images et des courriers externes... » n'est pas cochée.
Cliquez sur « Restaurer » pour lancer la restauration.

Cliquez sur « Oui » dans la fenétre vous informant que vous allez remplacer les données dans AlmaPro.
A, Sauvegarde / Restauration —

Maintenance

kS

AlmaPro doit obligatoirement étre fermé sur tous vos postes lors de la sauvegarde et de la
restauration

Chemin ol se trouve |a sauvegarde | H:\ )

Sauvegarder les images externes

Sauvegarder les courriers externes . . .
r_—- Ne pas cocher |a case “Sauvegarde/Restauration diférentielle...”
ivegarde/Restauration différentielle des images et courriers externes

Type de sauvegarde : | Sauvegarde physique (conseillée) ':\

Fermer AlmaPro aprés la sauvegarde Fermer AlmaPro et éteindre Fordinateur aprés arde

Attention, les données du logiciel vont étre remplacées par celles de la
sauvegarde sélectionnée. Voulez-vous continuer?

Progression en cours

= 8 D €&

Cochez toutes les cases pour restaurer I'ensemble des parameétres d’AlmaPro et cliquez sur « Valider » pour démarrer.
Attendre la fin de la barre de progression, une fenétre vous informera que la restauration est terminée.
En fonction de la taille de sauvegarde et de la puissance de votre ordinateur la restauration peut durer plus d'1 heure.

A

vanenanze

restauration

Ay Paramétres de restauration de la sauvegarde — X B L e
Veuillez choisir vos paramétres de restauration Sauvigardes bes o
Savvegarder
Type e sauvegaece:| S iente
Restaurer les bases MySQL d'AlmaPro | Pati <

“Ferrg AP e Hen g

ohrur o fo Seuvegorde

Restaurer les en-tétes d'AlmaPro

Restaurer les masques d'AlmaPro
Restaurer les fichiers personnels de la BCB
Restaurer les images externalisées e S

INFORMATIGNS SYSTEME

Restaurer les courriers externalisés 0 Restauration terminée,

i Merci de relancer AlmaPro
Paramébtrage do [UAC

i r - Elévation o :
Valider v E— o,

A partir de ce stade, vous pourrez ouvrir AimaPro avec votre identifiant et votre mot de passe habituel.
Lancez AlmaPro et saisir votre identifiant et votre mot de passe puis cliquez sur « Se connecter ».

“

btenca accarcts 3TIMO [EAN » Almapro

Connexion a votre compte

Avec votre carte CPS / CPX Avec vos identifiants
ez vene carte Sabsiger volne igentfiant et vaire mot de patse

g~ h
B B [ s———
Mot de patse

[aasa] @
Se confucter /

S Cconmecter
ion

Aidn A la comnen

v I
Identifiant
L'identifiant est composé de votre Nom et Prénom séparé par un point "."
- Il est possible de saisir votre identifiant en minuscule ou en majuscule
- Il n’est pas obligatoire de saisir les caracteres accentués
- Si votre Nom ou Prénom est composé, il faut saisir le tiret (-) ou I'espace entre les deux parties si c'est indiqué.
Mot de passe:
Le mot de passe est celui choisi dans le formulaire d'adhésion. Dans 6 mois il vous sera demandé de le modifier.
Mémoriser l'identifiant " :
En cochant cette case au lancement d’AlmaPro, l'identifiant est gardé en mémoire. Il suffira de saisir votre mot de passe ou la 1™ lettre
de votre identifiant si une autre personne a utilisé AlmaPro sur le poste.
Bouton " Connexion " :

Permet d’ouvrir AlmaPro ou utilisez la touche " Entrée " de votre clavier pour valider " Connexion "
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11. Désactiver la version de démonstration par la saisie du code de déblocage

Le code de déblocage permet de ne plus étre en version de démonstration et pouvoir réaliser les mises a jour.

AlmaPre - LE logickel médical assaciatit

> ’

ilmaPro >

L loghcied mbcical associatil

Le code de déblocage est composé de votre "Nom", "Prénom" et d'un code composé d'une suite de chiffre.
Il vous a été envoyé lors de votre adhésion en piéce jointe du mail avec le guide d'installation.
CODE DE DEBLOCAGE

MNom: DEMO
Prénom: JEAN
Code: 88157 51134841

Si vous n'étes plus en possession de votre code de déblocage, il est possible de le télécharger dans votre espace adhérent
accessible a partir du site Web d'AlmaPro, procédure, cliquez ici

Ce code ne permet pas d’ouvrir AlmaPro avec votre identifiant et votre mot de passe, il désactive la version démo
Pour ouvrir AlmaPro avec votre identifiant et votre mot de passe a 4 chiffres il faut :
- dans le cas d’une 1re installation, suivre le guide d’installation envoyé lors de votre adhésion.
- dans le cas d’une réinstallation monoposte ou d’un poste serveur, il faut restaurer votre sauvegarde, procédure
- dans le cas d’une réinstallation d’un poste client, cliquer sur "Réseau" puis indiquer le poste serveur, procédure

Chaque utilisateur doit saisir son code de déblocage sur son ordinateur personnel.
Sur I'ordinateur de la secrétaire et/ou sur le poste SERVEUR, réutilisez le code de déblocage d'un utilisateur.
Saisir ce code en dernier, aprés avoir suivi tout le guide d'installation.

Pour saisir ce code cliquer sur votre NOM puis sur "Code de déblocage"

A sélection patient... Recherche rapide ... T Lecture carte vitale l-." Messagerie |
Interne

@& DEMO Jean
Médecine Générale

B

A Accueil B Agenda B Utilitaires &2 Gestion des documen* PANELEWELLE  Options utilisateur

Wardi 16 Mars 2021 2317 Mises & jour Gestion dd

Recopier dans la fenétre votre "Nom", "Prénom" et le "Code de déblocage" et cliquer sur "Valider"
e Les accents ou caractéres spéciaux ne sont

. Saisissez votre code de déblocage - X

.
Saisissez le nom, le prénom et la clef d'enregistrement ci-dessous, xactement comme NoUs Vous pGS GUtOfISE‘S.

I'avons fait parvenir. . ;.
e Le code est uniquement numérique.

Cetie manipulation ne permet pas d'ouvrir AlmaPro avec vos identifiants mafs uniguement de
passer sur la version compléte du logiciel.

Nom DEMO
[ ] 0 Enregistrement effectué avec succés
Prénom [JEAN ]

Code [ ]

Valider « M Annuler ¥

OK +

Aprés il sera indiqué dans l'interface de démarrage "Licence accordée a votre NOM PRENOM"

AlmaPro - LE logiciel médical associatif

| Licence accordée 3 DEMO JEAN | > AImaPro

Le logiciel médical associatif

CONSERVER CE CODE IL SERA NECESSAIRES POUR REINSTALLER ALMAPRO
SUR CHAQUE AUTRE ORDINATEUR PERSONNEL
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http://www.almapro.org/infotheque/faq/Espace_adherent_recuperer_code_de_deblocage.pdf
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CONFIGURER LE POSTE EN SERVEUR

Partage du répertoire AlmaPro sur le serveur

12.

Partager le répertoire "almapro”

Le partage du dossier "almapro" n'est a réaliser que sur le poste SERVEUR.

Sur le disque C, cliquer avec le bouton droit de la souris sur le répertoire "AlmaPro" (C:\almapro)
Dans le menu déroulant choisir"Accoder I'acces a", puis cliquer sur "Des personnes spécifiques..."

wm > CePC » Disquelocal (C:)
He & Nom Modifié le Type Taille
+ §SysReset 08/01/2019 16:46 Daossier de fichiers
* almapro 03/08/2019 16:17 Dossier de fichiers
USTALLATION EN VER Owwrie fiehiers
Quvrir dans une nouvelle fenétre  fichiers
Epingler & Accés rapide fichiers
fichiers
Lim to Rechercher d'éventuels virus fichiers
Accorder l'accés & P ‘ Supprimer I'accés
Ajouter a I'archive... . Esi i i
Floud Files E J ‘ % Groupe résidentiel (affichage)
Pr @ Ajouter & "almapro.rar” (T3 Groupe résidentiel (affichage et modification)
Pr Compresser et envoyer par e-mail...
a g P yerp 32 Des personnes spécifiques...
Pr{. B Compresser dans "almapro.rar” et envover par e-mail

Choisir dans le menu déroulant "Tout le monde"

Puis cliquer sur "Ajouter"

2 Acces réseau

Choisir les utilisateurs pouvant accéder a votre dossier partagé

Tapez un nom et cliquez sur Ajouter, ou cliquez sur la fleche pour rechercher un utilisateur.

v Ajouter

torisation

Création d'un nouvel utilisateur...

2 Stephane Lecture/écriture ¥

Je rencontre des difficultés pour partager.

Opartager Annuler

2 Accés réseau

Choisir les utilisateurs pouvant accéder a votre dossier partagé

Tapez un nom et cliquez sur Ajouter, ou cliquez sur la fleche pour rechercher un utilisateur.

Ajouter
Nom Niveau d'auterisation
$2 Administrateurs Propniétaire

2 Stephane Lecture/écriture ¥

Je rencontre des difficultés pour partager,

Q Partager
9

Annuler

Dans le menu déroulant de la ligne "Tout le monde" choisir "Lecture/écriture" puis cliquer sur "Partager"

B Accés réseau

Choisir les utilisateurs pouvant accéder a votre dossier partagé

Tapez un nom et cliquez sur Ajouter, ou cliquez sur la fleche pour rechercher un utilisateur.

MNem

82 Administrateurs
2 Stephane

52 Tout le monde

Je rencontre des difficultés pour partager.

- m} X
w Ajouter
Niveau d'autorisation
Propriétaire
Lecture/écriture +
* Lecture/écritur Lecture
Lecture/écriture
Supprimer
Gpamger Annuler
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Partage du répertoire BDMED sur le serveur

13. Partager le répertoire " BDMED"

Le partage du dossier " BDMED" n'est a réaliser que sur le serveur.
Si le dossier "BDMED" n’existe pas sur le serveur, le créer manuellement dans le dossier "BCB" (c:\BCB)

Sur le disque C cliquez avec le bouton droit de la souris sur le répertoire " BDMED" (C:\BCB\BDMED)
Dans le menu déroulant choisir"Accoder I'accés a", puis cliquer sur "Des personnes spécifiques..."

% + | C:ABCB
Accueil Partage Affichage
« - 4 > CePC » Disquelocal (C:) » BCB »
#* Acces rapide Nom Modifié le Type Taille
. . 08/08/2019 16:25 Doss f S
I Bureau BCBUpdatejic drojt sur "gpmEDz /04201916 Dossier defichier
BDMED 10/n49010 10,24 Pl de Bk
@ Creative Cloud Files updat Ouvrir rs
a Stephane _ BCBAC Quvrir dans une nouvelle fenétre 8 Ko
[ CePC "] BCBACT. Epingler 3 Accés rapide g Ko
m Bibliotheques : BCBAUTO \ Rechercher d'éventuels virus 12264 Ko
& Lecteur BD-ROM (G3) LI BCBAUTO . e
) | BCBEDP Accorder I'accés 3 > Supprimer I'accés
- Lecteur BD-ROM (H: — - 3P = - . -
. ecteur (H) M BCBBDP B Ajouter 3 l'archive... o Groupe résidentiel (affichage)
& Lecteur BD-ROM (1) | BCBBIOS, B Ajouter  "BDMED.rar" od Groupe résicentiel (affichage et modification)
- Lecteur BD-ROM (K:) | BCBBIOSI. B Compresser et envoyer par e-mail... Y ——
| ectenr LISR (F:) y R W Aane "BOMED rar ot nar s-mail
. . 7 " n H H n H m
Choisir dans le menu déroulant "Tout le monde Puis cliquer sur "Ajouter
2 Acces réseau B Acces réseau
Choisir les utilisateurs pouvant accéder a votre dossier partagé Choisir les utilisateurs pouvant accéder & votre dossier partagé
Tapez un nom et cliquez sur Ajouter, ou cliquez sur la fléche pour rechercher un utilisateur. Tapez un nom et cliquez sur Ajouter, ou cliquez sur la fleche pour rechercher un utilisateur.
i
[v] [ Buter Ajouter
Tout le monde torisation Nom Niveau d'autorisation |
Création d'un nouvel utilisateur... 2, Administrateurs Propriétaire
2 Stephane Lecture/écriture ¥ 2 Stephane Lecture/écriture ¥
Je rencontre des difficultés pour partager. Je rencontre des difficultés pour partager,
Opanager Annuler GPam;er Annuler

Dans le menu déroulant de la ligne "Tout le monde" choisir "Lecture/écriture" puis cliquer sur "Partager"

- ] X
3 Accés réseau
Choisir les utilisateurs pouvant accéder a votre dossier partagé
Tapez un nom et cliquez sur Ajouter, ou cliquez sur la fléche pour rechercher un utilisateur.
e Ajouter
Nem Niveau d'autorisation
82 Administrateurs Propriétaire
2 Stephane Lecture/écriture ¥
2 Tout le monde * Lecture/écriturt Lecture
Lecture/écriture
Supprimer

Je rencontre des difficultés pour partager.

gplmger Annuler
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Gestion du Pare-feu sur le serveur

14. Ouvrir le port 3306 dans le pare-feu

L'ouverture du port "3306" dans le pare-feu est a réaliser sur le serveur.

Sélectionnez le bouton Démarrer puis sélectionnez Parameétres @
Mise a jour et sécurité > Sécurité Windows > Pare-feu et protection réseau

Cliquer sur "Parametres avancés" au bas de la fenétre

Parsmétres

G Acueil Sécurité Windows

Sécurité Windows est I'endroit idéal pour afficher et gérer la sécurité et
lintégrité de votre appareil, ‘Shouribé Windous

Ouvrir Sécurité Windows

-c

) pare-feu et protection du réseau

Zones de protection

tion de la distribution G Protection contre les virus et menaces @

Aucune action requise.

=1

&
I  sécurité Windows g Protection du compte
Aucune action requise. a
Sauvegarde
«@ Pare-feu et protection réseau o

Aucune action requise

& Résolution des problémes =
ﬁ Contréle des applications et avigateur Le pare-feu est activé.
) Récupération Aucune action requise, =
B Sécurité de l'appareil .
@ Activation L= . requise. < 3 Réseau public
h Le pare-feu est activé.
A Localiser mon appareil Performances et intégrité du périphériqul
Aucune action requise.
) f  Espace développeurs Options d tr8e tal
I ptions de contrble paren Autoriser une application via le pare-feu
Gél la fagon dont votre famille utilise ses
B Programme Windows Insider périphériques,

Paramétres avancés

Qui et ce qui peut accéder 4 vos réseaux.

Q Be Réseau avec domaine
Le pare-feu est activé.

%@ Réseau prive (actif)

Utilitaire de résolution des problémes réseau et Internef

Paramétres de notification du pare-feu

o Pare-feu Windows Defender avec fonctions avancées de sécurité
Fichier Action Affichage 7
=@ HD
L L R | Pare-feu Windows Defender avec fonctions.
3 Régles detrofic enteant [~
K3 Régles de trafic sortant Le Pareeu Windows Defender avec fonctio
Windows

B Regles de sécurité de conne
& Analyse

Vue d ensemble
Profil de domaine

@ Le Paredeu Windaws Defender est aciivé.
@ Les connexions entrantes qui ne comesponds
@ Les connexions sortantes quine corespander
Le profil privé est actif

@ Le Paredou Windows Defender est activé.
© Les comnexions entrantes qui ne comesponds
@ Les connexons sorantes quine comesponder
Profil public

@ Le Paredeu Windows Defender est activé.
© Lea connexsans entrantss aui ne comesponds
@ Les connesions sctantes qui ne comesponder

B Fropiétés du Parefeu Windows Defender

Cliquer sur "Régles de trafic entrant" puis sur "Nouvelle Réegle..."

-
@ Pare-feu Windows avec fonctions avancées de sécurité | = | [ RS |
Fichier Action Affichage 7
=5 zE =]
ﬂ' Pare-feu Windows avec fonctio| B G ER A NS Actions
3 Régles de tlaf.lc entrant MNom Tome - « || Regles de trafic entrant -
Régles de trafic sortant . . . .
85 Regles de sécurité de conne @Cybeerk Media Service Wl Mouvelle régle...
> B Analyse @CyberLlnk Media Service T Filtrer par profil N
@ CyberLink PowerDirector . )
@ HP MediaSmart DVD 7 Filtrer par état ’
M @HP TouchSmart Media Resident Program 7 Filtrer par groupe 4
@HP TouchSmart Media Resident Program Affichage »
@HP TouchSmart Music .
= £ Actialicer

Sélectionner la case "Port" et cliquer sur suivant

Cocher la case "TCP" dans "Port locaux spécifiques"
indiquer "3306" puis cliquer sur "Suivant"

W Assistant Neuvelle régle de trafic entrant ﬂ Assistant Nouvelle régle de trafic entrant
Type de righe Protocole et poris
Sélactionnez bk hype de régle de parefeu b erter, Spécifiez les protocoles et les ports auxquels s'appligue cette régle:
Etapes - Etapes :
& Tive derigle Guel type de régle voulezvous créer ? o Type deride Cette régle s appliquet-=lie & TCP au UDP 2
@ Frotocole et pors » Protocole et ports @® ICP
@ hAction O Programme @ Action O uop
@ Proifi @ Profil
@ Mo @ Nom Cette régle s'appliquet-lie & tous & I 3 I écfiques ?
doe b s dun pod TCP ou UDP. ette regle s'appliquet-elle & tous les ports locaux ou & de; s locaux spécifiques ?
) Préxdétinie : () Tous les ports locaux
e ol ® Ports locaux specifiques : 3308
Flégle qui contsle les connesions ides & uisisation de Windows Exemple : 80, 443, 5000-5010
) Personnalisde
 Précident Arruder < Précedent Annuler
07/09/2021 SOMMAIRE Page 11/19



Cocher "Autoriser la connexion"

WP Assistant Nouvelle régle de trafic entrant

Action

Spécifiez une action & entreprendre lorsqu une connexion répond aux conditions spéciiées dans la régle

Etapes -
lo Type de rigle Quelle action entreprendre lorsqu une connexion répond aux condtions spéciiises 2
|@ Protocole et ports
) (@) Autoriser la connexion
[@ Action Cela comprend les connexions qui sont protégées par le protocole IPsec. ainsi que celles qui
o Profil ne le sont pas
la Nom O Autoriser la connexion si elle est sécurisée

Cela comprend uniquement les connexions authentfiées & I'aide du protocole IPsec. Les
connexions sont sécurisées & l'aide des paramétres spécifiés dans les propriétés et régles
IPsec du nceud Régle de sécurté de connexion

() Bloguer la connexion

it i

@ Assistant Nouvelle régle de trafic entrant

Profil

Spécifiez les profils axquels s'applique cette régle

Etapes -

o Type de regle Quand eette régle est-elle appliuée ?
|@ Protocole et ports
fo Action Domaine

Lors de la connexion d'un ordinateur & son domaine d'entreprise.

o Profil
fo Nom Prive
Lors de la connexion diun ordinateur & un emplacement réseau privé. par exemple &
domicile ou au bureau.
Public
Lers de la connexion diun erdinateur & un emplacement public.

< Précédent Annuler

X

Cocher les trois profils "Domaine", "Privé" et "Public" pour cette regle et cliquer sur "Suivant"

Pour le nom, indiquer : almapro (entrée TCP) et cliquer sur "Terminer"

i Assistant Nouvelle régle de trafic entrant
Nom

Spécfierle nom et la description de cefte régle
Etapes -

@ Typederige

@ Protocole et ports

@ Action
@ Profi Nom

[amapro (ertree TCPY
@ Nom

Description facutatt) :

N

s i

X

La nouvelle regle créée apparait dans la liste des regles de trafic entrant

9 Pare-feu Windows Defender avec fonctions avancées de sécurité
Fichier Action Affichage 7
s |2 = B

3 Regles de trafic entrant
Régles de trafic sortant
¥ Régles de sécurité de conne

Profil

Q Pare-feu Windows Defender av| JUENIER BRI Ao iU

~

1] almapro (entrée TCP) Tout

B Analyse

@ Adobe CSI C54

@ Adobe CSI C54

Privé
Privé

Actions

Régles de trafic entrant
3 Nouvelle régle...
7 Filtrer par profil
7 Filtrer par état
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CONFIGURATION DU RESEAU

15.

Désactiver le partage par mot de passe

Pour que les ordinateurs de votre réseau puissent échanger des données avec le SERVEUR la fonction « partage protégé par mot de
passe » doit étre désactivée dans les parametres de Windows sur les postes CLIENTS et sur le poste SERVEUR

= —
R Stephane
Depuis le panneau Parametres, sélectionnez « Réseau et Internet »
e Réseau et Internet Q @
O s E [ e - et @
ot o preriie Réseau privé
' ! [Ea—— R Vous étes connecté 3 Internet
S 1 RE i rion e Si vous disposez d'un forfait de dennées limitées, vous pouvez
©  Accés & distance configurer ce réseau en tant que connexion limitée ou madifier
d'autres propriétés.
® VPN Ethernet 1377 Go
. . Depuis ces 30 demiers jours
Cliquer sur «Centre réseau et partage » & poy o i e
Centre Réseau et partage
Décidez des contenus que vous souhaitez partager sur les réseaux () icher o s dsponibles
auxguels vous vous connectez, Affichez les options de connexion qui vous entourent
Paramétres réseau avancés
g Modifier les options d'adaptateur
Affichez les cartes réseau et modifiez les paramélres de connexio
B Centre Réseau et partage
Décidez contenus g z partager sur les réseau
== us
=
5 v 4 5 Panncau deconfiguration » Réseau etlnternet » Centre Réseau et partage v B Recherch

Fichier Edition Affichage Outils

Page d'accusil du panneau de
canfiguration

Modifier les paramétres de la
carte

Options de diffusion
multimédia en continu

Réseau et Internet
Wi-Fi, mode Avion, VPN

Afficher les informations de base de votre réseau et configurer des connexions

Afficher vos réseaux actifs

Réseau 2 Type d'acces: Internet

Connexions :

B Ethemet

Réseau privé

Modifier vos Parametres réseau

Dans "Privé (profil actuel)" et dans "Invité ou public"
Cocher I'option "activer la découverte de réseau"
Cocher I'option "activer le partage de fichier et d'imprimante

Ouvrir le menu déroulant « Tous les réseaux »
Cocher la case « Désactiver le partage protégé par mot de passe »

Puis cliquer sur « Enregistrer les modifications » au bas de la fenétre

Tous les réseaux

Partage de dossiers publics

Lorsque e partage des dossiers Public est activ, les utilisateurs du réseau, y compris |
du groupe résidenticl, peuvent accéder aux fichiers des dossiers Public.

(@) Activer le partage afin que toute personne avec un accés réseau puisse lire et écrire des
fichiers dans les dossiers Public

(O Désactiver le partage des dossiers Public (les personnes cannectées  cet ordinateur
peuvent continuer d'accéder & ces dossiers)

Diffusion de contenu multimédia

embres

Lorsque la diffusion de contenu multimédia est activés, les utilisateurs et périphériques du réscau
peuvent accéder & la musique, sux images et aux vidéos sur cet ordinateur. Ce demier peut
également trouver des fichiers multimédias sur le réseau

Choisir les options de diffusion de contenu multimédia...
Connexions de partage de fichiers
Windows utilise Ie chiffrement 128 bits pour micux protéger les connexions de partage defichiers.
Certains périphériques ne prennent pas en charge le chiffrement 122 bits et doivent utiliser I
chiffrement 40 ou 36 bits.

O Utiliser le chiffrement 128 bits pour mieux protéger les connexions de partage de fichiers
(recommandé)

@) Activer le partage defichiers pour les périphériques qui utilisent le chiffrement 40 ou 56 bits

Partage protégé par mot de passc

Cliquer sur « Modifier les parameétres de partages avancés »

Modifier les options de partage pour d'autres profils réseau

Recherche du réseau

(®) Activer la découverte de réseau
() Désactiver la découverte de réseau

Partage de fichiers et d'imprimantes

(® Activer le partage de fichiers et d'imprimantes
(0) Désactiver le partage de fichiers et d'imprimantes

Invité ou public

Tous les réseaux

Windows crée un profil réseau distinct pour chaque réseau utilisé, Vous pouver choisir des options spécifiques
pour chague profil.

Quand la découverte du réseau est activée, cet ordinateur peut voir les autres ordinateurs et

‘ir\phénques du réseau, et peut lui-méme étre vu par les autres ordinateurs du réseau.

[] Activez la configuration automatique des périphériques connectés au réseau.

Lorsque le partage de fichiers et d'imprimantes est activé, toute personne sur le réseau peut accéder
¢ fichiers et aux imprimantes que vous avez partagés a partir de cet ordinateur.

Lorsque le partage protégé par met de passe est activé, seules les personnes disposant d'un compte
dutilisateur et d'un mot de passe sur cet ordinateur peuvent accéder aux fichiers partagés, aux
imprimantes connectées a I'ordinateur et aux dossiers publics. Pour donner accés a d'autres

personnes, vous devez déssctiver le partage protégé par mot de passe.

I@Désactw&r\epanageprutégéparmutdepasse |

() Activer le partage protégé par mot de passe
(@ Désactiver le partage protégé par mot de passe

4 !;Enregistrer les modifications Annuler
& Enregistrer les modifications Annuler
Procédure pour Windows 7 et 8 et Vista cliquez ici
Vérifier que cette fonction est désactivée sur les postes CLIENTS et sur le poste SERVEUR
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16. Réseau indiquer a AlmaPro que c'est un poste serveur

Pour indiquer a AlmaPro que c'est un poste SERVEUR et que la base de données est sur ce poste (localhost) il faut
sélectionner dans la "Configuration réseau" la ligne « Poste serveur au poste seul (non raccordée a un réseau) ».

Lancer AlmaPro sur le poste SERVEUR > cliquer sur "Aide a la connexion" > puis "Configurer le réseau"

Aide a la connexion

Configuration du réseau

Dans cette fenétre Sélectionner la ligne « Poste serveur au poste seul (non raccordée a un réseau) ».

Cocher les trois cases

Puis cliquez sur

A, Configuration du réseau

Outils avancés

Configuration du réseau

Nom

PC_CLIENT_DR_DU
POSTE-SERVEUR

Sélectionner le nom / adresse IP du serveur

&  Adresse P Be

192.168.0.25
182.168.0.19
E—

IPoste serveur ou poste seul (non raccordé a un réseau) localhost 1

MNom de partage du disque C

Information sur votre machine

Ou saisir directement les informations : Nom du serveur OU adresse IP | localhost |

onfigurer automatiquement le chemin ol se trouve la base personnelle de la banque Claude Bernard
ochez cette case si vous aver partage le répertoire BOMED et non le disque C sur le serveur

ochez cette case si vous avez partage e répertoire ALMAPRO et non le disque C sur le serveur

[c ]

Annuler %

Enregistrer la configuration réseau +*

Groupe de travail | WORKGROUP

| Windows 10 Pro 84

MNom de I'ordinateur | Poste-serveur

| Systéme 64 bits

Adresse |P Ordinateur |’1 92.168.0.19

17. Identifier le NOM ou l'adresse IP du poste serveur

Pour configurer les postes CLIENT il faudra connaitre le NOM ou |'adresse IP du poste de SERVEUR.

Lancer AlmaPro sur le SERVEUR > cliquer sur "Aide a la connexion" > puis "Configurer le réseau"
Au bas de la fenétre est indiqué le nom du poste SERVEUR et son adresse IP

. - . Information sur votre machine
Aide a la connexion
Groupe de travail | WORKGROUP | Windows 10 Pro 84
CEI'FIﬁELJ ration du réseau ‘ Nom de I'ordinateur | Poste-serveur Systéme 64 bits
_ Manuel utilizateur Adresse IP Ordinateur|f192.168.0.19 |
5 L J
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TELETRANSMISSION ET LECTEUR DE CARTE VITALE

18. Installer son lecteur de carte vitale et CPS

AlmaPro ne s'occupe pas de l'installation des lecteurs, contacter en premier votre logiciel pour la télétransmission afin de
finaliser l'installation et I'envoi de vos feuilles de soins a partir de leur logiciel.

Pour le paramétrage d’AFFiD Vitale Nxt, contacter leur hotline : Tél. 01.46.60.87.40, Mail : affid@wanadoo.fr
Pour le paramétrage de jFSE, contacter leur hotline : Tél. 09.70.72.43.24, Mail : assistancefse@resip.fr

Nous avons réalisé un assistant de configuration des lecteurs de carte CPS et Vitale pour lire la carte vitale dans AlmaPro.
Il est accessible en cliquant sur "Parameétres" > "Lecteu puis suivre I'assistant d'installation.

fffffff kecuire came viuale ik ZE 0]

Configuration des lecteurs de carte

Sélectionner le type de lecteur

Lecteurs de cartes
1 o Lecteur SESAM VITALE (SSV)
Prescriptic Lecteur bifente “Ancienne génération” avec écran et clavier
== Lecteur Carte Professionnelle (CPx)
SESAM VITALE (55V) Port 1 ‘ Lecteur PC/SC
Lecteur simple monafente ou bifente

S Lecteur Carte Vitale
SESAM VITALE (S5V) Port 1

Configurer les lecteurs Fermer X

Voici 2 modeles de lecteur monofente PC/SC qui ont fonctionné chez plusieurs utilisateurs d'AlmaPro :
IDBridge CT30 Gemalto : https.//medprice.fr/mono-fente-pc-sc/gemalto-pc-usb-tr.html
LITEO Olagin : https.//medprice.fr/mono-fente-pc-sc/liteo.html

Tutoriel vidéo pour installer un lecteur de carte PC/SC USB cliquez ici

Tutoriel vidéo pour installer manuellement un lecteur de carte PC/SC USB cliquez ici

Tutoriel PDF pour installer manuellement un lecteur de carte PC/SC USB cliguez ici
19. Lire la carte vitale dans AlmaPro

Cliquer sur "Lecture carte Vitale"

0 Litte dhes prevonnet. s vt ln C.. - [5] 3
(Lo des paterts e mrla cone v | ; - X - )
F = o — e P | R Ssélection patient... Recherche rapide ... Ml Lecture carte vitale
g - Pp—
|
Ty B 7T YT -

Si la lecture de la carte vitale ne fonctionne pas télécharger puis
installer le pack " ATSAM pour Windows " procédure cliquez ici

L Pranoe e e ramsance 5 Bechwscher

7 e |

20. Télétransmission a partir d'AlmaPro
Pour utiliser le bouton "FSE" il faut auparavant avoir configuré "AFFiD Vitale Nxt" ou "jFSE" afin de pouvoir réaliser une FSE
et la télétransmettre sans passer par AlmaPro.

Pour le paramétrage d’AFFiD Vitale Nxt, contacter leur hotline : Tél. 01.46.60.87.40, Mail : affid@wanadoo.fr
Pour le paramétrage de jFSE, contacter leur hotline : Tél. 09.70.72.43.24, Mail : assistancefse@resip.fr

Dans " Information utilisateur " compléter la fenétre ci-dessous pour utiliser "AFFiD" ou "jFSE" a partir du bouton "FSE"

Affid Entr'Actes JFSE Entr'Actes

Nom CPS [DEMO | Attention : Le norm CPS et le prénom
i ; L CPS doivent &tre identiques & ceux se
Prénom CPS ]EAN ] trouvant sur votre CP5 IEElaTE

Utilise AFFID Nxt
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21. Ouvrir AlmaPro avec sa carte CPS

Pour ouvrir AlmaPro avec sa carte CPS, renseigner le numéro de sa carte CPS dans " Informations utilisateur ".
Ouvrir AlmaPro, cliquer sur votre "Nom", puis " Informations utilisateur ".

L sélection patient... Recherche rapide ...

B Agenda @ Utilitaires &3 Gestion des documents ” Options utilisateur

W Lecture carte vitale > rie | @ DEMO Jean
d Médecine Générale

% Paramétres ? Aide

A Accueil

Marrd 16 Mars 2021 22-48 AV

7

Dans l'encadré "CPS" indiquer le numéro noté sur votre carte CPS.

cPS
‘ necrg e ‘
Profession

‘ (Médecin )X ‘

Pour un médecin, c’est le numéro indiqué sur la premiére ligne de votre carte CPS.
En général c'est votre numéro RPPS (11 chiffres) précédé du chiffre 8. Donc il y a toujours 12 chiffres pour un médecin.
[

CPS 8ome —
]

CPS

Ne CPs 889800007230 | @
expire fin 0712014 TEST | | d

Pour la CPE de la secrétaire, c'est I'intégralité de la ligne qu'il faut renseigner, y compris avec le slash (sans espace)
Exemple pour la carte CPE ci-dessous mettre : 610004086533015/000000001

CARTE DE
c P E PERSONNEL
D'ETABLISSEMENT

1 [F150040858330 147006000001 cPs
L 2600899843 7 . ) o
" 410004086533018 i N° CPS | 10004086533015/000000001) @

expire fin 112020 &

Refermer AlmaPro.

Relancer le logiciel en cliquant sur "Se connecter" ; saisir le code a 4 chiffres de votre carte CPS et "Valider"

RIiariv_——
LE Logiciel médical associatif

Connexion a votre compte

Avec votre carte CPS / CPx Avec vos identifiants
Inserez volre carte Sarsissez votre identifiant et voire mof de passe
Identifiant
[derno joan ] e Veuillez saisir votre code CPS
Mémoriser lidentifiant
Mot de passe L:-
o
: (I ) ) 2
- E Code CPS| |
4

C
P
g

/' CCDaao

Aide 4 la connexion

Si I'acces par la CPS ne fonctionne pas apres avoir saisi le code de votre carte CPS, vérifier qu'AlmaPro est exécuté en mode
administrateur , procédure

Si I’accés par la CPS ne fonctionne toujours pas télécharger puis installer le pack " ATSAM pour Windows " procédure
cliquez ici

TELECHARGEMENT DES COMPOSANTS

Vous avez un poste Windows

ATSAM pour .8
Winsows M
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RECOMMANDATION

22. Activer la "Consultation structurée

A la création d'une consultation possibilité de saisir de suite le poids la taille (calcul de I''MC), la tension artérielle systolique
et diastolique et la fréquence cardiaque

Cliquer sur "Parameétres", puis "Consultation structurée" et cocher la case "Utiliser la consultation structurée".
En réseau il faut activer cette fonction dans la session de chaque utilisateur, c'est un parametre personnel

—--ﬁ‘:—"r-‘ (& sélection patient..

Général Utiliser la consultation structurée

|Cunsu|:aliun structurée I

Présentation de la fenétre de la consultation structurée:

(TR - )(consutenon o K
@ ©e e
N
rosso ) v me (" Jwe ( J e () ()
@ o e
Q ;
23. Désactiver le blocage du logiciel et le changement de mot de passe

> Ala3éme saisie incorrecte du mot de passe pour ouvrir AlmaPro votre session est bloquée.
» Tous les six mois, votre mot de passe a 4 chiffres devra étre changé par un mot de passe complexe (majuscule,
chiffre...).

Il est possible de désactiver ces options :
Cliquer sur " Outils avancés " ; "Outils d'administration" ; "Authentification "

(A sétection patient.. Recherthe fog W Lecs : Pascal o

Ol © outllsavancés SRS

Castion des adminirateuss

Dans le premier onglet "Paramétres"
— Décochez la case "Bloquer I'utilisateur en cas de trois tentatives infructueuses"

— Mettre "0" a la place de "180" pour la "Durée de vie des mots de passe"
EN RESEAU : En désactivant le blocage chez un utilisateur, cette option sera désactivée chez tous les utilisateurs du logiciel.

A Gestion de |'authentification - m] x

Paramétres Gestion des utilisateurs. *

—— - [
Durée de vie des mors de passe {[ ojours@| Mettre #0* a la place de *180*

[T iisa o e de o remmmveemiricusies. Décocher cette case

Limite de réutilisation des mots de passe récents: [ 5 dernier(s) mdp B L
Mombre de caractéres minimum du mot de passe i 6 caractéres \a

Imposer le caractére spécial dans la saisie du mot de passe
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RECEPTION DES RESULTATS DE BIOLOGIE

24, ApiCrypt
La configuration d'ApiCrypt dans AlmaPro (votre mot de passe ApiCrypt, serveur POP et SMTP...) est intégrée
dans la sauvegarde d’AlmaPro.

25.Réinstaller les clés d'ApiCrypt sur le nouveau PC

Procédure pour réinstaller ApiCrypt cliquez ici

26. Réinstaller ApiWebmail

ApiWebmail est un logiciel installé sur votre poste permettant de consulter facilement, dans une interface
simple, les résultats envoyés dans les 15 derniers jours sur ApiCrypt sans les stocker sur votre disque dur et
surtout sans les enlever des serveurs d'ApiCrypt afin qu'ils soient toujours disponibles pour les télécharger dans
AlmaPro.

Son but est complémentaire : ApiWebmail permet de consulter rapidement l'information sur votre ordinateur.
ApiCrypt configuré dans AlmaPro permet d’intégrer les résultats dans le dossier de votre patient.

A ne pas confondre avec le logiciel " ApiMail " qui télécharge et enléve les messages des serveurs d'ApiCrypt s'il
est mal configuré. Si ApiCrypt vous propose d'installer ApiMail il est préférable de leur demander de vous

installer ApiWebMail.

Procédure pour réinstaller ApiWebMail sur votre ordinateur cliguez ici

27. Réinstaller ApiMail ou ApiMail V3 ou V4

Procédure pour réinstaller ApiMail ou ApiMail V3 ou V4 cliquez ici

28. ApiCrypt Mobile

ApiCrypt a aussi créé un logiciel permettant de consulter ses messages sur son téléphone portable.

Ce logiciel s'appelle "ApiCrypt Mobile". Il est possible d'utiliser ce logiciel sur votre téléphone portable pour
consulter vos résultats de laboratoire et vos messages.

ApiCrypt Mobile et comme ApiWebMail, il n'enleve pas du serveur ApiCrypt vos résultats de laboratoire et vos
messages, donc ils seront toujours disponibles dans AlmaPro.

Procédure pour utiliser " ApiCrypt Mobile " :
http://www.almapro.org/infotheque/faq/APICRYPT MOBILE Plaquette.pdf
http://www.almapro.org/infotheque/faq/ApiCrypt Mobile.pdf
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UTILISER ALMAPRO

29. Apprendre a utiliser = o - 0 AlmaPro
H
Outils avancés £ Paramétres m
¥ Aide AlmaPro F1
¥ Aide DMP F1

L Dépannage par TeamViewer

¥ Contacter le support AlmaPro par mail

#) Visiter le site AlmaPro

#) Dépannage AlmaPro

#) Installer et configurer AlmaPro

) Tutoriels Vidéo

#23 Wiki : Site d'aide communautaire d'AlmaPro
) Wiki: DMP

w Visiter / participer au forum AlmaPro

MANUEL UTILISATEUR : accessible a partir de l'interface de démarrage, cliquez sur "Aide a la connexion"

Aide a la connexion

Configuration du réseau
Manuel utilisateur |

Site AlmaPro

Version 4.0.0 du Mer. 17 Mar. 2021

Version du logiciel d'aide 2 la prescription certifié par la HAS

TUTORIELS VIDEO : Vidéos présentant différentes fonctions d'AlmaPro :
Et accessible a partir de ce lien : http://www.almapro.org/site/infotheque/videos.php
Les vidéos n'ont pas encore été toutes mises a jour avec la version 4, mais le principe d'utilisation du logiciel est approchant.
LISTE DE DISCUSSION MAIL : Poser vos questions par mail aux autres utilisateurs d'AlmaPro (a condition d'y étre inscrit).
Pour y étre inscrit, adressez un mail a contact@almaPro.org
FORUM ALMAPRO: entraide sur internet entre adhérents décliné en diverses rubriques : http://forum.almapro.org
FORMATION FAF : Des formations présentielles et par visioconférence dans le cadre du FAF sont proposées tous les ans.
A chaque formation vous en serez informés par mail, elles seront aussi disponibles sur : https://www.fmcaction.org
WIKI ALMAPRO : le manuel utilisateur de la version 3 d'AlmaPro y est encore accessible: http://wiki.almapro.org
Le wiki AlmaPro n'a pas été mis a jour avec la version4, mais le principe d'utilisation du logiciel est approchant.

30. Espace adhérent
Dans I'Espace adhérent accessible a partir du site Web d'AlmaPro, vous trouverez :
» Les procédures pour installer, désinstaller, réinstaller AlmaPro, la BCB, AFFiD, ApiCrypt...
» Des solutions permettant de régler les problémes techniques les plus courants.
» Des tutoriels vidéo, des tutoriels PDF, des trucs et astuces.
Les tutoriels n'ont pas encore été tous mis a jour pour cette nouvelle version, cela ne saurait tarder.

Il est aussi possible d'y télécharger :
» Votre regu de cotisation, votre attestation d'utilisation
» Votre code de déblocage
» Votre justificatif pour le forfait structure

1 - Aller sur le site Web AlmaPro www.almapro.org
2 - Renseigner I'encadré ci-dessous avec votre N° ADELI (9 chiffres) et votre "Code d'ouverture d'AlmaPro"

Contact 00000
E AlmaPro

Identification espace adhérents Version de démonstration
W 015509314 14 p
= contact@almapro.org M=ADELI : (911077279

Code d'ouverture d'AlmaPro : |sses

Mentions legales

3 - Cliquer sur "Entrer"
4 - Puis aller au méme emplacement et cliquer sur "Accéder a I'espace adhérent"

o a @ o Avis utilisateurs
Bienvenue sur |'espace adhérents Version de démonstration

Contact

E AlmaPro
t. 015553 14 14

= contact@almapro.org

Accéder a l'espace adhérent
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