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OUVERTURE D’ALMAPRO 

Nouvelle authentification par identifiant et mot de passe 
Une nouvelle méthode d’authentification renforcée est imposée par l’ASIP par la saisie d’un identifiant et un mot de passe.

 

Maintenant pour ouvrir l'interface d'AlmaPro, vous devez taper les informations suivantes : 

Exemple avec le Dr DEMO Jean 

   Identifiant : demo.jean 

   Mot de passe : 123 puis la touche entrée 

   Il est recommandé de cocher la case « Mémoriser l’identifiant » 
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DMP (Le Dossier Médical Partagé) 

Préalable : Renseigner les informations utilisateur dans AlmaPro 

Avant d’envisager de créer ou d’alimenter un DMP, il est impératif d’avoir renseigné dans les INFOS UTILISATEUR 
votre code de carte CPS (le numéro à 12 chiffres figurant sur la carte CPS).  
Il vous faut donc ouvrir dans AlmaPro : OPTIONS> INFOS UTILISATEUR  

 

Accéder au DMP à partir d'AlmaPro 

Pour créer ou accéder au DMP à partir d’AlmaPro, il est obligatoire d'ouvrir le dossier du patient à partir de sa 
carte Vitale  

Lorsque vous êtes sur l’écran de la consultation, accédez au DMP par l'onglet COURRIER  

1. Cliquer sur le triangle bleu à droite de l’onglet COURRIER.  
2. Puis sur la dernière ligne du menu déroulant affiché soit DMP  
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Créer le DMP 
Si le DMP du patient n’est pas encore créé vous en êtes averti…  
 

 
Cliquez sur « Oui »et vous démarrez la création du DMP de votre patient.  
 
Une fenêtre vous interroge alors sur les conditions d’accessibilité au DMP en définissant les autorisations 
d’accès. Cette fenêtre vous demande de confirmer l'autorisation d'accès de votre patient et de préciser que vous 
êtes le médecin traitant. Dans ce cas cochez ces deux cases  
 
Les deux autres cases ne seront cochées que si le patient s'oppose à l'ouverture du DMP par forçage en cas 
d'urgence  

 
 

Puis, cliquez sur « Accéder au DMP »  
L'écran suivant vous demande de renseigner le numéro de téléphone portable (ou son adresse mail) du patient.  
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Après avoir validé vous ouvrez le DMP du patient. 

Avant d’accéder au DMP du patient proprement dit le document ci-dessous est à imprimer et à remettre au patient lui 
donnant ses codes d’accès apparaît (Il est conseiller de le sauvegarder avec :Fichier> Enregistrer sous…).

 

Quand cette démarche est faite, fermer le document. 
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La fenêtre du DMP s’ouvre directement sur le dossier Patient.  

 

La création du DMP est terminée, vous pourrez dès ce moment y inclure les documents que vous jugerez utiles.  
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Mise à jour des données administratives dans AlmaPro 

Dans les rubriques administratives d'AlmaPro un onglet est dédié au DMP, ce qui permet, par exemple de savoir 
si le patient possède un DMP, d'une part et de préciser les accès possibles.  

 

Utiliser le DMP 

Une fois crée, le DMP s'ouvre à partir d'AlmaPro à partir du menu déroulant COURRIER.  

1. Cliquer sur le triangle bleu à droite du bouton COURRIER.  
2. Puis sur la dernière ligne du menu déroulant affiché, soit DMP.  

  



11 
 

Une nouvelle fenêtre du logiciel vous demande d’inscrire le code à 4 chiffres de votre carte CPS.  

 

Puis validez le premier écran du DMP, il ne concerne que le médecin et la structure à laquelle il appartient ayant 
ouvert le dossier,  
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Pour accéder au DMP du patient, le mode de validation pour l’accès patient doit être renseigné :  

 Soit en renseignant le numéro de portable  

 

 Ou en indiquant l’adresse mail  
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Après avoir renseigné et validé le mode de validation pour l'accès patient, l'écran s'ouvre sur l'onglet « Patient » 
(entre l'onglet « Médecin » et « Gestion du DMP »)  

L'écran concernant le Dossier patient s'affiche :  

 

Cet écran se décompose en 3 secteurs :  

 Le secteur « PATIENT » dans sa partie haute  
 Le secteur « DOCUMENT »  
 Le secteur « FILTRER »  

Le secteur « PATIENT » 

La zone gauche regroupe les éléments d'identification du patient  

La zone droite propose 3 actions  

 Modifier les données administratives du patient  

 Imprimer le document d'accès patient au DMP  

 Fermer la session  
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Le secteur « DOCUMENT » 

Dans cette zone sont affichés les documents préalablement déposés. 
Pour sélectionner l'un d'eux il suffit de faire un clic sur la ligne et ainsi de le surligner.  

 

Dans la partie inférieure de ce cadre, deux lignes  

1ère ligne : 

 Déposer un document (voir écran ci-dessous)  
 Remplacer un document  
 Supprimer un document  

2ème ligne : 

 Statut approuvé et archivé  
 Récupérer le document sélectionné  
 Basculer le statut visible  
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Le secteur « FILTRER » 

Cette zone propose différents critères de sélection d'un document.  

 

Pour filtrer sur un type de documents cochez ou décochez les cases puis actualiser la liste de documents  
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L'onglet « déposer un document »  

 

Avant de valider le dépôt d'un document, renseignez chacune des lignes.  

Nota : Il est conseillé de ne pas supprimer le document source en cochant la case  

NB : Un document peut être déposé directement dans le DMP à partir de la consultation.  
Pour cela : Faire un clic droit sur l’intitulé du document apparaissant dans la consultation. (Il peut s’agir d’un 
résultat de biologie, d’un courrier …)  

Cette opération ne pourra se faire que si le dossier du patient a préalablement été ouvert avec la carte vitale  
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La gestion du DMP 

L’écran de cet onglet du dossier se partage dans sa partie supérieure en 3 zones :  

 Affichage des autorisations  
 Action permettant les modifications concernant le médecin  
 Autorisation concernant le médecin traitant  
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Créer un volet de synthèse médicale conforme au "Volet de synthèse 

médicale" du CI-SIS et envoi par MSSanté 
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CONTACT 

Consultation structurée 
 
Nouvelle interface pour la création d’un contact, la consultation structurée. 
 
Pour l’activer aller dans les « Options » d’AlmaPro puis cliquer sur « Affichage » pour cocher « Utiliser la consultation 

structurée » et choisir les options désirées. 

 
 
Ouvrir un dossier patient et créer un contact 
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Ou dans la fiche du patient faire un clic droit sur le titre et choisir « convertir en consultation structurée ». 
Dans ce cas la consultation structurée ne sera présente que pour ce patient. 

 
 

Possibilité de créer ou modifier des actes 
Faire un clic droit sur le titre de la consultation, choisir « Propriétés de contact ». 

 

NOTE 

Note patient 
Affichage de la date de saisie et de l’auteur de la note. Ajout d’un champ « Type ». 

 



22 
 

Impression des notes patients 
Possibilité d’imprimer les notes des patients du professionnel (reçues ou envoyée) 

 

 

 

Possibilité d'adresser une note à plusieurs destinataires 
Cocher la case devant le nom de l’utilisateur ou tous les utilisateurs 
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PRESCRIPTION 

Module de prescriptions paramédicales 
Accessible via le menu déroulant « Fenêtre » de la fiche du patient. 

 

De nombreuses options sont disponibles à partir du bouton « outils ». 
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Création d’un courrier pour une prescription paramédicale 

Ouvrir le module « courrier » puis créez un courrier pour votre prescription paramédicale et archivez-le avec un 
type « Prescription »  

Puis rendez-vous dans le module de prescription paramédicale 

Accessible via le menu déroulant « Fenêtre » de la fiche du patient et choisissez le courrier que vous venez de 
créer. 

Puis dans la zone de droite, indiquez les actes et le calendrier associé 

Présentation des prescriptions paramédicales dans la consultation 
Les contre-rendu apparaissent directement dans la consultation 

La zone du bas permet d’ouvrir le tableau des actes prescrits 

 

  



25 
 

Seuil nécessitant une demande d’entente préalable 
Il est également possible de définir le seuil par acte dans l’écran prescription paramédicale 

Pour cela cliquez sur « Définir / Modifier un seuil » en bas de la fenêtre 

Exemple d’utilisation 

 Nb max de séances : 10  

 Délais d’anticipation : 2 

 

A chaque clic sur « réalisé », tous les actes « autre pansement » qui n’ont jamais été comptabilisé pour l’entente préalable 

et qui correspondent à ce patient. 

Au bout de 8 séances comptabilisées les messages suivants apparaissent 
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Il est possible d’indiquer qu’on a demandé le renouvellement 

Si oui, il ne posera plus la question à la 9eme réalisation 

Si non, il continuera à la poser 

A la 10eme insertion (par rapport à notre exemple) 

Le message suivant apparait 

 

Vous pouvez cocher la case « Renouvellement accepté », le compteur repartira alors a 0 
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AJOUT D’UN PRODUIT ISSU D’UN ESSAI CLINIQUE  
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ADMINISTRATIF 

Archivage des patients : 
Sur la page de sélection des patients, faire un clic droit sur un patient, sélectionner « Archiver le patient ».  

Le patient sera retiré de toutes les listes et de la fenêtre de « sélections des patients ». 

 

Confirmation et saisi du motif de l’archivage 

 

Pour voir les patients archivés : cocher la case « Afficher les patients archivés ». Possibilité dedésarchiver les patients. 
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Fiche administrative – code immeuble : 
Ajout du champ « Code immeuble » dans le profil du patient, onglet « Etat civil ».

 

Fiche administrative : Représentant légal 
Ajout du représentant légal dans le dossier patient, partie « Administratif » -> « Données sociales ». 
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BIOLOGIE 

Prescrire un bilan biologique : 
Ajout d’un champ commentaire dans le module de biologie. 

 

Résultat de biologie, rajout d’un commentaire 
Rajout d'un commentaire sur l'origine externe 
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Modification d’un bilan modèle 
 Il est maintenant possible de modifier un bilan modèle 

 

 

MASQUE 

BDK 
Ajout de trois bilans de diagnostic kinésithérapique dans le module de masque 
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COURRIER 

Document confidentiel : 
Cliquer sur le menu déroulant à côté du bouton « Courrier » puis « Liste des courriers existants ». 

Faire un clic droit sur le courrier et cocher « Rendre ce document confidentiel » pour cacher le courrier. Ce document ne 

sera visible que pour l’utilisateur. 

 

Les documents confidentiels seront identifiables par l’icône ci-dessous 
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VOLET DE SYNTHESE MEDICALE (VSM) 
Production des exports de dossier patient sous forme de volet de synthèse médicale. 
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DOCUMENTS EXTERNES 

Insertion d’une image dans la consultation 
Possibilité d’afficher l’aperçu de du document importé (png, pdf, jpeg, xml …) 
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ALLERGIES ET INTOLERANCES : 
Dans le module des substances contre-indiquées, ajout d’une table pour les absences d’allergies. 

 

Il est maintenant possible de renseigner les détails d’une allergie / intolérance. 

 

Évolution de l’interface de la consultation pour refléter ce changement. 
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MESSAGERIE INSTANTANÉE : 
Une nouvelle messagerie est disponible dans cette version. 

Elle vous permettra d’échanger rapidement un message dans votre réseau entre les utilisateurs d’AlmaPro ou la 

secrétaire. 

Dès l’authentification d’un utilisateur, le module de messagerie se lance au démarrage d’AlmaPro 

Il apparait sous la forme d’une icône dans la barre des tâches. 
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La messagerie est configurable à partir de AlmaPro, dans les « Options » 
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OPTIONS 

Profession 
Dans les « Options », section « Info utilisateur », il est maintenant possible d’assigner une profession à un utilisateur. 

 

Cliquer sur  pour gérer les professions et les prises en charge 
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PROTOCOLE  

 

Rajout du protocole dans le plan de soins 
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VACCINATION 

Vaccination à prévoir 
Ajout d’une table « Vaccination à prévoir » dans le module de vaccination. 

 

Sélection d’un vaccin ou d’une maladie, puis proposition pour une alarme patiente. 
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Vaccination non faite 
Rajout de vaccination non faite (rajout aussi des commentaires) 
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HISTOIRE MEDICALE 

Création de favoris dans les antécédents 
Possibilité d’ajouter de nouveaux intitulés dans le champ « Dénomination » en cliquant sur les l’étoile verte ci-dessous. 

Après avoir ajouté un favori il sera disponible dès la saisie du début de l’intitulé 

    

Gestion des dispositifs médicaux + Tableau de suivi 
Ces nouvelles options sont accessibles en choisissant dans le menu déroulant « Type » l’option « Dispositifs médicaux ». 

 

Rajout d’un nœud dans l’arborescence de l’historique médicale On a également passé la date après le libellé 

 

Possibilité de cacher les catégories des antécédents 
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Ajout de colonnes pour l’association à des pathologies  
Code CIM10 et transcodage 

a  

 
 

Export multicritères avancé 
Les données de transcodage CIM10 ainsi que la table et le code d’origine sont mémorisées et affichables via ce menu  
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MSSANTE 

Paramétrage 

L’utilisation des services de MSSanté nécessite que le poste soit équipé d’un lecteur de carte convenablement configuré et 

que la CPS y soit insérée  

Il est indispensable de renseigner son adresse MSSanté dans les info utilisateur ( options  infos utilisateur ) 
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Ouvrir MSSanté et relever les courriers 

Menu Fenêtre  MSSanté 

 

L’application demande de saisir le code porteur de la CPS 

 

 

Puis affiche l’interface du courrielleur qui fonctionne de manière habituelle. Il est possible de télécharger les pièces jointes 

sur son disque dur et d’automatiser leur insertion dans un dossier (dossier en cours ou dossier à sélectionner par la fenêtre 

de sélection de dossiers habituelle)  



46 
 

 

 

Le programme vous demande de choisir un emplacement de téléchargement sur 

votre disque (vous pouvez choisir un répertoire existant sur votre disque 

(téléchargements par exemple) ou en créer un à votre convenance) 

 

 

 

 

Puis , si vous avez coché l’option ‘ insérer dans un dossier ‘, apparait l’écran habituel d’insertion d’un document externe 

dans un dossier patient qui permet de choisir le dossier patient en cours ou d’en sélectionner un autre , de titrer le 

document et de choisir la date du contact
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Résultat obtenu : 

 

Envoyer un courrier par MSSanté 
Il est possible d’envoyer un courrier via MSSanté directement à partir du menu ‘ Fichier ‘ du courrier ouvert 

 

L’application demande confirmation  
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Avant d’afficher l’interface du courrielleur ; le document généré par AlmaPro figure en pièce jointe au mail qui sera envoyé 

par MSSanté , il est possible de titrer ce mail et d’en modifier le contenu . La zone située en haut à gauche permet de saisir 

l’adresse du ou des correspondants, un clic dans la deuxième colonne permet d’appeler l’annuaire de professionnels de 

santé  

 

Résultat obtenu chez le correspondant : 
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Envoyer le compte rendu de sa consultation par MSSanté 

Il est possible d’envoyer le contenu d’une consultation via MSSanté par un clic droit dans n’importe quelle zone de la 

consultation choisie 

 

La procédure est ensuite identique. Le contenu de la consultation est repris dans le corps du message, il n’y a pas de pièce 

jointe  
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ECHANGE DE DOCUMENT AU FORMAT IHE XDM 

Décoder et insérer un compte-rendu d’examen médical 
Possibilité de décoder et d’insérer un compte-rendu d’examen médical au format IHE XDM 

 

 

Affichage du compte-rendu, avec traitement des métas datas 
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Avec traitement structuré du fichier et insertion dans le dossier patient 

 

Insertion d’un VSM (volet de synthèse médicale) dans la consultation 
Insertion d’un VSM (volet de synthèse médicale) dans la consultation au format IHE XDM 
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Envoi d’un VSM via DMP/MSSanté 
Rendez-vous dans le DMP (consultation -> Menu Fenêtre -> Courrier -> DMP) 

Connectez-vous au DMP du patient et cliquez sur le bouton « Envoyer le VSM via MSSanté) 

Récupération d’un fichier IHE_XDM contenant un VSM à partir de 

MSSanté 
Cliquez ici pour accéder à MS Santé 
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Lorsque vous recevez un fichier, il suffit de cliquer sur « Télécharger » les pièces jointes. 

 Les fichiers IHE_XDM seront archivés dans SERVEUR:\almapro\IHE_XDM_RECU\dateheureseconde 

 

AlmaPro détermine automatiquement s’il s’agit d’un VSM ou d’un compte rendu de biologie (le traitement est différent) 

La fenêtre ci-dessous apparait 

Vous pouvez choisir d’afficher uniquement les VSM ou les comptes rendus de biologie des patients 
Puis vous pouvez les insérer dans le dossier 
Si le patient existe, vous passez automatiquement à l’étape suivante 
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Si le patient n’existe pas, il vous sera proposé de le créer. 
Le métadata est entièrement décodé et analysé.  
Un rapprochement automatique se fait via l’INS-C ou Nom/prénom/date de naissance 

 

Vous pourrez ensuite insérer le VSM dans son dossier 

 

Les fichiers insérés seront automatiquement supprimés  
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Le VSM est bien inséré dans le dossier du patient 

 

  



56 
 

Récupération d’un fichier IHE_XDM contenant un compte rendu de BIO à 

partir de MS Santé 
 

 

La fenêtre suivante apparait 
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L’aperçu de fichier apparait (Le PDF est extrait automatiquement) et le métadata est entièrement décodé 

Un rapprochement automatique se fait via l’INS-C ou Nom/prénom/date de naissance 

Les correspondances code loinc/alma sont effectuées 
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Insertion de IHE_XDM se trouvant sur le disque 
Vous pouvez utiliser les 2 menus suivants : 

Par le menu déroulant « fenêtre » 

 

Ou par le menu déroulant « HPRIM » 

 

Tout ce qui se trouve dans  

SERVEUR:\almapro\ IHE_XDM_RECU\dateheureseconde 

Sera alors analysé en fonction de son type (VSM ou CR BIO) et de son métadata 

Exemple pour insérer un VSM se trouvant sur le disque dur  
Voici des fichiers se trouvant dans le dossier « IHE_XDM_Recu » 
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Après avoir cliqué sur  

 

La fenêtre suivante recherche tous les VSM (elle peut ne présenter que ceux du patient comme l’exige l’ASIP ) 

 

Vous pouvez alors tout insérer d’un coup 
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Présentation des 2 VSM insérer d’un coup dans la consultation 

 

 

Idem pour la biologie 
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Présentation des 3 comptes rendus insérer dans la consultation 
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FORMULAIRES PRE-REMPLIS 

Demande d’accord préalable 
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CORRESPONDANT 

Recherche de correspondant dans l’annuaire de l’ASIP 
Dans la consultation, module correspondant -> « Nouveau » ou « Modifier » puis « Recherche sur l’annuaire de l’ASIP ». 

  

Procédure à suivre : 

Lancer la première fois le téléchargement de la base de données de l’ASIP, puis dès que la base est récupérée, lancer une 

recherche. Les données n’ont besoin d’être téléchargées qu’une seule fois. La base pèse environ 200Mo. 

 

Pour actualiser la base de données de l’ASIP faut d’abord cliquer « supprimer la base de données » puis relancer le 

téléchargement des données. 

Cette fenêtre est également accessible lors de la création d’un nouvel utilisateur. 
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Recherche de correspondant dans l’annuaire de l’ASIP (Web Service) 
Possibilité de créer un utilisateur ou un correspondant à partir de l’annuaire ASIP en ligne 

Dans la consultation, module correspondant -> « Nouveau » ou « Modifier » puis « Recherche sur l’annuaire de l’ASIP ». 

  

Sectionner votre correspondant et « Valider », sa fiche est renseignée automatiquement. 
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UTILISATEUR 

Authentification 
Nouvelle méthode d’authentification renforcée imposée par l’ASIP. Un identifiant et un mot de passe.

 

Gestion de l’authentification 
Authentification entièrement configurable dans les options 

 

Ajout du paramétrage de la limite de réutilisation des mots de passe récents 

Ajout du paramétrage de la sécurisation des mots de passe 
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Création des utilisateurs 
Cette option n’est accessible que pour les maisons de santé 

Accessible via option -> outil de maintenance -> Création d’utilisateur 

Attention : Pour chaque utilisateur il est nécessaire de rentrer un N° unique à 9 chiffres (en général le N° Adeli) 
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GESTION DES DROITS 

Droits spécifiques  
Ajout des choix oui/non/rien dans la fiche administrative du patient. (Obligatoire pour l’ASIP) 

  

Rajouter la gestion des droits dans l’agenda 
Ajout d’un module personnel de gestion des droits des utilisateurs. Lecture et écriture. 

Sur l’agenda, menu « Plus d’option », « Gérer les accès à mon agenda » 

 

Distribution des droits sur son agenda. Par défaut, tous les autres utilisateurs disposent des droits maximum. 
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MOTEUR DE RECHERCHE 

Export multicritères avancé 
Il est possible d’exporter les données suivantes (d’une liste de patient obtenue à partir du moteur de recherche) :  

- Médicament du Traitement de fond 

- Termes actifs de l’histoire médicale 

- Choix de plusieurs questions masques / biologie 
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Mise à jour du moteur de recherche : 
Ajout de la requête « Rechercher les patients dans un protocole » 

 

Moteur de recherche, export avancé 
Il est maintenant possible de créer des colonnes par questions sélectionnées 
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Exporter les dossiers patients correspondants au résultat de la recherche 
Il est maintenant possible d'exporter les dossiers patients correspondants au résultat de la recherche en passant par le 

menu Action -> Exporter les dossiers 

 

Note aux patients trouvés avec fréquence de la périodicité des rappels et 

plusieurs destinataires. 
Dans le moteur de recherche 

Faire une recherche quelconque pour obtenir une liste de patients 

Puis cliquer sur le menu -> Action -> appliquer une note aux patients trouvés 

Il est possible de choisir plusieurs professionnels et une fréquence 

La note sera alors créée pour tous les destinataires et tous les patients, avec la fréquence désirée 

 

 

MODULE DE SAUVEGARDE AUTONOME 
 - Migration en Windev 22 
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 - Rajout de 3 logs  

  (Système Externe) Sauvegarde automatique des bases de données par module de SVG auto 

  (Système Externe) Fermeture automatique de la messagerie par module de SVG auto 

  (Système Externe) Modification de la configuration 

 - Fermeture de la messagerie lors avant la sauvegarde (sinon ca plante) 

 - Rajout de la sauvegarde de JFSE 

 - Gestion de l’authentification 
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CONFIGURATION D’ALMAPRO 

Configuration de la CIM 10 
AlmaPro -> option -> Affichage -> il est possible de forcer AlmaPro à ne proposer que des CIM10 (donc prise en compte 

dans la consultation, les MC, les ATCD, la consultation structurée) 
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JOURNAL DES TRACES 

Gestion des logs 
Ajout du module de log dans les options d’AlmaPro. 

La plupart des opérations des utilisateurs y sont notées.

 

Filtre dans le journal des traces 
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DIVERS 

Etiquetage : 

Dans la consultation d’un patient, ajout d’un bouton appelant le menu d’étiquetage patient. 

  

Les patients étiquetés s’afficheront en priorité dans les modules correspondant. 

 

Tableau de suivi : 
Ajout d’une option pour programmer l’alerte correspondante. 
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Identito-vigilance (dé-fusion de dossier patient) 
Permet de dé fusionner 2 patients (déjà fusionnés)  
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REUNIONS 

Gérer les réunions pluri-professionnelles 
Dans la consultation, cliquer sur le menu déroulant « Fenêtre » puis sélectionner « Réunion de concertation pluri 
professionnelles » 

 
Cliquer sur « Nouveau « pour organiser votre réunion 
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Possibilité d’ouvrir le module de réunion par l’agenda 
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AGENDA 

Supprimer un rdv : 
Sur l’agenda, lors de la suppression d’un rdv, une fenêtre apparaît pour demander le motif de l’annulation. 

 

Agenda : Liste des rendez-vous annulés (plus options) 
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Agenda : Liste des patients en salle d’attente 
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Etiqueter un rdv : 
Sur l’agenda, clic droit sur un rdv, « Changer le statut du RDV » pour lui attribuer un statut sans passer par l’édition.  Le 

texte des RDV Non honorés est en rouge et celui des RDV En salle d’attente sont en vert. Ajout de l’option « En salle 

d’attente ». 

 

Impression des rendez-vous 
Rajout du code immeuble, adresse … 

 

Planification de 30 séances de kiné : 
Dans l’agenda, clic droit sur un rdv existant, « Planifier des séances à partir de ce rdv ». 
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Configuration du dépassement de séances 
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Il est également possible de configurer le dépassement de séances dans l’agenda par patient 
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Prise en charge maximum : 
Dans l’agenda, une alerte se déclenche quand l’utilisateur approche ou dépasse la limite de la prise en charge. 

  

 

Rendez-vous récurrents (peut se combiner avec les RDV en série) 
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Historique de l’agenda 
Création d’un historique de l’agenda. Dans l’agenda, sous le menu déroulant « Plus d’option », l’option « Afficher 

l’historique de l’agenda ». 
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Configuration de l’agendas 
Il est maintenant possible de configurer des plages par activités 
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Plus d’options -> Aide sur les couleurs 
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Rajout des modalités d’utilisation et personne en charge de la ressource 

 

Historiques des venues du patient : 
Accessible via consultation -> Menu « Fichier » -> « Historiques des venues du patient » 
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Saisie de l’absence d’un patient 
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AGENDA ET LA GESTION DES TOURNEES 

Gestion des tournées : 
Ajout de l’entité « Tournée » dans l’agenda. Fonctionne comme un utilisateur. 

 

Configuration des tournées :  
Dans l’agenda, « plus d’option » -> « Gestion des tournées »
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Faire un clic droit sur une tournée pour la configurer 

 
 

Saisir les informations de la tournée, possibilité d’exclure des jours 

  

Liste des directives 
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Affichage et impression des tournées 
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Gestion de la mobilité sur Smartphone Android 

Consultez la documentation suivante :  

http://www.almapro.org/Documents%20logiciel/AlmaPro_Android_Smartphone_Mobilit%C3%A9.pdf 

SMS 

Rappel des SMS de rendez-vous patients 
Aller dans les « Option », cliquer sur « Configuration de l’agenda » puis « Configuration globale à tous les utilisateurs » 

Cocher cette case 

 

Puis cliquer sur « Configurer », un thread s’occupe de vérifier l’envoi des SMS (AlmaPro doit être ouvert) 

http://www.almapro.org/Documents%20logiciel/AlmaPro_Android_Smartphone_Mobilit%C3%A9.pdf
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SMS POUR LES REUNIONS 

Configuration des SMS (agenda et réunion) 
Option -> configuration de l’agenda 



94 
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Réunion : Envoi de SMS automatique aux PS avec délais paramétrable 
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Agenda : Envoi de SMS automatique programmable 
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Impression des RDV : 
Option pour ajouter la salle et le matériel dans l’impression. 

 

Développement divers 

Diverses corrections de bug et ajouts de champs demandés au fil des développements. 
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Options à désactiver pour accélérer AlmaPro 

Aller dans AlmaPro -> options -> Onglet "Journal des traces" et décocher ces option 

 

Puis dans « options » « infos utilisateurs », décocher cette case si vous n’utilisez pas la messagerie interne : 

 

Enfin pour l'agenda, c'est aussi dans « Option » « configuration de l’agenda » puis « Configuration globale à tous les 
utilisateurs » et désactiver « activer la vérification du contrôle de nombre de séances » 

 


