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AGENDA 

Création du RDV à partir du bouton «Lecture C.V. » après avoir cliqué sur « Ajouter un RDV » 

 

Afficher la liste des rendez-vous du patient à partir de son dossier 

 

 

  



Déplacer l’organisation des visites 

Il est possible de modifier l'ordre des visites  
 Soit en utilisant le menu ci-dessous 
 Soit en utilisant le Drag & Drop 

L'impression tiendra compte de cet ordre 

 

Déplacer l’organisation des sans rendez-vous 

Il est possible de modifier l'ordre des visites  
 Soit en utilisant le menu ci-dessous 
 Soit en utilisant le Drag & Drop 

 

Imprimer les prochains rendez-vous d'un patient 

Il est possible d'imprimer les prochains rendez-vous d'un patient à partir de : 
 Dans l'agenda, à partir de la sélection d'un patient 
 Dans le dossier patient, à partir du menu fichier 

 

  



Correction d’un bug dans l'option : Imprimer les RDV de la semaine entre deux dates » 

 

Impression multicritères en fonction des Personne / Matériel / salle 

Il est maintenant possible d'imprimer un tableau des rendez-vous en fonction des critères Personne / Matériel / salle 

 



 

 

Affichage des caractéristiques d'une ressource 

Les caracterisitiques des ressources liées à l'agenda sont accéssibles via le menu plus d'options de l'agenda 

REFONTE DU SITE WEB ALMAPRO 

SE DEPANNER EN CAS DE PROBLEME TECHNIQUE 

Dans le menu déroulant « Assistance » un accès direct à certaines pages de votre « Espace adhérents » : 

                    Solution en cas de problème technique : Cliquer sur « FAQ AlmaPro » 

                    Procédure pour installer, reinstaller, configurer AlmaPro, AFFiD, ApiCrypt, la BCB : Cliquer sur « Installation » 

  



OUVRIR ALMAPRO AVEC SA CARTE CPS 

Il est maintenant possible de configurer l'ouverture du dossier par carte CPS 

 

Rem : Il est possible de désactiver la saisie par mot de passe via le paramétrage d'un fichier de configuration. 
Il est également possible de se déconnecter en cliquant avec le bouton droit de la souris sur la carte CPS. 
 

La carte CPS doit au préalable être associée à l'utilisateur.  
Pour cela il suffit de saisir le N° de votre carte CPS dans Options/Info utilisateur 

  



CONTACT 

Gestion des notes confidentielles par « contact » 

Un médecin auteur d'une consultation peut attribuer une note confidentielle. 
Pour cela, il suffit de cliquer avec le bouton droit sur le contact et de choisir "Note confidentielle" 
 
L'icône apparait en jaune dans la consultation. 
            Seul le médecin ayant créé la consultation peut créer/lire/modifier la note confidentielle.

 
 

 

Rem : Il est possible d'envoyer la note confidentielle dans le DMP  



Possibilité d’afficher les consultations du praticien qui a ouvert AlmaPro 

 

Possibilité d’afficher les consultations du praticien de votre choix 

 

Création de filtre sur le titre des contacts 

 

Cocher dans la fenêtre ci-dessous les titres des contacts à ne pas visualiser dans la fenêtre de consultation. 

  



DMP 

Possibilité d'exécuter EFFICIENCE directement à partir d'AlmaPro 

 

Possibilité d'envoyer un document dans le DMP 

Ouvrir le menu déroulant à côté du bouton courrier. 

Sélectionner « liste des courriers existants» 

 

  



Possibilité d'envoyer une consultation dans le DMP 

 

 

 

  



Possibilité d'envoyer une ordonnance dans le DMP 

 

  



Possibilité d'envoyer un résultat de laboratoire dans le DMP 

 

  



Il est également possible d'envoyer l'examen dans le DMP à partir des 2 fenêtres : 

"Saisir les résultats provenant d'un bilan" 
"Ouvrir la liste des résultats biologique existant" 

 

Possibilité d'envoyer un courrier dans le DMP 

 

  



Possibilité de tester l'existence du DMP 

  

NOTE 

Possibilité de créer une note patient visible par tous les médecins ou par un médecin destinataire 

  



BLOC NOTE 

Rajout de notes confidentielles 

Les notes confidentielles ne sont visibles que par le médecin défini dans la fiche patient) 

 

INFO UTILISATEUR 

Rajout de la profession de l'utilisateur 

  



AFFICHAGE 

Note repositionnables, post-it 

Possibilité d’intégrer des post-it dans AlmaPro en cliquant dans l’arrière-plan de l’interface avec votre clic droit ; 

sélectionner « notes repositionnable » puis «  Créer un note repositionnable »

  

Affichage des associations sur un item de l'histoire médicale 

Le même contact apparaissait en double quand il y avait 2 liaisons identiques sur un item de l'histoire médicale, C'est 

corrigé 

  

  



COURRIER 

Rajout des champs « Profession » et « email d’émission ApiCrypt »dans les courriers 

 

Affichage d’un rapport d’expédition suite à l’envoi d’un courrier par ApiCrypt 

 
Nouveau bouton d'accès rapide au courrier et aux résultats de biologie 

 

Correction du message d’enregistrement d'un nouveau modèle de courrier 

Suppression du message de validation erroné 
 

IMPRESSION DU DOSSIER PATIENT 

Export des courriers dans un dossier de l’ordinateur 

Lorsqu’un patient veut son dossier, Il est maintenant possible d'exporter les courriers du patient dans un dossier de 

votre choix afin de pouvoir les envoyer par mail ou les imprimer plus facilement. 

  



UTILITAIRES 

Possibilité d'ajouter des liens vers des documents et des URL directement dans la consultation 

 

 

Possibilité de modifier un utilitaire existant 

 



MASQUE 

Masque : Possibilité d'archiver le contenu dans une note privée 

 

Accessible ensuite dans un contact, via le bouton droit -> Note confidentielle 

 

Rajout d'un masque infirmier 

Rajout de nouvelles questions dans la base pour les masque 

  



ENVOI DE SMS 

L'envoi de SMS nécessite un abonnement chez ENVOYER SMS PRO 

Envoi de SMS à partir de l'agenda 

 

Lors de la 1ère utilisation, vous devez configurer votre compte, cliquer sur « configurer le compte SMS ». 

Vous pouvez utiliser 1 même compte pour l'ensemble du cabinet 

  

http://www.envoyersmspro.com/


Vous devez ensuite configurer les informations (nom de l'expéditeur, N° du compte et mot de passe du compte) pour 

tous les médecins/secrétaires (ou expéditeurs) 

 

Lorsque vous envoyez un SMS de rappel de rendez-vous (à partir de l'agenda), le message est automatiquement pré-
rempli avec les bonnes informations. 
Vous pouvez voir l'aperçu en temps réel du SMS qui va être envoyé 
Le N° du destinataire est automatiquement récupéré (si renseigné dans sa fiche administrative) 

 

Vous pouvez modifier le modèle de SMS en cliquant sur "Editer le modèle" 

  



Envoi de SMS à partir de la fiche administrative 

Il est également possible d'envoyer un SMS à partir de la fiche administrative 

 

  



BIOLOGIE 

Affichage d'un résultat biologique reçu par HPRIM au format courrier en parallèle du résultat biologique 

Il est maintenant possible d'afficher le résultat au format texte dans une fenêtre non modulable pendant l'aperçu et la 

saisie des résultats biologique (à condition que la case "archiver au format texte" soit cochée lors de l'insertion d'un 

résultat au format HP2) 

 

Exemple dans l'écran d'affichage des résultats biologiques. 

 



Classification des vignettes créées en biologie 
A la création d’une vignette en Biologie (Vignette > nouveau), le bouton « Biologie » est maintenant coché par défaut.

 

MISE A JOUR 

Détection de la connexion internet lors de la mise à jour 

 

  



MOTEUR DE RECHERCHE 

Possibilité de rechercher un mot clé perso dans les contacts 

 

Il est maintenant possible de rechercher un mot clé perso inséré dans une consultation 

 



Ajout du N° de téléphone, téléphone portable, téléphone Pro, télécopie 

 

Affichage de l'info ci-dessous 

 

  



INSERTION D'UN DOCUMENT EXTERNE 

Rajout de la possibilité de ne pas fermer automatiquement le module

 

Identifier l’emplacement d’un document scanné 

Nouveau menu « Voir le lien sur le disque » directement accessible via la consultation

 

  



Possibilité de modifier si un document est « émis » ou « reçu » sur les images externes 

 

Possibilité d’utiliser le nom du document comment titre de contact

 

  



PRESCRIPTION 

Rappel d'un ordonnance existante 

Possibilité de cocher ou décocher les médicaments à importer 

 

 

Menu « Ordonnance », Rajout de 2 menu : ALD et Traitement de fond pour Cocher tout ou Décocher tout 

 

  



Nouveau bouton ALD / TT Fond permettant de Cocher et Décocher tout 

 

 

 

Recherche DCI/marque choix du nombre de produits proposés 

 
Dans le module de prescription, le nombre de produits proposés dans l’interface est de 50. 
Cette nouvelle fonction permet d’indiquer combien en afficher. Ce qui est très pratique pour certains 
médicaments homéopathiques pour lesquels ils existent de nombreuses dilutions. 
 

 
  



FICHE ADMINISTRATIVE 

Modification de l'icône en fonction du sexe 

 

Rajout d’icônes pour les enfants

 

 

Modification du message "Vous devez renseigner le sexe du patient SVP" 

Correction problème "Exonération ticket modérateur" 

  



Contrôle d'un doublon lors de la création d'une nouvelle fiche 

 

Rajout du N° de FAX 

 

Rajout du champ « Lieu de travail » 

 



Calcul de l'INS-C (nécessite d'ouvrir le patient par la C.V.) 

 

Rajout des données de venues 

 

Envoi de SMS à partir de la fiche administrative 

Il est également possible d'envoyer un SMS à partir de la fiche administrative 

  



Rajout des personnes à prévenir et rajout de la date de validation de ces données. 

Gestion d'un message si date de validation des données > à 3 ans 

 

Modification automatique de la civilité si l'âge de l'enfant dépasse les 18 ans

 

SAUVEGARDE 

Affichage des différentes documentations pour désactiver l'UAC en fonction du système d’exploitation de l’utilisateur  

CERFADOC 

Nous avons décidé de l'installer dans c:\almapro\cerfadoc afin d'éviter les protections de Windows 
AlmaPro va chercher le chemin dans la base de registre 

TABLEAU DE SUIVI 

Possibilité de l'appeler par raccourcis 
Possibilité d'imprimer 
Possibilité de trier sur la date  
Possibilité d'insertion dans le courrier 
 

CORRESPONDANT 

Focus sur Nom 
Création d'un correspondant : Inversion CP / Ville 
Modification du champ FAX en N° de téléphone Français 
Affichage du plan  



HPRIM 

Insertion de résultat HPRIM, possibilité de créer systématiquement un nouveau contact 

 

Modification de la boite info "Résultat correctement inséré" en simple message (toast) 

Possibilité d'associer des fichiers HPRIM à des utilisateurs spécifiques. 

Pour utiliser cette option, vous devez vous rendre dans la configuration de HPRIM (Consultation -> HPRIM -> 

Configuration HPRIM), puis sélectionner l'utilisateur dans la liste "Associer les résultats reçus à" 

 

Vous pouvez ensuite lister les résultats en fonctions des utilisateurs 

 



Nouveau bouton d'accès rapide aux résultats de biologie 

 

Configuration ApiCrypt, intégration de la nouvelle documentation. 

Modification pour les nouvelles installations du champ "Rechercher tous les fichiers contenants". 

 

Possibilité d’intégrer l’email d’émission d’ApiCrypt dans les courriers et les en-têtes 

Il est maintenant possible d’intégrer dans les en-têtes de biologie son e-mail d’émission d’ApiCrypt. Il est récupéré 

automatiquement dans la fenêtre de configuration Hprim/ApiCrypt. 

  



CORRESPONDANTS 

Possibilité de lier plusieurs correspondants à une consultation 

Il est maintenant possible de lier des correspondants à une consultation. 

Les initiales de ces derniers apparaissent alors dans les consultations. 

 

 

 

MODULE DE VACCINATION 

Correction du bug : si on ajoute un nouveau vaccin, il est impossible de le supprimer immédiatement. 

Il faut fermer la fenêtre et la rouvrir pour pouvoir supprimer. 

  



DIVERS 

Rapport sur l'activité permettant  d'obtenir le nombre de visites, de patients vus et d'actes 

Accessible via le menu "AlmaPro" -> "Options" -> "Outil de maintenance" -> "Rapport sur l'activité" 

 

Possibilité d'exporter les données comptables renvoyés par AFFiD et les FSP 

Accessible via le menu "AlmaPro" -> "Options" -> "Outil de maintenance" -> "Historique des actes" 

Ce menu exporte les actes renvoyés par AFFiD et les FSP 

 



Recherche des doublons : INS-C (administrateur uniquement) 

Possibilité de rechercher et d'exporter les doublons INS-C 

 

Historique d'accès (uniquement administrateur) 

 

Rajout de l'historique d'accès à un dossier patient 

  



Suivi des accès d'un dossier patient 

Accessible via le menu "AlmaPro" -> "Options" -> "Historique d'accès" (Lecture / Modification / suppression d'un 

dossier) 

 

Consulter les informations d'un autre PS 

Il est possible de consulter les informations d'un autre PS via le menu "Option" -> "Consulter les caractéristiques d'un 
autre PS". 

  



CONFIGURATION DE L’AGENDA 

Aller dans les « Options » et cliquer « Configuration de l’Agenda » 

La nouvelle configuration de l'agenda se passe en 3 temps,  

La configuration des utilisateurs 
La configuration globale à tous les utilisateurs 
La configuration des plages horaires par utilisateurs 

 

Configuration des utilisateurs 

 

L'agenda n'utilise plus que la base des utilisateurs d'AlmaPro. 

Il est possible de rajouter des nouveaux utilisateurs et de prendre en compte la gestion de salle et de matériel. 

 

 



Configuration globale à tous les utilisateurs  

 

Il est possible de configurer les 3 options ci-dessous qui s'appliqueront à tous les utilisateurs 

 

Configuration des plages horaires 

 
Pour chaque utilisateur, il est possible de définir des périodes d’horaires de travail. 

Contrairement à la version précédente d'AlmaPro, Il est maintenant possible de définir plusieurs périodes pour un 

même utilisateur. 

Afin de garder la compatibilité, une période par défaut est automatiquement créée. Elle est rattachée à l'ancienne 

configuration. Cette période par défaut n'est pas limitée dans le temps. 

  



Pour Ajouter une nouvelle période de travail, cliquer sur le bouton « Ajouter » 

Cette dernière est liée au médecin sélectionnée. 

 

Une fois votre période créée, il suffit de définir la plage horaire et de cliquer sur sauvegarder 

 

  



Remarque 1:  

Lors de la création des périodes, un test est effectué permettant de vérifier qu'une période ne chevauche pas une autre 

période pour ce même médecin. 

 

Remarque 2 : Toutes les périodes créées sont prioritaires par rapport à la période par défaut. 

Remarque 3 : Il est possible de désactiver une période ou de supprimer une période. 

La période par défaut ne peut pas être supprimée, mais peut être désactivée. 

  



Insertion d'un rendez-vous Personne / Matériel / Salle 

Il est possible d'insérer des rendez-vous liés (personne / Matériel / Salle) 

 

 



Déplacement /redimensionnent / suppression  d'un rendez-vous liés à d'autres rendez-vous. 

Exemple : Modification de durée d'un rendez-vous liés

 

Si vous modifiez la période d'un rendez-vous les autres rendez-vous liés seront modifiés

 
 
Le traitement est similaire pour le déplacement et la suppression.  
Si un rendez-vous ou une période d'inactivité entre en conflit avec l'un des rendez-vous liés, alors le logiciel interdit le 
redimensionnement (ou le déplacement ou la suppression). 

  



Insertion des rendez-vous en série 

Il est possible de choisir une personne et de l'insérer plusieurs fois

 
 

  



Période d'inactivité 

Une plage horaire ne permet pas de morceler une journée en plusieurs morceaux. Pour contourner ce problème, nous 

avons rajouté la notion de période d'inactivité. 

Pour rajouter une période cliquez sur le menu "Plus d'options"

 

Indiquez ensuite la date/heure de début et de fin. 

  



Il existe 2 modes pour les périodes d'inactivités 

Le mode "jours pleins". L'heure de début concerne le 1er jour de la zone d'inactivité, l'heure de fin, le dernier jour. 

Les jours intermédiaires sont totalement inactifs. 

 

Et le mode "même heure de début et de fin". Dans ce cas, l'inactivité commence toujours à la même heure et se termine 

toujours à la même heure. 

  



Exemple de zones d'inactivités multiples 

Vous pouvez ajouter plusieurs zones d'inactivités, il n'y a pas de limitation 

 

 

Exemple de combinaison zones d'inactivités / Plages horaires 

La photo d'écran ci-dessous affiche les zones d'inactivités définies précédemment, combinées à la plage horaire par 

défaut. 

  



Exemple  combiné avec différentes périodes 

Une période par défaut désactivée 
Une période du 26/10/2015 au 28/10/2015 
Une autre période du 29/10/2015 au 31/10/2015 
Une zone d'inactivité du 28/10/2015 au 31/10/2015 

 

 

Modifier la durée d'un rendez-vous 

Il est maintenant possible de modifier la durée d'un rendez-vous directement avec la souris. 

    

  



Dupliquer un rendez-vous et l'associer à une autre personne/matériel 

Un clic avec le bouton droit vous permet de dupliquer un rendez-vous et de l'associer  à une autre personne / 

utilisateur.  

Exemple d'utilisation : Prise de rendez-vous d'un patient avec un médecin dans une salle de radiographie. Cette gestion 

tient compte des collisions, y compris pour le nouveau rendez-vous crée. 

 

  



Gestion des collisions 

Cette gestion permet d'empêcher l'ajout d'un rendez-vous sur une période non travaillée, sur une zone d'inactivité, ou 

sur un rendez-vous existant 

 

CF Paramétrage des collisions 

RAPPEL : Si un rendez-vous ou une période d'inactivité entre en conflit avec l'un des rendez-vous liés, alors le logiciel 

interdit le redimensionnement (ou le déplacement ou la suppression) 

Gestion des statuts 

Il est possible d'attribuer un statut à un rendez-vous 

 

Avec possibilité de personnalisation 

  



GESTION DES DROITS 

Gestion des droits par utilisateur / patient 

Avant tout il est nécessaire de définir les catégories de droits 
A noter que des nouvelles options permettent de cocher plus rapidement les données 
Un bug de mémorisation des valeurs concernant la biologie et la FSE est également corrigé. 

 

Définissez plusieurs catégories 

  



Création de groupe d'utilisateurs 

Il est possible de créer des groupes d'utilisateurs qui seront les seuls à avoir accès au dossier de certains patients. 

 

 

Ensuite il suffit de spécifier le groupe dans la fiche du patient 

 
 



Seuls les utilisateurs appartenant au groupe pourront ouvrir la fiche 

 

Liste des catégories 

Rajout d'une catégorie aucun droit par défaut (non modifiable et non supprimable) 

  



Attribution des droits patient / médecin 

Rendez-vous dans l'onglet droits de la fiche administrative. 
Choisissez un utilisateur (1), puis une catégorie de droits (2) et cliquez sur Valider (3) 

 

 

Tentative d'ouverture de la fiche administrative avec le médecin DEMO2

 
Ouverture de la fiche masquée 

  



Possibilité de n'autoriser qu'un masque par catégorie de droit 

Vous pouvez indiquer qu'une catégorie de droit, ou qu'un utilisateur n'a le droit d'ouvrir/lire et écrire que dans un seul 

masque. Il est également possible d'interdire tout accès aux masques 

 

GESTION DES STRUCTURES 

Une notion de structure vient se rajouter au-dessus de la notion d'utilisateur 

  



Chaque utilisateur est rattaché à une structure 

 

Gestion des en-têtes de structure 

A partir du moment où l'utilisateur fait partie d'une structure, la gestion des en-têtes diffère par rapport à la version 

normale d'AlmaPro. 

Il n'y a plus un en-tête par médecin, mais un en-tête par structure, ce qui évite de créer un nouvel en-tête pour chaque 

nouvel utilisateur. 

De plus, les champs de remplacements relatifs à la structure sont gérés. 

  



FORMULAIRE DE CONSENTEMENT 

Il est possible d'imprimer le formulaire de consentement directement à partir de ce lien 

 

Le formulaire de consentement est un fichier RTF qui se trouve dans le répertoire AlmaPro (formulaire-

consentement.rtf) 

 

Vous pouvez donc le modifier facilement si nécessaire. 

Le formulaire de consentement est affiché grâce à une version allégée de l'éditeur de courrier. Ce dernier prend en 

charge la majorité des champs de remplacement également (en-tête, nom patient ...) 

 



 

 

 

 

 

Personnalisation de l’interface d’AlmaPro 

 
La modification de l’interfaçage des fenêtres d’AlmaPro est possible en cliquant dans l’arrière-plan de l’interface 

d’AlmaPro avec votre clic droit ; sélectionner « Personnaliser l’interface » puis « Passer en mode modification » 

Modifier l’emplacement des fenêtres avec les points d’ancrage,  

       

 


