
Déplacer automatiquement ses mails dans un dossier de votre messagerie  
 

Pour déplacer automatiquement ces mails dans un dossier de votre choix il faut créer une règle de message dans votre 
messagerie. Cela permettra de ne pas être noyé dans votre boite de réception des mails venant du [FORUM ALMAPRO] 
 
Garder les messages quelque part dans sa messagerie s'est avéré utile à beaucoup d'entre nous, pour retrouver une 
solution à un problème déjà évoqué. 
 
Comment créer votre règle ou un filtre sur les messages avec dans l'objet les mots "forum" pour déplacer les messages 
vers un dossier « almapro » : 
 

1. Créer un dossier dans votre boite de réception par exemple 'Mail forum" 
2. Aller dans les options de votre messagerie pour créer ce filtre ou cette règle (voir lien ci-dessous en fonction de 

votre fournisseur d’accès (orange, Gmail, Free, Yahoo…). 
3. Mettre comme paramètres pour votre filtre ou votre règle : 

a. Si le sujet  (ou objet du mail)  contient le mot  forum 
Remarque : Ne pas mettre "forum almapro"  ou le mot "almapro" afin de ne pas déplacer les messages important ( reçu 
cotisation, mise à jour, date des formations, cotisation…) venant d'AlmaPro. Nous plaçons souvent dans l'objet de nos 
mails le mot "almapro" ; donc les mails importants se mélangeraient à ceux de la liste de discussion. 

b. Alors "le déplacer" vers le dossier précédemment crée, dans cet exemple « mail forum » 
 
Procédure pour classer vos messages automatiquement avec les principaux WEBMAIL sur Internet 
 
Orange ou Wanadoo Webmail :      TUTO ALMAPRO 
Procédure Orange : 
https://assistance.orange.fr/ordinateurs-peripheriques/installer-et-utiliser/l-utilisation-du-mail-et-du-cloud/messagerie-
mail-pro/organiser/messagerie-mail-pro-v3-trier-automatiquement-vos-messages-recus_74131-75019 
 
Gmail Webmail :      TUTO ALMAPRO 
Procédure Gmail : 
http://www.arobase.org/gmail/gmail-filtrer-messages.htm 
http://support.google.com/mail/bin/answer.py?hl=fr&answer=6579&topic=1669016&ctx=topic#0 
 
Hotmail ou Outlook.com Webmail :      TUTO ALMAPRO POUR OUTLOOK.COM 
Procédure Hotmail ou Outlook : 
 http://www.memoclic.com/1697-windows-live-hotmail/8768-creer-filtre-regle-de-message.htmlc 
http://portail.dartybox.com/cms/web/assistance/trier-gerer-mes-mails-dans-la-messagerie-dartybox 
http://www.arobase.org/hotmail/creer-regles-messages-hotmail.htm 
 
Yahoo! Mail :       
Procédure Yahoo mail : 
https://fr.aide.yahoo.com/kb/mail-for-desktop/Utiliser-les-filtres-pour-trier-et-organiser-les-mails-entrants-
sln15994.html?impressions=true 
 
http://www.arobase.org/yahoo-mail/trier-automatiquement-messages-yahoo-mail.htm 
 
Free Webmail Zimbra       
Dans Zimbra, vous pouvez filtrer ces mails en les routant vers le dossier « Flux d’activité » ; ils n’apparaîtront plus dans 
votre boîte de réception. 
https://info.zimbra.com/hubfs/pdf_files/ZimbraEmail_Top-15-Tips-and-Tricks-FR.pdf  (page 15) 
 
SFR Webmail : 
http://assistance.sfr.fr/internet_box-nb4/emails-avec-sfr/filtre-regle-gestion/fc-2493-66787 
 
Thunderbird (Logiciel de messagerie) :      TUTO ALMAPRO POUR THUNDERBIRD 
Procédure Orange :http://www.actual-pc.fr/astuces-thunderbird_trier_mails 

http://www.almapro.org/infotheque/faq/Liste_de_discussion_creer_regle_de_message_orange_ou_wanadoo.pdf
https://assistance.orange.fr/ordinateurs-peripheriques/installer-et-utiliser/l-utilisation-du-mail-et-du-cloud/messagerie-mail-pro/organiser/messagerie-mail-pro-v3-trier-automatiquement-vos-messages-recus_74131-75019
https://assistance.orange.fr/ordinateurs-peripheriques/installer-et-utiliser/l-utilisation-du-mail-et-du-cloud/messagerie-mail-pro/organiser/messagerie-mail-pro-v3-trier-automatiquement-vos-messages-recus_74131-75019
http://www.almapro.org/infotheque/faq/Liste_de_discussion_creer_regle_de_message_GMAIL.pdf
http://www.arobase.org/gmail/gmail-filtrer-messages.htm
http://www.arobase.org/gmail/gmail-filtrer-messages.htm
http://support.google.com/mail/bin/answer.py?hl=fr&answer=6579&topic=1669016&ctx=topic%230
http://www.almapro.org/infotheque/faq/Liste_de_discussion_creer_regle_de_message_hotmail_Webmail_Outlook.pdf
http://www.memoclic.com/1697-windows-live-hotmail/8768-creer-filtre-regle-de-message.htmlc
http://portail.dartybox.com/cms/web/assistance/trier-gerer-mes-mails-dans-la-messagerie-dartybox
http://www.arobase.org/hotmail/creer-regles-messages-hotmail.htm
https://fr.aide.yahoo.com/kb/mail-for-desktop/Utiliser-les-filtres-pour-trier-et-organiser-les-mails-entrants-sln15994.html?impressions=true
https://fr.aide.yahoo.com/kb/mail-for-desktop/Utiliser-les-filtres-pour-trier-et-organiser-les-mails-entrants-sln15994.html?impressions=true
http://www.arobase.org/yahoo-mail/trier-automatiquement-messages-yahoo-mail.htm
https://info.zimbra.com/hubfs/pdf_files/ZimbraEmail_Top-15-Tips-and-Tricks-FR.pdf
http://assistance.sfr.fr/internet_box-nb4/emails-avec-sfr/filtre-regle-gestion/fc-2493-66787
http://www.almapro.org/infotheque/faq/Liste_de_discussion_creer_regle_de_message_Thunderbird.pdf
http://www.actual-pc.fr/astuces-thunderbird_trier_mails


Windows Live Mail (Logiciel de messagerie):       
Procédure Orange :http://forums.cnetfrance.fr/topic/117690-windows-mail-creer-une-regle-de-message 
 
Outlook (Logiciel de messagerie) :  
https://support.office.com/fr-fr/article/g%C3%A9rer-les-courriers-%C3%A9lectroniques-%C3%A0-l-aide-de-
r%C3%A8gles-c24f5dea-9465-4df4-ad17-a50704d66c59 
 
Vidéo : https://support.office.com/fr-fr/article/vid%c3%a9o-comment-configurer-des-r%c3%a8gles-dans-outlook-
75ab719a-2ce8-49a7-a214-6d62b67cbd41?ui=fr-FR&rs=fr-FR&ad=FR 
 
L'application "Courrier" sur Windows 10  
L'application Courrier de Windows 10 n'offre pas la possibilité de gérer des règles ou des filtres sur les mails. 

http://forums.cnetfrance.fr/topic/117690-windows-mail-creer-une-regle-de-message
https://support.office.com/fr-fr/article/g%C3%A9rer-les-courriers-%C3%A9lectroniques-%C3%A0-l-aide-de-r%C3%A8gles-c24f5dea-9465-4df4-ad17-a50704d66c59
https://support.office.com/fr-fr/article/g%C3%A9rer-les-courriers-%C3%A9lectroniques-%C3%A0-l-aide-de-r%C3%A8gles-c24f5dea-9465-4df4-ad17-a50704d66c59
https://support.office.com/fr-fr/article/vid%c3%a9o-comment-configurer-des-r%c3%a8gles-dans-outlook-75ab719a-2ce8-49a7-a214-6d62b67cbd41?ui=fr-FR&rs=fr-FR&ad=FR
https://support.office.com/fr-fr/article/vid%c3%a9o-comment-configurer-des-r%c3%a8gles-dans-outlook-75ab719a-2ce8-49a7-a214-6d62b67cbd41?ui=fr-FR&rs=fr-FR&ad=FR

