Liste de discussion AlmaPro [forum AlmaPro]
Créer une régle ou un filtre avec une adresse GMAIL
Procédure pour déplacer automatiqguement les mails venant la liste de discussion AlmaPro [FORUM
ALMAPRO] dans votre boite de réception vers un dossier de votre choix.
Cela vous permettra de ne pas étre noyé dans votre boite de réception des mails venant du [FORUM
ALMAPRO]. Garder les messages quelque part dans sa messagerie s'est avéré utile a beaucoup d'entre nous,
pour retrouver une solution a un probléeme déja évoqué.

Procédure pour déplacer automatiquement les mails venant la liste de discussion AlmaPro ([FORUM
ALMAPROQO]) vers un dossier de votre choix dans votre messagerie.

PROCEDURE :
Cliquez sur la fleche au bout de la barre de recherche de Gmail.

= M Gmail Q ﬁ :

0O c . Afficher les options de recherche

}— Nouveau message

Dans le champ « Contient les mots », tapez forum, puis cliquez sur le bouton « Créer un filtre ».
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Taille supérieure & Mo -
Plage de dates 1 jour )
Rechercher Tous les messages -

[J Contenant une pigce jointe  [] Ne pasinclure les ch

Créer un filtre

Cochez la case « Ne pas afficher dans la boite de réception (Archiver)».
Cochez la case « Appliquer le libellé » et utilisez le menu déroulant pour crer le libelle (dossier) dans lequel
vont aller les messages venant du "Forum "

€ Lorsqu'un mesgage correspondant a cette recherche arrive :

m:ns la boite de réception (Archiver)

[J Marquer comme lu Quvrir ce menu déroulant
O Ag uivi

Appliquer le libellé : Sélectionner un libellé... ~

Transférer ajouter une adresse de transfert
Supprimer

Ne jamais envoyer dans le dossier Spam

Toujours marquer comme important

Ne jamais marguer comme important

Associer a la catégorie : Choisir une catégorie... =

Appliguer également ce filtre & 17 conversations correspondantes.

En savoir plus Créer un filtre

Cliquer sur "Nouveau libellé"

o Appliquer le libellé ; 5
3 Appliquer lelib Sélectionner un libellé.
] Transférer ajouter | Nouveau libellé..
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Indiquer le nom du libellé, dossier dans lequel iront les mails, puis cliquer sur "Créer"

. . X
Nouveau libellé

Entrez un nouveau nom de libellé :

|Forum AlmaPro| |

[ Imbriguer le libellé sou®™

| > |

Annuler Créer

Les parameétres de votre régle de messages sont terminés, cliquez sur « créer » pour valider la régle.

€ Lorsqu'un message correspondant & cette recherche arrive :

Ne pas afficher dans la bofite de réception (Archiver)

[ Marguer comme lu

[ Activer le suivi

Appliquer le libellé : Forum AlmaPro ~

[7] Transférer ajouter une adresse de transfert

[C] supprimer

[[J Nejamais envoyer dans le dossier Spam

[C] Toujours marquer comme important

[J Nejamais marquer comme important

[[J Associer a la catégorie : Choisir une catégorie... ~

[J Appliquer également ce filtre & 17 conversations correspondantes.
0 En savoir plus

A partir de maintenant tous les messages venant de la liste de discussion AlImaPro " Forum AlmaPro " ne
seront plus placés dans votre boite de réception, ils iront directement dans le libellé (dossier) "Forum
AlmaPro"

- ¢ 1-16swr1le < > Frv It

I— Nouveau message

nathalie thomas [Forum AlmaPro] ins et mes ins.net - Bonjour , j'utilise le carnet de vaccination d'almapro e... 10:13
[ Boite de réception 3 i o o

nathalie, Docteur 2 [Forum AlmaPro] SUPPRESSION ASSOCIATION LABO HPRIM - Bonjour , les associations parfois dis... 09:34
# Messages suivis

Dr Longuet [Forum AlmaPro] Hprim - Bonjour Je suis sur almapro 3.3.1 et j'ai toujours les problémes pour incor... 08:58
© Enattente
®  Messages envoyés Le,Dr2 [Forum AlmaPro] affid next - Bonjour,avec affidnext, comment enregistrer la cotation G comme cota... 5 déc.
B erouilions Dr .. Dr, nathalie & [spam] Re: [spam] RE: [Forum AlmaPro] changer de lecteur de CV - Bonjour, En quéte de lecteurs PS... 5 déc.
@ Forum AlmaPro 15 . . . . .

Mathieu, Dr, Dr 3 [spam] Re: [Forum AlmaPro] Extension AFFID Nxt Passage Addendum 7 - Forfait Structure - C'est 1. 4 déc.
~  Plus

Si vous ne visualisez pas le libellé « Forum AlmaPro » cliquez sur le menu déroulant plus pour le faire

apparaitre.
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Modifier le filtre

Il est possible de modifier votre filtre en cliquant sur la roue dentelée puis dans " paramétres", puis aller dans

I'onglet « filtres et adresses bloquées »

Parameétres

Général Libellés Boite de réception Comptes et importation Filtres et adresses bloquées Transfert et POP/IMAP

Modules complémentaires Chat Paramétres avancés Hors connexion Thémes
Les filtres suivants seront appliqués a tous les messages que vous recevrez :

Correspondances: Forum

" . . ] I difi
Action: Ne pas afficher dans la boite de réception, Appliquer le libellé "Forum AlmaPro" MmodtHer

Fr~ 2

supprimer

[Sélectionner Tous, Aucun

Exporter Supprimer

PrAnr vm filira Iramartar dan fildiran

Tutoriel internet :

https://support.google.com/mail/answer/6579?hl=fr&topic=1669016&ctx=topic%230
https://www.fredzone.org/7-filtres-pour-mieux-organiser-sa-boite-gmail-887



https://support.google.com/mail/answer/6579?hl=fr&topic=1669016&ctx=topic%230
https://www.fredzone.org/7-filtres-pour-mieux-organiser-sa-boite-gmail-887
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