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Introduction

Tout d’abord, nous tenons a vous remercier d'avoir choisi AFFID Vitale !

Ce manuel constitue un mode d'emploi et de références de toutes les fonctionnalités offertes
dans ce produit, son objectif est d’'indiquer les principes rapides et succincts d'utilisation du
logiciel.

L'assistant AFFID Vitale est destiné aux Professionnels de Santé (PS), qui souhaitent
télé-transmettre électroniquement leurs feuilles de soins vers les organismes d’assurance
maladie via le réseau Internet. Il vous aide a établir rapidement une feuille de soins avec ou sans
application du Tiers payant selon la réglementation et la tarification en vigueur.

Gain de temps et efficacité a remplir rapidement la feuille de soins, a chercher et a vérifier les
différents taux conventionnels applicables en mode tiers payants, a saisir le nom et coordonnées
du nouveau patient, a recopier en fin de journée les consultations dans un logiciel comptable
(Affid Standard), a pointer les virements regus des tiers payants.

Conviviale dans sa présentation, paramétrable, c’est vous qui intégrez les paramétres que vous
souhaitez enregistrer pour le suivi des feuilles de soins. Evolutif, afin de suivre les nouvelles
réglementations de la Sécurité Sociale. Adaptable, afin d’assurer la migration des recettes
journaliéres vers un logiciel de comptabilité.

La Feuille de Soins Electroniques (FSE)
Mode d’emploi...

Ce document rappelle, de maniére succincte, les principes de base de linstallation et du
paramétrage du logiciel, ainsi que les fonctionnalités indispensables pour élaborer et
télétransmettre des feuilles de soins électroniques.

Il a pour objectif de servir de mémo pour des fonctions que l'utilisateur peut-étre amené a utiliser
régulierement en particulier pour les conditions de prise en charge spécifique a un patient (AT,
CMU, ALD...).

¢ La consultation du patient se termine et il vous présente sa carte Vitale

e Vous l'insérez dans le lecteur, dans lequel vous aurez préalablement mis votre carte de
praticien

¢ Vous indiquez dans votre feuille de soins électronique les informations que vous apportiez d’
habitude sur une feuille de soins papier

e Lors de la sécurisation de la feuille de soins par AFFID Vitale, vous pouvez lui éditer une
quittance c’est a dire un papier mentionnant l'identification de I'émetteur, de I'organisme, du
bénéficiaire et des prestations

e \Vous transmettez ensuite en fin de journée par informatique grace au réseau Internet, les
feuilles de soins a la Caisse d’Assurance Maladie automatiquement par l'intermédiaire du
logiciel AFFID Vitale, la télétransmission dure une a deux minutes.

e La caisse recoit et traite les feuilles de soins électroniques. Elle vous renvoie un Accusé de
Réception Logique (ARL) garantissant la bonne réception du lot. Cet ARL officialise la prise
en charge du flux par I'organisme.

En mettant en place un contrat d'assistance, vous avez droit a une assistance téléphonique.
Pendant cette période vous recevrez aussi les mises a niveau du logiciel, qui tiendront compte
des derniéres réglementations.

AFFID Vitale Nxt est utilisable sur Ordinateur de type PC équipé des nouveaux prosseceurs. Les
caractéristiques nécessaires sont : Systéme d'exploitation Windows 7, windows 8 et Windows 10,
la mémoire RAM de 8 Go.

2019 - AFFID Systémes AFFID VITALE Nxt
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1 Mise en place du logiciel
Les Pré-requis

Configuration matérielle minimale :

e Un ordinateur PC avec 8Go de Ram sous windows seven a windows 10

¢ Un lecteur de carte agréé Sesam-Vitale en version 3.31 minimum

Pour les installations en réseau :

e Un réseau cablé (sans wifi pour éviter les pertes de connexion et les baisses de
performances)

e Une adresse IP fixe pour le serveur (la base de données PostgreSQL requiert une
connexion par adress IP)

¢ une installation réseau avec un swith en plus du modem / routeur fourni par les
opérateurs internet, est fortement recommandée.

Avant de lancer l'installation, il est indispensable de prendre connaissance et
suivre de maniére rigoureuse les instructions des chapitres

Téléchargement et Installation AFFID Nxt/ 7

Initialisation du logiciel

Attention ! Avant de commencer vous devez impérativement :

= Télétransmettre toutes les feuilles de soins de l'ancien logicel.
» Pour les utilisateurs de Lecteur TLA => décharger les FSE et les télétransmettre.

Désactiver le controle des comptes utilisateurs. Aller dans le panneau de
configuration / Comptes utilisateurs et passer le curseur au minimum. Puis
redémarrer l'ordinateur.

Suspendre l'antivirus.

Fermer tous les programmes.

AFFID VITALE Nxt 2019 - AFFID Systémes



Mise en place du logiciel 7

1.1 Téléchargement et Installation AFFID Nxt

Téléchargement du logiciel

Ordinateur sous Windows 7 ou 8

Depuis le menu "Démarrer" de la barre de
tache, aller sur "Tous les programmes, puis
AFFID Systemes / Téléchargement"

. AL0 Technelogie
. Accessoires

T Affid - Standard

O Affid - TVA

&5 Affid - Vitale

B Affid Flottant

® Aide - Standard

@ nide - Vitale

| Assistance AFFID

[ Assistance avec Inquiero 7
[ Assistance avec Inquierc XP
E Assistance avec TeamViewer
Effacer Configuration IDAPI
Effacer Modules GALSS

| Fichier Traces

Mis 3 jour

L4 Téléchargement..,

Documents

Images

Musique

Ordinateur

Panneau de configuration
Périphériques et imprimantes
Programmes par défaut

Aide et support

-
EA clientFtp
Téléch des | Is Affid
[7] affid standard
[ affid vitale
Choisissez le(s) Logicel(s)
3 telécharger 2 [T affid Groupe
[C] affid Tva

] affid Recettes

Téléchargement des Tables Sesam Vitale

[] Table C.C.AM
zm""?@{m@) [ Table Organismes destinataires

Table AMC

Ordinateur sous Windows 10

Dans la zone de recherche de la barre de tache,
taper le mot : Téléchargement

= O &

Meilleur résultat

Filtras ~

Cliquer sur

Téléchargement
dans l'affichage
des résultats

B  Téléchargement...
N . .

WAL ppplication de bureau
Applications

1 Windows Store

de téléchargement

DVD Windows 7
Dossiers
4 Téléchargements

Suggestions de recherche

téléchargem| |

Microsoft Office 2010 Centre

# Uninstall Qutil de téléchargement USB

je téléchargem - Rechercher sur le Web

proposeés

{ éléchargement

Mot de passe en cas de changement de version

Viersion : 2018.1

Mot de passe :

Autre fichier spécifique : Nom du fichier

L [S]E )

(etecharger £

Choisissez les Logiciels 8 telscharger
CD-AFFIDNXT2019.exe Aprés fe telécharg :

- Suivre les instructions de ('éditeur

Status du téléchargement

Dans la zone « Autre fichier spécifique : Nom du fichier »

. L ‘ Tél.féchar%a
Taper (en Majuscules): CD-AFFIDNXT2019.exe Puis cliquer sur

| Annulei a

2019 - AFFID Systémes
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8 Mise en place du logiciel

[ i3 Téléchargement en cours

Le téléchargement est terminé

A la fin du téléchargement
Valider le message par OK (0) fichier(s) copié(s)

Le cédérom est téléchargé dans le dossier TEMP/AFFID003 du disque C de l'ordinateur

Exécution du programme d’installation

Installation Mono-poste

A partir du dossier TEMP / AFFID003 sur le C: de l'ordinateur, lancer I'exécutable en double
cliquant sur 5 CD-AFFIDNXT2019.exe

Organiser v Inclure dans la bibliothéque « Partager avec v Graver Mouveau dossier

-

¢ Favoris | |5 CD-AFFIDNXT2019.exe 01/10/2019 17:58 Application 178 713 Ko

B Bureau 4 | regles.ini 01/10/2019 17:56 Paramétres de co... 1Ko
2] Emplacements récents

4. Téléchargements
4 Bibliothéques

@ Documents

[ Images

J’ Musique

B vidéos
M Ordinateur

a System (C:)

= Data (D:)

" [E] CD-AFFIDNXT2019.exe Modifié le: 01/10/201817:58 Date de création : 01/10/2019 17:56
l o=’ Application Taille: 174 Mo
WY,

L'emplacement du  programme  est
Ouverture de I’assistant d’installation renseigné par défaut, il est préférable de ne
pas le modifier en cas d'éventuelles
interfaces avec d’autres applications.

Bienvenue dans |'assistant
d'installation de Affid Systémes

Dossier de destination
O Affid Systémes doitHl &tre installé ?

Cet assistant va vous guider dans l'installation de Affid

Systémes version 1,10 sur votre ordinateur, .
l L'assistant va installer Affid Systémes dans le dossier suivant.

1l est recommandé de fermer toutes les applications actives

avant de continuer. Pour continuer, diquez sur Suivant. Si vous souhaitez choisir un dossier différent,
cliquez sur Parcourir,

C:\Program Files (x86) \Affid Systémes Parcourir...

Cliguez sur Suivant pour continuer ou sur Annuler pour
abandonner linstallation.

Le programme requiert au moins 158, 1 Mo d'espace disque disponible.

[ suvant> | [ Annuer [ <Précédent |[ suvant> | [ annder |

Valider par Valider par pour continuer

AFFID VITALE Nxt 2019 - AFFID Systémes




Mise en place du logiciel 9

Sélectionner le type d’installation
(monoposte/Serveur)

Cocher la case "Forcer la réinstallation de la
base de données" pour la 1ére installation.

Sélectionner les logiciels a installer

15 Installation - Affid @

Mode d'installation
Choix du mode dinstallation

Veuilez choisir le mode dinstallation :

(@ Installation monoposte ou serveur

(7 Installation sur un poste dient relié au serveur

Base de données :

[¥]Farcer la réinstallation de |a base de données

[<Précédent ]I Suivant > I [ Annuler

suivant >..1 pour continuer

ST
i

Valider par

Dossier d'installation :
- ChProgram Files (xB6)4WAffid Systémes

Installation :
- monoposte/server

Composants:
- AFFID Standard
- AFFID Vitale

Youlez-vous continuer ¥

5! Installation - Affid Systémes

Composants a installer
Quels composants de 'application souhaitez-vous installer ?

Sélectionnez les composants que vous désirez installer ; décochez les composants que
vous ne désirez pas installer. Cliquez ensuite sur Suivant pour continuer lnstallation.
v

Librairies et compesants Affid 23,9 Mo
Affid Standard Nxt 43,8 Mo
[ affid T.v.A 51,7Ma
[ affid Groupe 50,3 Mo

[Personnalisee

Les composants sélectionnés nécessitent au moins 442, 1 Mo d'espace disponible.

[<Préoédent ]I Suivant = I [ Annuler

]

Suivant =

Valider par | pour continuer

Un récapitulatif des spécificités d’installation
et des logiciels concernés s’affiche :

Valider par pour lancer I

installation de la mise a jour AFFID Nxt 2019

Abandon si vous voulez modifier les
spécificités d’installation.
Retour a I'écran précédant.

Exécution de l'installation selon le paramétrage renseigné précédemment

Installation en cours

Veuillez patienter pendant que ['assistant installe Affid Systémes sur votre
ordinateur,

Création des raccourdis...
C:\... \Windows\Start Menu\Programs\Affid Systémes SQLAfd - Vitale Mxt.Ink

L I

F=

42 Microsoft Visual C+ 2013 Redistributable (xB6) - 12.0.21005 Set.. (i st

Microsoft Visual C++ 2013
Redistributable (x86) - 12.0.21005

Setup Progress

Processing:  Initializing...

Installation en cours

Dépaquetage de C:\Program Files (x86)\PostgresQL\9. 5Vibunaccent.dll

Annuler

I

2019 - AFFID Systémes
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10 Mise en place du logiciel

5! Installation - Affid Systémes e —.c—

Fin de l'installation de Affid
Systémes

L'assistant a terminé l'installation de Affid Systé sur votre
ordinateur. L'application peut &tre lancée & l'aide des icnes
créées sur le Bureau par linstallation.

Veuillez diquer sur Terminer pour quitter l'assistant
dinstallation.

A la fin de l'installation, un raccourci est
ajouté automatiquement sur le bureau.

Terminer

A'i-'-iD
Yitale

Cliquer sur

A la fin de l'installation, avant d'initialiser le logiciel, il est indispensable de
mettre en place dans le parametrage de l'antivirus toutes les exclusions
suivantes pour le bon fonctionnement des logiciels AFFID Nxt :

¢ Exclusions des exécutables ou processus :

C:\Program Files(x86)\Affid Systémes\stdnxt.exe
C:\Program Files(x86)\Affid Systémes\fsenxt.exe
C:\ProgramData\Affid\EngineFse\pyxvital.exe
C:\ProgramData\Affid\EngineFse\pyxnet.exe

e Exclusions des dossiers :

C:\Program Files(x86)\Affid Systémes\
C:\ProgramData\Affid\EngineFse\
C:\Program Files (x86)\PostgreSQL\9.5

¢ Si utilisateurs du module SCOR, exclusions des exécutables ou processus :

C:\ProgramData\Affid\EngineFse\scanEngine\NAPS2_exe
C:\ProgramData\Affid\EngineFse\scanEngine\NAPS2_Console.exe
C:\ProgramData\Affid\EngineFse\scanEngine\NAPS2_Portable.exe
C:\ProgramData\Affid\EngineFse\pdfEngine\SumatraPDFPortable.exe

Puis réactiver I'antivirus

- . . . . R
< 1 Vous pouvez trouver le mode opératoire pour ajouter ces exclusions a votre

anti-virus sur son site internet ou taper dans votre moteur de recherche :
"Exclusion” et "Nom de votre anti-virus".

Lors de la configuration des exclusions, certains dossiers ou exécutables peuvent-étre
non visible (Ex : ProgramData). il faut alors modifier I'affichage dans la configuration
Windows :

AFFID VITALE Nxt 2019 - AFFID Systémes



Mise en place du logiciel 11

Sous Windows 7 ou 8 Sous Windows 10
A partir de I'Explorateur A partir de I'Explorateur

Désinstaller ou modifier un programme  Connecter un lects Ouvr leP:

4 Disques durs (2
System (C) Data (09
331 Go ibressur 853 6o S 530 Go bres sur 931 Go

4 Périphériques utilisant des supports de stockage amovibles (1)
Généraly fiffichage sechercher

g Py
@ Lecteur VD RW &) sfichage
-

Icr

EEmrer
ssin
u i Afchage S —
© Affichage des dossiers
u fes dt Gnes. par
N exempie) de ce dossier 4 tous les dossiers du méme type. Coem Parar
; ” rre—m—" et les fichiers NTFS chiffrés ou comp A
Fermer S el iher les gestionnaires d‘aperu dans e volet d visual
[] Afficher les infomations concemant |a tale des fichiers d
s Data (D) ] Afficher les lettres de lecteur
4] A
€ Riseau ichiers
= O} /ic
O Ne pas afficher les fichiers. dossiers ou
O Effectuer la saisie automatiquement d Rec
(@ Sélectionner |'élément affiché comespondant au texte ¥
< >
Paramétres par défact
J !
n Be
5 ¢ oK Annuler Popliqver s
[ Anruier Appiauer 2 = @ O T a S s (B

Puis compléter les exclusions dans l'antivirus

1.2 Identification praticien

Les informations de la carte du Professionnel de Santé sont automatiquement affichées et
mémorisées dans cet écran et permettent principalement de renseigner et de signer
électroniquement la Feuille de soins.

Identifications complémentaires

Vous pouvez saisir vos coordonnées afin de les faire apparaitre sur la feuille de soins

» Cliquez sur le menu [ AFFID Vitale 2018 [ Alain GE
Paramétres/Ildentification BaiiEs Impressions  Transmissions EElCInE = Outils  SCOR  Téléservices A

du praticien

A'F??D Y(%a{e = Période d'Activité

Paramétrage du Fournisseur

Remplacement du praticien

2019 - AFFID Systémes AFFID VITALE Nxt



12 Mise en place du logiciel

[ Affid Vitale

2] |

Code Postzsle | 92330

M*® Caisse gestionnaire

Spécialité
Identification
M= Mational
MN® Facturation
Exerdce
Raison sodiale
Convention
Zone ID

Zone IK
Agrément

Habilitation

Civilité  Monsieur

Mom | GEME RFPS

Prénom | ALAIN

Adresse | 10 avenue de Camberwell

vile | SCEALX

OPTAM : | Aucun contrat ¥

Exercice - Libéral &

999 N® Situation & utiliser 1=

r

Exercice - Salarié

[ Médecin en zone sous Médicalisée

Date dinstallation oyoyj000 ¥

I:‘ Généraliste récemment installé

Médecine générale

Situation N®1: CPS - -

899900023153

991111048

LIBERAL (0} - () - Cabinet individuel {31)

CABINET DR. GENE

Conventionne

Zone B autres departements et localites avec ID/TK
Avec Indemnité Kilométrique de montagne

Avec agrément DASS ou agrément D

Avec habilitation de signer une Facture - Avec habilitation de signer un LOT

uAnnuIer

Wl Aide

Valider

Carte

Code CPS

= Cliquez sur le bouton

Carte

= Saisissez votre Adresse, Ville et Code postal

= Sélectionnez I'OPTAM si vous avez signé le contrat par le menu

déroulant

pour ré-afficher les informations de la Carte CPS

Aucun contrat ¥
Aucun contrat

Contrat OPTAM

Contrat OPTAM-CO

CFTAM ;

Code CPS

= Saisissez le code de la carte CPS si vous souhaitez qu'il soit mémorisé

Valider

pour confirmer la saisie

Lorsque le logiciel accede aux informations de la carte CPS pour la premiere fois, la saisie du
code porteur est obligatoire.

-

E Saisie du Code porteur

P | |

I

Code CFS

u.ﬂ.nnuler

"

J

Vous devez entrer votre code confidentiel et le confirmer par la touche Entrée ou par -

AFFID VITALE Nxt
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Mise en place du logiciel 13

Cette fonction ne permet pas de créer un nouveau praticien, mais seulement de
visualiser et/ou réactualiser les informations du Professionnel de Santé.

Pour saisir la licence d'exploitation d'un autre praticien (Voir chapitre : AFFID Vitale et
" plusieurs Iicences@ﬁ)

Pour une installation en réseau : (Voir chapitre : Installation en Réseau @)

1.3 Remplacement du praticien

La reglementation du cahier des charges impose une nouvelle gestion des remplacants. Cette
fonction n'est activable que si le remplacant posséde sa propre Carte CPS. Le praticien titulaire
doit, une premiére fois, initialiser avec sa propre carte CPS la ou les cartes CPS du ou des
remplacants autorisés a intervenir sur son dossier.

Cette nouvelle gestion permet de paramétrer le ou les remplacants d'un médecin titulaire. Ceux-ci
seront ensuite automatiqguement initialisés en session remplacant dés la lecture de leurs cartes
CPS.

Il n'est plus nécessaire d'activer la session remplacant avant d'effectuer les feuille de soins, ni de
la refermer pour le retour du médecin titulaire.

» Cliguez sur le [ AFFID Vitale 2018 [ Alain GENE RPPS - Médecine générale - Exercice 2018 | il

menl{ Fichiers
Parametres/Re - L .
wp Identification du praticien

mplacement Py ? bt
du praticien A'F??D Y[ba 5 Période d'Activité
. i ; !

Paramétrage du Fournisseur

Remplacement du praticien

Impressions  Transmissions  Exercices QFIEIGEGES Outils SCOR  Téléservices AN

L ™
[ Gestion des praticiens remplar;ani- ‘ @g
2y
i 4
+
Liste des praticiens remplacants [_ 3
Manuel J
Nem Prénom N* logique N* facturation N® Adeli
E.j_outer L";PSJ

©

@pprimé?_t

)
[ Période |

L L Velider | E;ermer | WA Aide

2019 - AFFID Systémes AFFID VITALE Nxt



14 Mise en place du logiciel

Configuration du ou des médecins remplacants :

Possibilité :

d'ajouter un remplacant dans la liste sans sa carte CPS

d'ajouter un remplacant dans la liste a partir de sa carte CPS

de supprimer un remplagant dans la liste

de définir une période de remplacement pour chaque remplacant

Ajout d'un remplagant sans sa carte CPS (déconseillé car il n'y a aucune vérification sur la saisie
des données. En cas erreur le remplacant ne pourra pas utiliser le logiciel) :

Cliquer sur & et renseigner les zones
rE Saisie d'un P5 remplagant &I&Jw

Informations du praticien remplacant
Mom : | |

Prénom :

Muméro RPPS :

Vialider WAnnuIer

Valider

puis
Ajout d'un remplacant & partir de la carte CPS (Recommandeé) :

Cliquer sur £, Mettre la carte CPS du remplagant dans le lecteur
[ AFFID Systémes [

_

VEUILLEZ INSERER LA CARTE DU PRATICIEN REMPLACANT DAMS LE LECTEUR !

EMSUITE CLIQUEZ SUR [ OK]

_ pui S Valider

Saisir le N° de situation logique correspondant a la situation Remplacant renseigné
dans la carte CPS

'l B’
E MNuméro de situation &l&]

Saisissez le numéro logique de situation & lire

-
-

Sélectionner le N° de facturation correspondant a la situation Remplacant

fa ™
E Liste des situations en carie A &I&J
Liste des situations du praticien remplagant
Choisissez |a situation & initialiser :
N°1: 999000088 Valicter
-

u.-'-\nnuler
WA Aide

Valider

puis

AFFID VITALE Nxt 2019 - AFFID Systémes
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e Suppression d'un remplagant dans la liste :

Sélectionner le remplagant dans la liste puis cliquer sur © .

o Définir une période de remplacement (ouvre les droits d'acces au remplacement sur une
période donnée) cette option est facultative :
Sélectionner le remplacant concerné par un droit d'acces sur une période définie,

cliquer sur = .

rE Gestion des praticiens remplagants 1 l_l‘ﬂj
25
.
w ®
Liste des praticiens remplagants Lhanual J
Nom Prénom N® logique N* facturation N Adeli
T eupLar ISNORINE 1 loowuoss |ossoooei2 |
[Ajouter cPs)]
©
Eupprimar il
Période remplacement U
Datedébut:  [gijoz/2013 ¥ Datefin:  |fEjo3/2018 ¥ Enregistrer (_péroce ]
Valider WFermer A Aide
{ — — J
Saisir les dates début et fin, cliquer sur = EEgiStEr
FE Gestion des praticiens remplagants 1 M-‘
2
-
w
+
Liste des praticiens remplacants thel ]
| Nom Prénom N° logique N® facturation N* Adeli
1 BIDERPPS JEAN 1 999000513 99900051337
"."El"leF . 2 REMPLARP SANDRINE 1 999000088 99900008832 ‘_’@
la liste du ou des Y ouRanDRPPS EAN 1 Jossoonass ooooonusss | IETEVEERS
remplagants saisis pour prendre
en compte la gestion des e
remplacements praticiens. (Bcprine ]
(]
| Période |
Valider WFermer e Aide

Aprés avoir initialisé le ou les remplagants dans le menu "remplacement du praticien”, le logiciel
gere automatiquement l'ouverture et la fermeture des sessions remplagcants en fonction des
cartes CPS lues dans le lecteur.

\, titulaire au sein du cabinet, il est impératif de supprimer son ancien profil remplacant

f’\x IMPORTANT : Lorsqu'un remplagant déja paramétré dans la base AFFID passe médecin
avant de créer son dossier en tant que médecin titulaire.
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16 Mise en place du logiciel

1.4 Personnalisation des Feuilles de soins

Cette fonction permet d’automatiser le mode de fonctionnement de la Feuille de soins
électronique.

Automatisation de la feuille de soins

Pour personnaliser le fonctionnement de la feuille de soins :

= Cliquez sur le menu [ AFFID Vitale 2018 [ Alain GENE RPPS - Médecine générale - Excrcice 2016 ] NN

Pal’am étrES/ Fichiers Impressions Transmissions Exercices QUEIEInGW= Outils SCOR  Téléservices AN

Personnalisation de la Y
AEEID Vitale

Identification du praticien

Période d'Activité

feuille de soins

Paramétrage du Fournisseur

Remplacement du praticien

Personnalisation de la Feuille de soins

' b
[ AFFID Vitale Nxt - Personnalisation Feuille de soins_ (-2

01 - Mise & jour simultanée des recettes journaligres dans AFFID Standard Avec recettes remplacant
02 - Enreqistrer les remboursements Tiers payants Pointer les patients |:| Sur Banque B2

[ ] 03 -Transférer les noms des patients en minuscule || Sans son prénom

g Valider

mnuler

I:‘ 04 - Imprimer automatiquement le ticket de I'assuré aprés la saisie de |a feuile de soins

I:‘ 05 - Imprimer directement le ticket de 'assuré sur [Ordonnance papier habituelle

Ma hide

06 - Laisser la fenétre automatiquement en arriére-plan lors de |a saisie de la feuille de soins

08 - Me pas proposer la pré-saisie de la date de Prescription

09 - Ne pas proposer |a pré-saisie de [Entente préalable D Pas dEntents Préalable
10 - Vérifier la date systéme comme étant la date du jour

|:| 11 - Utilisation d'un Lecteur Vitale Portable

|:| 12 - Utilisation d'un lecteur de carte de type PC/SC

13 - Utiliser un autre mode de réglement que chéque par défaut |m]
[ ] 14 - sélectionner le code acte sur un double-dlic de |z souris -
15 - Pas d'accident par defaut

16 - Me pas signaler les références médicales opposables

I:‘ 17 - Ne pas afficher de messages & la fin de la sécurisation de |a feuille de soins

[ ] 18 - Feuilles de soins réalisées en maison médicale de garde

I:‘ 19 - Toujours sélectionner la premiére convention par défaut

20 - Activer la gestion de la Classification Commune des Actes médicaux - CCAM
[ ] 21 - Utilisation de la CCAM Hars référenciel Sesam-vitale

I:‘ 22 - Activer la gestion de la tarification des organismes complémentaires 575

23 - Me pas afficher les diagnostiques de niveau 1 des modules 5TS

24 - Procédure de facturation TPi ACS par défaut | Coordonné par [AMO ¥
25 - Toujours activer le tiers payant ALD [ Maternité

|:| 26 - Tiers Payant partie Cbligatoire { TP AMO )
|:| 27 - Tiers Payant partie Complémentaire { TP AMC )
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Mise en place du logiciel 17

» Cochez case n°01 "Mise a jour simultanée des recettes journalieres dans AFFID
Standard"
Si vous voulez transférer automatiquement vos prestations vers AFFID Standard.

e Cochez case "Avec recettes remplacant”
Si vous voulez transférer les recettes du Remplacant dans la comptabilité du praticien.

= Cochez case n°02 "Enregistrer les remboursements tiers payants"
Si vous voulez enregistrer automatiguement vos virements tiers payants dans les recettes
centralisées du logiciel AFFID Standard.

= Cochez case "Pointer les patients"
Si vous voulez cocher automatiquement lors des retours NOEMIE vos patients dans AFFID
Standard.

= Cochez case "Sur Banque B2"
Si vous voulez enregistrer et pointer sur la deuxiéme banque vos tiers payants.

» Cochez case n°04 "Imprimer automatiquement le ticket de I'assuré apres la saisie de la
feuille de soins”

Si vous voulez imprimer automatiqguement et systématiqguement le ticket de l'assuré aprés la

saisie de la feuille de soins.

= Cochez case n°05 "Imprimer directement le ticket de I'assuré sur I'Ordonnance papier
habituelle™
Si vous voulez imprimer le ticket sur votre ordonnance habituelle (insertion dans I'imprimante).

» Cochez case n°06 "Laisser la fenétre principale en arriére plan lors de la saisie de la
feuille de soins”
Si vous voulez voir en arriére plan la liste des autres feuilles de soins déja saisies.

= Cochez case n°07 "Ne pas proposer la sélection du patient lors de la lecture de la carte
vitale"
Si vous voulez que le titulaire de la carte vitale soit toujours sélectionné par défaut.

» Cochez case n°08 "Ne pas proposer la pré-saisie de la date de prescription”
Si vous voulez que la date de prescription soit par défaut toujours la date du jour.

» Cochez case n°09 "Ne pas proposer la pré-saisie de I'entente préalable”
Si vous voulez que la fenétre de saisie de I'entente péalable ne soit pas activée.

» Cochez case n°11 "Utilisation d’un lecteur vitale portable"
Si vous possédez une licence AFFID Vitale TLA pour la réalisation des feuilles de soins en
visite.

» Cochez case n°12 "Utilisation d’un lecteur vitale de type PC/SC"
Si vous possédez un lecteur de carte vitale PC/SC.

= Cochez case n°13 "Utiliser un autre mode de reglement que chéque par défaut”
Si vous souhaitez un autre mode de reglement par défaut que Cheque.

» Cochez case n°14 "Sélectionner le code acte sur un double clic de la Souris"
Si vous voulez saisir rapidement vos actes dans la feuille de soins par un double clic gauche
de la Souris.

» Cochez case n°15 "Pas d’accident par défaut”
Si vous ne voulez pas préciser a chaque feuille de soins l'option « sans accident de vie
privée ».
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18 Mise en place du logiciel

» Cochez case n°16 "Ne pas signaler les références médicales opposables”
Si vous voulez que les références médicales opposables ne soit pas activée.

» Cochez case n°17 "Ne pas afficher de messages a la fin de la sécurisation de la feuille
de soins™
Sivous voulez que la fenétre de saisie de I'entente péalable ne soit pas activée.

» Cochez case n°20 "Activer la gestion de la classification Commune des Actes
Médicaux -CCAM"
Sivous voulez utiliser les actes de la CCAM

= Cochez case n°21 "Utilisation de la CCAM hors référntiel Sésam-Vitale"
Si vous voulez utiliser les actes de la CCAM du référentiel hospitalier

» Cochez case n°22 "Activer la gestion de la tarification des organismes complémentaire
STS™
Si vous voulez activer l'assistant de tarification pour la part complémentaire.

= Cochez case n°23 "Ne pas afficher les diagnostics de niveau 1 des modules STS"
Si vous voulez masquer les messages intermédiares de contréle des tarifications.

» Cochez case n°24 "Procédure de facturation du TPi ACS par défaut”

Si vous voulez que le tier payant pour les ACS soit géré dans la totalité (part obligatoire et
complémentaire) par I'Assurance Maladie sélectionner « Coordonnée par I'AMO ». Pour toutes
les cartes Vitale ACS a jour, le tiers payant sera automatiquement géré par l'assurance
maladie.

» Cochez case n°25 "Toujours activer le tiers payant ALD/Maternité"
Si vous voulez que le tier payant pour les ALD et les Maternités soit géré automatiquement sur
la part obligatoire.

» Cochez case n°26 "Tiers payant partie obligatoire (TP AMO)"
Si vous voulez que le tier payant soit activé par défaut sur la part obligatoire.

= Cochez case n°27 "Tiers payant partie complémentaire (TP AMC)"
Si vous voulez que le tier payant soit activé par défaut sur la part complémenaire.

Valider

Cliquez sur le bouton pour confirmer la personnalisation de la feuille de soins.

1.5 Parameétrage des prestations

Le progiciel initialise au démarrage, selon la spécialité indiquée sur votre Carte Professionnel de
Santé insérée dans le lecteur, les codes NGAP de base.

\, documentation correspondent aux référenciels de Octobre 2019. La remise a niveau de
4, ces reférenciels rentre dans le cadre du contrat d'assistance et de maintenance annuelle
et s'effectue par téléchargement sur le site : www.affid.com

ii: Les tables CCAM sont fournies par le GIE/SESAM-VITALE. Les prix indiqués dans cette
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En fonction de vos caractéristiques d'exploitation (Secteur 1, Secteur 2, Dépassement,...), vous
pouvez personnaliser vos tarifs avant d'effectuer vos premieres feuilles de soins.

* Cliquez sur le menu [Z2 AFFID Vitale 2018 [ Alain GENE RPPS - Mé
Parametres/Personnalisation BiEiEs Impressions  Trans s Exercices EICINEGZM Outils SCOR  Téléservices A.M
des prestations

6 Identification du praticien

A‘FHD V‘%a{e = Période ' Activité

Paramétrage du Fournisseur

Remplacement du praticien

Perscnnalization de |a Feuille de soins
Définition du PMSS

Personnalisation des Prestations

Cliquez sur Personnalisation des prestations

iy AFFID Vitale 2018 [ Alai

Fichiers Impressions  Transm :  Exercices Paramétres Qutils SCOR  Telé: es AM. Aide PRATICIENS

?6-(';0?1]’14&46&)” 6{6,( Prectations Alain GENE RPPS - Exercice 2018

(2752 P R 2 o (22 ) (a0 |

Pre;t;tion Libellé Montant Base de remb. Lettre clé

Avis ponctuel de consultant du médecin
Avis ponctuel de consultant réalisé par les professeurs des universités-praticien. ..
Avis ponctuel de consultant du médecin en visite
Consultation
Consultation approfondie
Consultation de Contraception et de Prévention
Consultation Complexe Enfants (pour transposition)
Consultation obligatoire enfant
Majoration astreinte dimanche sur la consultation
Majoration astreinte milieu de nuit sur la consultation
Majoration astreinte nuit sur la consultation
Majoration consultation régulée samedi aprés-midi
Consultation spécialiste
Consultation de Suivi de 'Obésité
Complément surveillance thermale

DEQPO03 Electrocardiographie sur au moins 12 dérivations

DHT Dépassement d'Honoraires en Tiers Payant

ECG G+DEQP003

FHV Forfait honoraires de ville

FMV Forfait médicament de ville

FPE Forfait pédiatrique

FROTTIS G+JKHDOO01

FSD Forfait de securite dermatologigue

G Consultation medecine generale

G+CRD G+CRD

G+CRS G+CRS

G+F Consultation medecine generale

G+HMCG G+MCG

+
¢
]
¢
<
+
N
<

SAAKAS A

Choix du filtre  [famg Supprimer le filtre

e La grille propose tous les codes NGAP de votre spécialité. A partir de la colonne "Actif",
cochez les prestations que vous souhaitez utiliser directement lors de I'élaboration des
feuilles de soins éléctroniques et décocher les prestations non utilisées. Le clic souris
directement dans la colonne, active ou désactive la prestation restations actives pour

i,f

I'utilisation dans la feuille de soins sont signalées par une coche ).
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20 Mise en place du logiciel

o Au-dessus de la grille des prestations, des boutons de fonction sont proposés.

Boutons de fonction activables par un clic gauche de la souris :

Le dessm de ces boutons peut etre dlfferent selon Ioptlon de presentatlon sélectionnée dans
le menu : Paramétres/Préférences

Remargue : Les touches de fonctions du clavier (1ére rangée) ont une action équivalente aux
boutons de fonctions de la grille et peuvent étre utilisées a leur place.

m Permet le retour au menu précédent

Touche F1 f" Aide en ligne, donne les informations pour la saisie et les opérations
ou bouton u possibles a effectuer dans la grille en cours.

Touche Echap
ou bouton

Touche F2

!;- Initialise la commande “ ajouter une prestation ” a la liste déja saisies.
ou bouton it

Touche F3 " | Initia'li'se la commande “ modifier la prestati\on sél_e_ctionnée )

! (positionner la barre de sélection sur I'acte a modifier, avec les fleches
LeiZi ou la souris)
Touche F4 " = Initia_li_se la commande “ supprimer la pre’statiorJ sélecti_onnée
ou bouton (p\osmonner la barre de sélection sur l'acte a supprimer, avec les
=iau=s, fleches ou la souris)

ou bouton

Touche F5 b Initialise la commande “rechercher une prestation” sur le critéere
ou bouton | Recharcher | préalablement activé par le bouton de fonction F7.

Touche F6 »!g‘ Initialise la commande “visualiser” affiche le contenu détaillé de

ou bouton I'enregistrement sélectionné.
Touche F7 e e L .
ou bouton ‘vA Initialise la commande “ trier ” sur un multi-critéres choisis.

Touche F8 Initialise la commande “dupliquer” la ligne sélectionnée. (Cette
ou bouton ! fonction facilite la création de nouveaux’enregistrements).

Touche F9 - L . o .
=J¢ Initialise la commande “ imprimer ” le journal du livre en cours.

ou bouton

Touche F10 @ Initialise la commande " actualiser " actualise les prestations de base

ou bouton et les tarifs en cours.
Bouton f@af Permet de changer de praticien.
Bouton fmf Permet de changer de période d'activite.

ey

Bouton 4 Permet de décharger les feuilles de soins effectuées en visite.

Selon les menus certains boutons de commande sont inactifs (grisés)

AFFID VITALE Nxt 2019 - AFFID Systémes



Mise en place du logiciel 21

Pour personnaliser le tarif de vos prestations :

Sélectionnez la prestation a modifier dans la liste

Cliguez sur le bouton ou faites F3-Modifier

[ Affid Vitale [
Joindre & la liste des prestations de la Feuille de soins électronique
|:| Utiliser cette prestation par défaut dans la Feuille de soins électronique g Valider
I:‘ Création exceptionnelle d'une nouvelle lettre-clé non prévu par le GIE-SESAM-VITALE
mnnuler
Lettre-clé selon la nomendature | G Lettre-dé CCAM
WA nide
Lettre-clé personnalisée G Coefficent I
—
I < Mantant unitaire | 29,60 > Quantité I
Base de remboursement | 25,00 Taux de remboursement
|| Code LPP
I Libellé | Visite Longue Durée
l Avec Majoration Avec Dépassement
I @ Sans Majoration Qualificatif de dépassement :
I @ F -Dimanche ou jour férié | Sans Justificatif de Dépassement ¥ l
@ N -Muit
™ U -Urgence Montant de la majoration
o Base de remboursement
Montant de la majoration
Base de remboursement
[ changement de tarification !
Date de prise en compte 03/08/2018 ¥ | I
— I

Mouvelle tarification I

Co(T TOTAL DE LA PRESTATION 29,60 |

Base de remboursement

Cliguez sur la zone Montant unitaire et tapez le nouveau tarif a prendre en compte

Confirmez la modification en cliquant sur le bouton ka Valider

ATTENTION : Ce type de modification ne concerne que les praticiens exercants dans les
DOM/TOM (Tarifs majorés) et autres cas d'exception (professionnels de santé devant paramétrer
leurs actes avec la nomenclature LPP).

Un changement de tarif non conforme a la codification NGAP, génére automatiquement un
rejet par les caisses des feuilles de soins électroniques.

Pour paramétrer une prestation liée a vos habitudes de travail :

Il est déconseillé de modifier les codes NGAP de base initialisés au démarrage du
logiciel. Ceux-ci peuvent étres dupliqués pour étre personnalisés.

Sélectionnez l'acte de base que souhaitez personnaliser dans la liste au niveau de sa
lettre-clé
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22 Mise en place du logiciel

B

Cliquez sur le bouton ou faites F8-Copier

o Affid Vitale

Joindre & |a liste des prestations de la Feuille de seins électranique

I:‘ Utiliser cette prestation par défaut dans |z Feuille de soins électronigue

|:| Création exceptionnelle d'une nouvelle lettre-clé non prévu par le GIE-SESAM-VITALE

Lettre-dé selon la nomendature

G

Lettre-dé CCAM

< Lettre-dé personnalisée

G-28

Coeffident

Montant unitaire
Base de remboursement

Libellé

Avec Majoration

© Sans Majoration
™ F - Dimanche ou jour férié
@ N - Muit

f') U - Urgence

Montant de la majoration

Base de remboursement

[7] changement de tarification

25.00

23.00

Consultation

Date de prise en compte 03082018 ¥ l

Nouvelle tarification

Base de remboursement

Quantité

Taux de remboursement

Avec Dépassement

Qualificatif de dépassement :

E - Exigence particuliére du malade

Montant de la majoration

Base de remboursement

COUT TOTAL DE LA PRESTATION

valider

mnnuler

Exécutant

Saisissez dans la zone Lettre-clé personnalisée un code personnel lié a I'acte.

=> Sj avec coefficient, saisissez-le dans la zone Coefficient

=> Si avec une quantité, saisissez-la dans la zone Quantité

(quantité : nombre de prestations identiques effectuées le méme jour)

=> Si majoration, cochez I'option F - Dimanche ou jour férié et tapez le montant de la

majoration

=> Si dépassement, cochez l'option E-Exigence ou autre et tapez le montant du

dépassement

Le co(t total de la prestation est calculé en fonction des paramétres saisis.

Confirmez la personnalisation en cliquant sur le bouton &

[3 7

. 7 .
Cliquez sur le bouton ou touche Echap pour sortir du menu.

Valider

AFFID VITALE Nxt
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Retour au menu principal :

[ AFFID Vitale 2017 [ Alain GENE RPPS - Médecine générale - Exercice 2017

Fichiers Impressions  Iransmissions  Exercices Paramétres  Qutils Teléservices AM.  Aide  PRATICIENS

/BN 1 ———

Version 2017.1

Correctif n°1 - Novembre

Vitale

%

Affid Systéemes

10 avenue de Camberwell, 92330 SCEAUX
Copyright Affid Systémes : Tél 01 46 60 87 40 - www.affid.com

Pour paramétrer une prestation en série ou des actes techniques CCAM : Voir_chapitre :
"Personnalisation des prestations" de la documentation compléte accessible a partir du bouton

Aide du logiciel.

1.6 Paramétrage de la connexion Internet

Attention !

Vous devez posseder une boite email avec mot de passe réservée uniquement a la
télétransmission et dépendant de votre fournisseur d'accées internet. Les boites Yahoo, Gmail,

etc... ne peuvent pas fonctionner.

Si cette boite n'est pas ouverte, vous pouvez la créer a partir de votre compte internet ou
demander a votre fournisseur. Pour indentifer facilement une boite de télétransmission, il est

conseillé de choisir un nom d'adresse commengant par : fse.

2019 - AFFID Systémes
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24 Mise en place du logiciel

Pour configurer votre point de connexion pour la télétransmission des
feuilles de soins :

[ AFFID Vitale 2018 [ Alain GENE RPPS -

Fichiers Impressions  Transmissions cices

= Cliquez sur le menu
Parameétres/Configuration du .
&» Identification du praticien

Réseau SESAM-Vitale AFED ﬁm{e = peode dacie

Paramétrage du Fournisseur

Remplacement du praticien

Personnalisation de la Feuille de soins
Définition du PMS5

Personnalisation des Prestations

Personnalisation des Prescripteurs
Personnalisation des Médecins traitants

Personnalisation des Tiers Payants

Fichiers AMC »

Configuration du Lecteur

Configuration du Réseau SESAM-Vitale
Configuration OCT

= Cliquez sur Configuration du Réseau SESAM-Vitale
2 Affid Vitale eS|
AFFID Vitale 4.1 - TLA - SESAM Vitale 1.40.5.2
RSS XandMail API RSS 2.2 ESMTP AUTH Windows 95/NT 4 (c) Pine-3.91L (KIT CEGETEL 2.12)

WANADOO SANTE 3.02 verl - LIBERALIS 3, 3, 0 2001
INTERNET KIT AFFID 1.0

Connexion au Réseau SESAM - Vitale

Fournisseur Profil
Profil de connexion
Identifiant du compte | fse.dr.gene
@ Rss
Mot de passe affid2018

Mom du fournisseur orange. fr

Adresse de messagerie | fse.dr.gene@orange. fr R
Dépannage
Serveur Pop pop.orange. fr

':‘ Orange (Wanadoa) Santé Serveur SMTP smitp.orange. fr

changer les serveurs Part POP 110 Port SMTP | 25
de télétransmission

Mum Emetteur 899500023153
Mum. Facturation 991111048

Message

I:‘ Utilization d'une connexion S5L (POP et SMTF)
@ Internet f ADSL

D Le serveur SMTP requiert une authentification

[ ] utiliser des paramétres de connexion identiques

Identifiant Mot de passe

Programmation de la télétransmission automatique

Activer |a trace de connexion ||
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Partie : "Connexion au réseau Sésam-Vitale"

» Fournisseur : Sélectionnez internet/ADSL pour tous les fournisseurs (RSS ou Wanadoo
Santé pour les anciens abonnements ne sont plus actifs en pré-parémétrage.

= Profil de connexion : Laisser a blanc

= |dentifiant du compte : Identifiant de la boite aux lettres des feuilles de soins. La valeur
a noter est le début de I'adresse email sansle @............. fr

»= Mot de passe : Mot de passe de la boite aux lettres des feuilles de soins
= Nom du Fournisseur : La valeur a noter est la fin de I'adresse email aprés @

Les zones suivantes sont renseignées automatiquement en fonction des valeurs saisies dans
les zones précédentes.

= Adresse de messagerie : la zone se construit automatiquement avec les valeurs saisies
dans les zones "ldentifiant du compte" et "Nom du fournisseur"

= Serveur Pop et Serveur SMTP : les zones sont proposées en fonction du Nom
fournisseur (modifiables en fonction des fournisseurs d'acces Internet)

= Confirmez la configuration par Valider

Pour les anciens Wanadoo Santé ou Orange Santé, Exemple d'identification :

Identifiant recu : fse.2ruzyy6rb63d@sante.wanadoo.fr ou fse.2ruzyy6rb63d
@sante.orange.fr et Mot de passe : tg5g6hwp

La valeur a noter pour I'ldentifiant du compte est 2ruzyy6rb63d (sans fse. et
@sante.wanadoo.fr)

La valeur a noter pour le Mot de passe est tg5q6hwp

Si votre fournisseur d'acces utilise l'authentification par Mot de passe sécurisé, vous devez
alors cocher la case : "Le Serveur SMTP requiert une authentification" et remplir les cases
"Identifiant" et "Mot de passe".

Partie : "Programmation de la télétransmission automatique"

La case "Activer la trace de connexion" ne doit pas étre cochée. Cette partie est réservée
au service technique d’AFFID Systemes.

1.7 Paramétrage de I'ADRI

ADRI ( Acquisition des Droits Intégrée ) est un téléservice intégré dans le progiciel. Ce
nouveau téléservice fiabilise la facturation Sésam-Vitale, méme en 'absence de la carte Vitale et
minimise les rejets de feuilles de soins.
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26 Mise en place du logiciel

Il permet de récupérer en temps réel, directement depuis les serveurs de la Sécurité Sociale lors
de I'élaboration des feuilles de soins :

¢ les droits a jour de vos patients, notamment pour les situations spécifigues (CMU-C,
AME, ACS, ALD, invalidité, accident du travalil...), en cas d'absence de la carte Vitale,
ou de carte Vitale non mise a jour.

¢ les coordonnées de vos patients (adresse postale) ainsi que leur organisme d’affiliation
d’Assurance Maladie.

¢ linformation sur I'existence ou non d’'un médecin traitant.

Pour configurer le téléservice ADRI :

s Cliquez surle B AFID Vil et 2013 | A GENE 995 Wadede g - e 535 T

Fichiers Impressions Transmissions Exercices Paramétres Outils SCOR EEESUICIMIE Aide  PRATICIENS

menu
Téléservices/Mod
e de
fonctionnement
(ADRI)

Acquisition de DRoits patient (ADRI)

ode de fonctionnement (ADRi)

Pour que ce téléservice ne soit pas une contrainte, chacun peut le paramétrer a sa convenance.
Il est possible :

e de l'activer pour une vérification dans des cas précis "Mode ciblé" : La récupération des
informations se fait uniquement pour les situations spécifiques (CMU ACS ALD AME
etc..), en cas d'absence de carte Vitale ou lorsque les droits en carte sont fermés.

e de l'activer pour une vérification systématique : La récupération des informations se fait
a chaque feuille de soins.

'l '
[® AFFID Vitale Nxt - Mode de fonctionnement (ADR))  (sEha it

Mode de fonctionnement

ADRI automatique en acquisition patient
{ mode dit "dblé™ : Pour les situations spécifigues,
absence de carte Vitale ou droits fermés en carte )

D ADRI systématigue en lecture de carte
{ interrogation guels gue soient les droits en carte )

Valider Mmuler m

ou

e de ne rien activer au niveau du paramétrage ADRI, le praticien peut décider a tout
moment de déclencher une vérification manuelle lors de I'élaboration de la feuille.
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Soit :

SPECIMEN CARTE MARIE-AMELIE
SPECIMEN CARTE SIMON
SPECIMEN CARTE HELENE
SPECIMEN CARTE CONRAD
SPECIMEN CARTE ALEXTS

Au moment de la sélection
du patient lors de la lecture
de la carte Vitale

ra ™
[ AFFID Vitale Nxt - Bénéficiaire de soin- (B o]

Bénéfidiaire - sans carte vitale

Dans Ie Cadre dnu n mode Type d'immatriculation |-A - Le N® dimmatriculation identifie I'assure Y ]
z £ X N

dégradé (Sans Carte Vitale) o [sPECIVEN CARTE 3

lors de la saisie du patient Frénom |HELENE v
N® national dimmatriculation | 2640459399539946)| Y ]
Date naissance |@] [] utiiser une date lunaire
Rang gémellaire | 1 - Enfant sans jumeau ou ler jumeau ou triple ou ... ¥ ]
Qualite |6 - Enfant N

Code régime o1
Code caisse gestionnaire
Code centre gestionnaire

Code organisme destinataire

Code centre informatique

Libellé organisme

[] régime Alsace Moselle

[ ] Honoraire - Hors périmétre SESAM-Vitale - Hors Télétransmission

I:‘ Saisir les données de ['assuré ( seulement si différent du bénéficiaire )

< . Utilisation du service dAoqulsnhon de DRoit du patient (ADR.i) >
ide

g Valider m Annuler Al

Trouver caisse

E Fuuillc e i Homonigus

- Feuille de soins
Ou au moment de la saisie | = [mm=n 3] IR
des codes actes sur la Dk
feuilles de soins § it e o B ann M

Monslcur GERE RPPS ALAIR

Hizesns séndas

Soraredoren

53 125804 GIgd ZID0Ed ZXKGID RS

% o B2 T 1 e 17 - fms I o s Fhpee e Fba s < fams sy smee B
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28 Mise en place du logiciel

2 Principes de tris et filtres dans les grilles

Pour tous les affichages sous forme de grille, I'utilisateur peut :

e Modifier la taille des colonnes :

Sélectionner la ligne de séparation de la colonne par un clic, maintenir le bouton enfoncé,
glisser la séparation jusqu'a la taille souhaitée, puis relacher le bouton de la souris.

(20 (T e R 8 20

Montant

Ces modifications sont mémorisées a la sortie du module, le nouvel affichage sera pris en
compte lors de sa prochaine ouverture.

e Trier les enregistrements dans les grilles :

Cliquer sur I'entéte de la colonne dont vous souhaitez trier les valeurs. Au ler clic le tri est
croissant, au 2éme clic le tri est décroissant.
Un indicateur dans la ligne d'entétes signale sur quelle colonne les enregistrements sont trié€s,

et dans quel ordre.

T T

Les modifications de tri ne sont que temporaires et ne seront pas prises en compte lors de la
réouverture de cette méme fenétre.

e Filtrer les enreqistrements dans les grilles :

Une zone de filtre est proposée en bas de chaque grille :

Choix du filtre  [EEREils ¥ Supprimer le filtre

Sélectionner l'entéte de la colonne dont vous souhaitez filtrer les valeurs dans la zone
en cliquant sur la fleche (affiche la liste des entétes dans le menu déroulant).
Saisir la valeur sur laquelle appliquer le filtre dans la zone libre [ ]

Par défaut le filtre de base sappllque avec la regle "Commence par". Pour effectuer un
filtre sur "Contient”, il suffit d'ajouter le signe * devant la valeur saisie.

Cliquer sur [ Supprimerle fire | pour réafficher tous les enregistrements de la grille.

Les filtres ne sont que temporaires et ne seront pas pris en compte lors de la réouverture de
cette méme fenétre.
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e Intervenir directement sur les enregistrements a partir des grilles d'affichage :

Certaines fonctions sont accessibles directement dans les grilles, lors d'un clic-droit sur un
enregistrement.

Modifier

Supprimer

Visualiser

Irnprimer

DRE d'annulation

e Effectuer des tris multicritéres dans les grilles :

Les enregistrements dans les grilles sont triés par défaut sur la date. Possibilité d'effectuer
des tris multicritéres.

,» -

Cliquer sur le bouton de fonction &2 ou Touche de raccourci clavier F7

Choix des critéres de tri : un ordre d'attribution s'applique lors de la sélection des tris.

-
[ Tri - Livre des Feuilles de Soins

(B

s
Lin

[] Date

[ ] Patient
[ Acte

[ Montant
[] Mode

I:‘ Régime

@ Croissant

Valider

@ Décroissant

mnnuler

&

J

Apres la validation : la grille est triée et ordonnée selon I'ordre des tris choisis.
Les modifications de tri ne sont que temporaires et ne seront pas prises en compte lors de la
réouverture de cette méme fenétre.

Un clic sur un entéte colonne désactive la fonction tri.

Nota : Le tri choisi pour la saisie des écritures n'a aucune incidence sur I'édition du
livre-journal des écritures qui est toujours trié par date chronologique.

2019 - AFFID Systémes
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30 Principes de tris et filtres dans les grilles

3 Feuilles de soins
Le logiciel mémorise toutes les feuilles de soins déja élaborées et sécurisées. Vous pourrez

créer, modifier, supprimer, rechercher, trier, imprimer et envoyer automatiquement aux caisses
toutes vos feuilles de soins électroniques du méme menu : "Livre des feuilles de soins".

3.1 Elaboration d'une feuille de soins

Pour réaliser une feuille de soins électronique :

A partir du menu d'accueil,
cliquez sur Les Feuilles de soins

- Saisi il Teulles de coins
puis sur Saisie. H

% Feutlles de coine

Impression du Livre - journal
Impression des Feuilles de soins
Impression du Bon d'examen
Personnalisation des prestations

Evolution des transmissions

ou

L iaeEEID Vitale 2017 [ Alain GENE RPP!

m Impressions  Transmission

A partir de la barre de menu,
sélectionnez Fichiers
puis Feuilles de soins

“ Feuilles de soins

Feuilles désynchronisées

Feuilles en att, de transmission
Feuilles de soins transmises
Feuille de soins dégradées
Feuilles de soins et SCOR

Liste des DRE

Feuilles en lots

Feuilles en B2
wi Patients

di»  MNouveau praticien

EH Quitter...

AFFID VITALE Nxt 2019 - AFFID Systémes



Feuilles de soins 31

[ AFFID Vitale 2017 [ Alain GENE RP}
Fichiers In s e o élés AM. Aide PRATICIENS

Lie a’eg Teudllec de Coine

I R S M AT W 2

SR Date Patient Montant | Mode Régime v SITUATION DE TRANSMISSION
& & 5 13/02/2018 CARTE MARIE-AMELIE 2500 TP 01 Régime général @ FSE : REMBOURSEE [AMO 50 -AMC - 750 €]
] 6 6 13/02/2018 CARTE HELENE G 2500 TPC 01 Régime général @ FSE:REMBOURSEE [AMO :17.50€]
(& a 8 13/02/2018 CARTE ADELE G 2500 TPC  01Régime général @ FSE:REMBOURSEE [AMO :17.50€]
) 9 15/02/2018 CARTE SIMOM VG+MD 3500 CHQ 01Régime général @ FSE :ACCEPTEE
(3 10  15/02/2018 CARTE ELVIRE VG+MD 3500 CHQ 01Régime général @ FSE - ACCEPTEE
3 11 15/02/2018 CARTE AMELIE VG+MD 3500 TP 01 Régime général @ FSE : REMBOURSEE [AMO : 24.50 - AMC - 10.50 €]
] 12 20/02/2018 CARTE NATACHA G 2500 FAM 01 Régime général @ FSE DEGRADEE : ACCEPTEE
(& 13 20/02/2018 CARTE NINA G 2500 CHQ 01 Régime général @ FSE .ACCEPTEE
(id 14 20/02/2018 CARTE ALAIN G 2500 TPC 01Régime général @ FSE “REJETEE
(= 15 20/02/2018 CARTE ALEXIS G+MIS 5500 CHQ 01Régime général @ FSE - ACCEPTEE
] 16 20/02/2018 CARTE JEAN-MICHEL G+MEG 30.00 CHQ 01 Régime général @ FSE:ACCEPTEE
(& 17 20/02/2018 CARTE CONRAD G 2500 CHQ 01Régime général @ FSE .ACCEPTEE ?\.
(& 18 20/02/2018 CARTE MARIE G 2500 CHQ 01Régime général @ FSE .ACCEPTEE
(= 19  20/02/2018 CARTE GAETAN G 2500 TP 01 Régime général @ FSE/DRE - REMBOURSEE [AMO - 17.50 -AMC - 750 €]
(= 20 20/02/2018 CARTE ADELE G-URG 4760 CHQ 01 Régime général @ FSE - ACCEPTEE
(& 21 20/02/2018 CARTE MICHEL G 2500 CHQ 01Régime général @ FSE .ACCEPTEE
1] 22 20/02/2018 CARTE NATHALIE G 2500 TP 01 Régime général @ |FSE/DRE: REMBOURSEE [AMO :17.50 - AMC : 0.00 €]
(& 23 20/02/2018 CARTE HELENE G 2500 CHQ 01Régime général @ FSE -ACCEPTEE
- 24 21/02/2018 CARTE LUCILLE G+DEQP003 3926 CHQ 01 Régime général 2 FSE: TRAMSMISSION OK - ATTENTE AVIS DE REMISE - .
] 25 21/02/2018 CARTE SIMON G 25.00 CHQ 0O1Régime général 2 FSE: TRAMSMISSION OK - ATTENTE AVIS DE REMISE -...
1] 26 21/02/2018 CARTE JEAN-MARIE G+MIS 55.00 CHQ 01Régime général {2 FSE: TRANSMISSION OK - ATTENTE AVIS DE REMISE -...
(& 27  21/02/2018 CARTE ALEXIS G 2500 CHQ 01Régime général 2 FSE: TRANSMISSION OK - ATTENTE AVIS DE REMISE -... ?\.
= 28 21/02/2018 CARTE MARIE G-URG 4760 CHQ 01 Régime général {2 FSE DEGRADEE : TRANSMISSION DEGRADEE OK - ATTENTE
(= 20 21/02/2018 CARTE GAETAN G 2500 CHQ 01Régimegénéral 2 FSE: TRAMSMISSION OK - ATTENTE AVIS DE REMISE - .
(& 30 21/02/2018 CARTE EMILIE G 2500 CHQ 01Régime général 2 FSE: TRANSMISSION OK - ATTENTE AVIS DE REMISE -...
(& 31 22/02/2018 CARTE MARIE G 2500 CHQ 01 Régime général FSE : ( synchronisée ) Attente de transmission
] 32 22/02/2018 CARTE JEAN G 2500 CHQ 01 Régime général FSE : ( synchronisée ) Attente de transmission
(& 33  22/02/2018 CARTE AMELIE G 2500 CHQ 01 Régime général FSE : Attente de transmission
(] 34 22/02/2018 CARTE NATACHA G-URG 4760 CHQ 01 Régime général FSE : Attente de transmission
(& 35 22/02/2018 CARTE HELENE G 2500 TP 01 Régime général FSE : Attente de transmission &
1] 36 22/02/2018 CARTE JEANNE G+DEQPO003 39.26 CHQ 01 Régime général FSE : Atiente de transmission =
(& 37 22/02/2018 CARTE SIMON G 2500 CHQ 01 Régime général FSE : Dégradé - Attente de transmission
f.-} 38 22/02/2018 CARTE NATHAN G+MIS 5500 CHQ 01 Régime général FSE : Attente de synchronisation 4]
‘4 »

Pictogrammes des feuilles de soins
Colonne S

la feuille de soins a été signée et sécurisée avec les cartes CPS et Vitale

la feuille de soins a été signée dans le mode dégradé (IRIS) sans la carte CPS ou Vitale

- la feuille de soins a été effectuée en mode désynchronisé (carte CPE) attente
sécurisation et signature avec la carte CPS

la feuille de soins a été signée et sécurisée dans le mode Lecteur Vitale Portable

Colonne R

@ la feuille de soins a été signée et sécurisée par un remplacant

Colonne V

la feuille de soins a été transmise et est en attente d’'un accusé de réception de la caisse
@ la feuille de soins a été acceptée (conforme aux normes de transmission)

la feuille de soins a été partiellement remboursée (paiement partiel des Tiers Payants)

la feuille de soins a été remboursée (paiement recu des Tiers Payants)

@ la feuille de soins a été rejetée (non conforme aux normes de transmission)

la feuille de soins en mode dégradé (IRIS) a recu une notification de transmission
positive
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Au-dessus de la grille des prestations, des boutons de fonction sont proposés (activables par

un clic gauche de la souris) :

Le dessin de ces boutons peut étre différent selon l'option de présentation sélectionnée dans
le menu : Paramétres/Préférences

Remargue : Les touches de fonctions du clavier (1ére rangée) ont une action équivalente aux

boutons de fonctions de la grille et peuvent étre utilisées a leur place.

Touche Echap
ou bouton

Permet le retour au menu précédent

[ 9

ou bouton i possibles a effectuer dans la grille en cours.

Touche F1 @ Aide en ligne, donne les informations pour la saisie et les opérations
.G‘

E a

N

Touche F2 . Initialise la commande “ajouter une écriture” a la suite des
ou bouton FL 0 écritures déja saisies dans le livre.

B a

Initialise la commande “ modifier I'écriture sélectionnée ”.

Touche F3 " P i . -
: (positionner la barre de sélection sur I'écriture & modifier, avec les

ou bouton . :
= -, fleches ou la souris)

a

Touche F4 »
ou bouton

- .
2.2, fleches ou la souris)

Initialise la commande “ supprimer la ligne sélectionnée ”.
d (positionner la barre de sélection sur I'écriture a supprimer, avec les

Touche F5 '% Initialise la commande “rechercher une écriture” sur le critére

ou bouton | Rechercher | préalablement activé par le bouton de fonction F7.

a

Touche F6

ou bouton comptables de la ligne sélectionnée.

E ]

Touche F7
ou bouton

[ 2

ou bouton

Touche F9 |
ou bouton L &

2 a

Touche F10 E Initialise la commande " envoyer " lance la télétransmission des

ou bouton feuilles de soins en attente.

Bouton '& Permet de changer de praticien.
—

Bouton }Ejf Permet de changer de période d'activité.

Bouton

Selon les menus certains boutons de commande sont inactifs (grisés)

v& Initialise la commande “ trier ” sur un critére choisi.

Initialise la commande “visualiser” donnant les imputations

" Initialise la commande “copier” la ligne sélectionnée. (Cette
Touche F8 . - , . >
fonction facilite I'enregistrement des écritures
s ..., exemple les recettes mensualisées, virements clinique,...).

régulieres (par

Initialise la commande “ imprimer ” le journal du livre en cours.

AFFID VITALE Nxt
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Feuilles de soins 33

Ajouter une feuille de soins
Pour créer une feuille de soins :
La carte CPS du praticien doit étre présente dans le lecteur.

» |Insérez la carte Vitale du patient dans le lecteur.

4

b
Cliquez sur le bouton .!_ﬂou faites F2-Ajouter

Le logiciel lit les informations de la carte du praticien et celle du patient

Ouvre la fenétre concernant le parcours de soins

(@ affid Vitale B [ |

Parcours Coordonné de soins

) Médedin Traitant

® Nouveau médedn traitant

& Médedin traitant de substitution

) Hors résidence habituele du patient

) Accés Direct Spécifique

) Hors accés Direct spédfique

@ Urgence

@) Patient orienté par le médedin traitant

) Patient orienté par un médedn autre que le médedin traitant

@ Hors parcours de soins

Dédaration Médedin traitant

Le patient a-t-il dédaré son médecin traitant ? Qi I:‘ Mon

Informations médecin traitant

Mom Yy
Prénom ¥
Muméra National ¥
Valider uAnnuler W Aide

" oy

Pour chaque patient, le parcours de soins doit étre initialisé la premiére fois. Il restera
mémorisé pour chacun d'eux lors des prochaines feuilles de soins.

Valider

Ouvre la feuille de soins. Elle est créée par défaut avec les informations suivantes :

» Tarification Hors Tiers Payant, Pas d'accident, Reglement Chéque.
Vous pouvez a tout moment changer ces différentes informations dans la feuille de soins
électronique.
(Voir chapitre : Personnalisation des Feuilles de soins)/is] de la documentation compléte
accessible a partir du bouton Aide du logiciel.
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La feuille de soins électronique

Etape 1 : Double-cliquez o “ﬁrm"‘;";:;;:;;"j
sur la prestation a s V] skl
facturer au patient dans la
liste (a gauche du corps | ® Gun” CARTE MARIE AMELTE vV 2 L it
de la feuille de soins. Hédean

:gﬁ'ﬁ:;gg;lspm ALAIN |Situstion N°1.: Zone B sans ID - Avec Indemnit Kiométrique de montagne - Avec agrément DA ¥ |
La da'te du Jour7 IlaCte et ;;:::nl;:mechﬁ:ﬂ ZID:20 ZIK:02 CPS

Condition de prise en charge du bénéficiaire des soins

le tarif sont affichés

automathuement dans Ie Tiers Payant (RO} Pas d'accident [] Prescription ["] Exonération
H [] complémentaire [] Accident Droit Commun [] pigce justificative [ soins Médicaux Gratuits
Corps de Ia er I ”e de [] conventions [7] Accdent du travail [] Attestation papier [7] victime dattentat

Date de référence [] maternite [] carnet médical Parcours de soins

soins.

Date d'exécution

23/11/2017 ¥

Vous pouvez modifier le
mode de réglement dans
la zone "Réglement".

Date Acte Mnt  Compl. Qualif. Exo Taux Amo Amc CodeAsso
1 231172007 G 25.00 000 000 _

2 Ajouter

G -
G+ MCK

GoMEs
G+MTX

G URGENCE

@ Modifier

@ Supprimer

@ Séances

Etape 2 : Confirmez la

Réglement en Euro

création et la sécurisation Régement  [cQ-Cheqe %] | MNombre ! Part assuré
de la feuille de soins en Nompayeur | CARTE MARIE AMELEE Tots! facture 25,00 Part obligatoire
Mentant recu Part complémentaire

Remargue

Tiers payant % g Annuler " Aide Suivant I:‘

cliquant sur le bouton
"Valider".

RSOT@ nge, BB K4 ragetoft 2 Bl
© AFFID - 2018 1 vendredi 27 juillet 2018 - 12:15 i
N_ID GENE RPPSALAIN Page 1 5‘ |
QUITTANCE DES FEUILLES DE SOINS
Etape 3 : Sivous avez
. 7 Quittance n°4 Date de l.éahsaimn de
activé dans les Ayt
Parametres de la feuille Mesecine genéme Comentonne
de soins I'option Noowtiz0229
"Imprimer
automatiquement Ie t|Cket :jlr;ésﬁ:e\a.\redessoins: SPECIMEN CARTE HELENE ( Enfant )
de l'assuré aprés la saisie Date de naissance 110711003
. . n Rang de naissance, si jumeaux © Enfant sans jumeau ou 1er jumeau ou triple ou
de la feuille de soins",
alors il sera imprimé i
automatiquement Vers I’ Code situation + ALD bénéficiaire : 01000
imprimante aprés la oo e e
sécurisation de la feuille
de soins électronique. Ace  Quini Coeficient MontntFactrs  Taux | MortartAMO | MontantAMC | MontantAssuré
Nb Total Acte : 1 Total Facturé: 25.00 Montant requ : 25.00
Mode de Paiement CHQ
« [ i D N

Remettez au patient, sa CARTE VITALE et éventuellement le Ticket.
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REMARQUE :

Vous pouvez accéder aux informations de la carte vitale du patient en cliquant I'icone L1 en
fin de zone du nom bénéficiaire sur I'entéte de la feuille de soins.

1723
|23111/2017 3 ]

@ Eenchicaire

ADULTE CARTE MARIE-AMELIE

Bénéficiaire des soins et assuré(e)

Utilisstion du service ADRi | |
3 transmetire
Sécurisation TLA

Désynchroniser

COrgznizme 01 - Régime général
de rattachement BOULOGNE SUR MER

Mom : | SPECIMEN CARTE

Muméra national dimmatriculation :

Prénom : | SIMON

2640439933999

Date de naissance : | 21/01/1965 ¥ ]

Taille :
Profession :

Situation de famile :

Localité

Adresse :

Ville :

AMO [ AMC | Complémentaire ...
Régime : Réagime général
Gestion : regime general
Qualité : Corjoint

N® mutuelle : 29011111

Assurance Maladie |:|
Attestation papier de la mutuelle |:|

Caisse de TEST

Enfant sans jumeau ou 1er ju

Mom patronymigue

SPECIMEN CARTE

Civilite

Age [ Age -mois 1 53 ans / 637 mois

Groupe :

Sexe

@ Masculin @ Féminin

Code postale :

Téléphone :

M= caisse 019993999

M® couverture : 00100

ALD: Pas diaffection Longue Duree

M® adhérent :

Mutuelle I:‘
Médecin Référent [ |

Affection Longue durée ( ALD ) I:‘

L4 Vvalider

mnuler

Wd side Détaillé
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3.2 Regles de gestion spécifique

3.2.1 Les accidents du travail

Si linformation de I'accident du travail n'est pas déja enregistrée dans la carte vitale, il faut
cocher la case accident.

Condition de prise en charge du bénéficiaire des soins

Tiers Payant (RO) D Pas d'accident D Prescription D Exonération

[ ] complémentsire i j [] rigce justificative [] sains Médicaux Gratuits
D Conventions C D Attestation papier D Victime d'attentat

Date de référence [ ] carnet médical Parcours de soins

Renseigner la date de l'accident puis cocher la case "utilisation de I'attestation papier ou
du feuillet AT" (zones de saisie obligatoire)

Nature assurance accident du travail
e ——.

Date de l'accident du travail 10/02/2018 ¥ N® Accident

Accident du Travail inscrit dans la Carte vitale

M® Organisme :
Feuilet AT
Utilisation du Feuillet AT ? |+ >
M= Organisme : 019999999 C
A.RLA.S
Montant de prise en charge : 0.00
L4 Vvalider mmuler " Aide

Renseigner le numéro de la caisse dans le champ « Organisme gestionnaire » si celui-ci n'est
pas récupéré automatiquement depuis la carte Vitale. Ce numéro doit figurer sur I'attestation
papier dans la zone « organisme d’assurance maladie » => Identification

q

Attestation ou feuillet AT délivrée par un organisme obligatoire pour un Accident de travail

Organisme gestionnaire [ n® Caisse 0119999999 Code AT1BGDH Identifiant AT

|4 valider mnuler W aide

REMARQUE : Si le numéro de caisse gestionnaire n’est pas renseigné sur l'attestation papier,
pour la plupart du temps le n° de caisse est récupéré depuis la carte vitale.

EXECPTION : Dans le cas ou le numéro de caisse gestionnaire de l'attestation papier est
différent de celui renseigné sur la carte vitale du patient, la feuille de soins ne peut pas étre
réalisée en mode sécurisé. Vous devez faire une feuille de soins en mode dégradé.
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3.2.2 Maternité

Dans le cadre d'une maternité, cochez la case "Maternité" sur la feuille de soins.

Condition de prise en charge du bénéficiaire des soins

Tiers Payant (RO) I:‘ Pas d'accident D Prescription
D Complémentaire D Accident Droit Commun D Pigce justificative

|:| Conventions - |:| Attestation papier
Date de référence Maternité [ ] carnet médical

Accident du travail

Zone de saisie obligatoire : Date de début de grossesse.

;

MNature assurance maternité

Date de ['assurance maternité |U1,.’03;’2D18 3} l

-= Date d'accouchement effective ou, & défaut
-= Date présumée de début de arossesse

|:| Forgage date de fin théorigue de maternite

L4 Vvalider MHuler

3.2.3 Les ALD (Affection Longue Durée)

D Exonération

|:| Soins Médicaux Gratuits
[] victime d'attentat
Parcours de soins

En cochant la case exonération de la feuille de soins vous pouvez forcer I'option A.L.D quand la

carte du patient n’est pas a jour

Condition de prise en charge du bénéficiaire des soins

Tiers Payant (RO) |:| Pas d'accdent D Prescription

[ ] complémentaire [] Accident Droit Commun [ ] Pigce justificative
[ ] conventions [] Accdent du travail [ ] Attestation papier
Date de référence [ ] Maternits [ ] carnet médical

Sélectionnez la ligne "Soins relatifs aux ALD"

Code justificatif d'exonération du ticket modérateur

™ Aucune exonération
™ Prestations exonérantes / Soins particuliers exonérés

- Soins dispensés en risgue maladie et exonérés dans le cadre
" d'une préventio

@ S0ins conformes au protocole des AFFECTIONS LONGUE DUREE (ALD) (exo. 4)

) Exonération des REGIMES SPECIALX
=~ - Service médical SNCF O Régime spécial RATP OU Régime MINES

® Assuré ou bénéfidaire exonéré

® Fonds National de Solidarité (F5V )

L4 Vvalider mnuler k’ Aide

Exonération
. oins Medicaux Gratuits

[] victime d'attentat
Parcours de soins
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Remargue : Dans le cadre d’'une ALD, le Tiers payant sur la part obligatoire sera proposeé si
I'option n'a pas été paramétrée dans le menu Parameétre / Personnalisation de la Feuille de soins,
ou appliqué automatiquement si l'option est paramétrée.

3.24 LesCMU

Si les données dans la carte vitale du patient sont a jour, le logiciel détermine automatiguement la
CMU. Lors de l'ouverture de la feuille de soins les cases « Tiers payant RO+RC » et
« Complémentaire » sont cochées par défaut et apparait dans Réglement « TP ».

Dans le cadre d’'une CMU dont la carte vitale du patient n’est pas a jour, le N° de Mutuelle
ne sera pas renseigné automatiquement.

Pour "forcer" la CMU : Cocher sur la feuille de soin la case « Tiers payant (Hors) ».

Condition de prise en charge du bénéficiaire des soins

‘. Tiers Payant (HORS) D Pas d'accident D Prescription D Exonération

|| Commrementaire D Accident Droit Commun D Pigce justificative D Soins Médicaux Gratuits
D Conventions D Accident du travail D Attestation papier D Victime d'attentat
Date de référence D Maternité D Carnet médical Parcours de soins

Sélectionner « Tiers payant sur la part Obligatoire et Complémentaire géré par 'AMO »

Cadre De Remboursement

'\_"';' Hors Tiers-Payant

'\_"‘;' TiersPayant A.M.O, |:| Tiers-Payant sodal

o TiersPayant A.M.Q. et TiersPayant A.M.C.

'\_"‘;' TiersPayant A.M.C.

® Tiers-Payant Intégrale pour les régimes SCNF ou MINES

[ ] Facturation AMC

L4 Vvalider mnuler " Aide

g valider

Revient sur la feuille de soins, puis cocher la Case « Complémentaire » pour enregistrer la
complémentaire :

Condition de prise en charge du bénéficiaire des soins

[ ] Pas d'acddent [ ] Prescription [ ] Exonération

D Accident Droit Commun D Pigce justificative D Soins Médicaux Gratuits
D Accident du travail D Attestation papier D Victime d'attentat
Date de référence Maternité D Carnet médical Parcours de soins
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Cocher « Utilisation de I'attestation papier du bénéficiaire des soins »

Organisme Complémentaire

Utilisation de [ATTESTATION PAPIER du béndficiaire des soins

« Droits mutuelle fermés =

« GESTIOM UNIQUE SAMS DROITS = - M Mutuelle 99011111
Muméro AMC
Muméro d'adhérent
Identifiant de 'assuré AMC
Type de convention
Type de contrat
Garanties mutuelle
Code application
Indicateur de traitement
Aiguillage 5T5
Code routage flux

Identifiant héte gestionnaire

Domaine
Date d'ouverture des droits |01I01I2D00 ¥ ]
Date de fermeture des droits |01,"01,.f2000 ¥ l

Prise en charge AMC

Paramétre de caloul AMC
Plafond Mensuel de Sécurité Sociale

Formule de calcul de la part complémentaire

Formule

L4 Vvalider mnuler B Aide
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Renseigner les zones de saisie obligatoire dans GESTION UNIQUE :

™ 70nes de saisie obligatoire

,

GESTION UNIQUE

o

Attestation délivrés

par une mutuelle pour l'envoi de la part AMO + AMC vers la CRAM

NE Mutuelle |9999999? 3} ] Indicateur traitement | 3} ] Garanties effectives

Date de début des droits |01I01,{2018 ¥ ] Code aiguilage | ¥ ] Type de services

Date de fin des droits |04f12f2018 ¥ ] Services associés [ M ® AMC

GESTION SEPAREE

|:| Attestation délivrée par une mutuelle pour 'envai de la part AMC vers 'Organisme Complémentaire

SESAMVITALE ¥ Y/ ¥/ / f

Code Indicateur Code Identifiant Mo de domaine

aiguillage traitement routage Hate

MNuméro Adhérent Type Convention

Identifiant AMC Services associés
Date de début des droits |-] 1/01/2000 ¥ ] Type services associés

Date de fin des droits [9101/2000 3 ] TRiACS: | HDRS_ACS_ 3

L4 Valider mnnuler

Cocher la case « Attestation délivrée par une mutuelle pour I'envoi de la part AMO+AMC vers
la CPAM »

Renseigner le N° Mutuelle CMU, un clic sur ¥ affiche la liste des mutuelles déja
pré-paramétrées

NeMutuelle 99999997 (¥ ] Indicateur traitement | V|
"

00000004 TP ACS Contrat & [ code service 12 )
00000008 TP ACS Contrat B ({ code service 13 ]
0000000C TP ACS Contrat C ([ code service 14 )
75500017 Bénéficiaire de I'Aide Médicale d'Etat
BEBBE88E Bénéficiaire de la CMU-C gérée par I'AMC
90993997 Beneficiaire de la CMU-C gérée par I'AMO

Sélectionnez le code souhaité dans la
liste

Vous pouvez aussi saisir directement
au clavier le N° dans la zone

Renseigner Date de début et Date de fin des droits.

Puis i Valider

Valider le message pour la prise en compte de la piéce justificative

4%  ATTENTION!

LE BEMEFICIAIRE VOUS A-T-IL PRESENTE UNME PIECE JUSTIFICATIVE DE L'AMC ?

(Non = Origine Base Patients)

et valider la fenétre récapitulative pour la prise en compte de AMC.
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L'indication CMU est alors signifiée sur la feuille de soins.

- - Unilisation du service ADRi
- Feuille de soins 4 transmettre

Médecin Sécurisation TLA | |
( Art. R 161.40 et suivants du code de la sécurité sociale ) Désynchroniser ||

Bénéficiaire des soins et assuré(e)

Q COroamisme 01 - Régime général
{ allt) de rattachement

CARTE MARIE-AMELIE ¥

Remarqgues : Les N° de mutuelle et leur libellé peuvent étre saisis par avance dans le menu
Parameétres et Personnalisation des tiers payant (uniqguement pour les mutuelles en mode
gestion unique)

r ™
ﬂ Paramétrage d'un tiers paya_ &‘g

Cochez cette option sil'organisme est une Mutuelle * COCher Ia Case

le numéro doit comporter & chiffres en Gestion Unigue et 9 & 10 en Gestion Séparee

Numéro - om Ters Payant CMU Générale, N° identification mutuelle : 99999997
(Géré par la caisse principale)

CMU Spécifique, N° identification mutuelle : 88888888
Lo Valider mnnular Wiy Aide [ suivant (Géré par I’AMC)

CMU Sortant, N° identification mutuelle : 55555551
(Assuré en fin de droit pendant 1 an)

Libellé ou SESAM/VITALE

3.25 LesACS

Si les données dans la carte vitale du patient sont a jour, le logiciel détermine automatiquement
I'ACS. Lors de l'ouverture de la feuille de soins les cases « Tiers payant RO+RC » et
« Complémentaire » sont cochées par défaut et apparait dans Réglement « TP ».

Dans le cadre d’'une ACS dont la carte vitale du patient n’est pas a jour, le N° de Mutuelle
ne sera pas renseigné automatiquement.

Pour "forcer" I'ACS : Cocher sur la feuille de soin la case « Tiers payant (Hors) ».

Condition de prise en charge du bénéficiaire des soins

‘ [] Pas d'accdent

|:| Prescription |:| Exonération

| [ Compremenaire [] Accident Droit Commun [ ] Pigce justificative [ ] sains Médicaux Gratuits
[ ] conventions [] Accdent du travail [ ] Attestation papier [] victime d'attentat
Date de référence [ ] Maternits [ ] carnet médical Parcours de soins

Sélectionner « Tiers payant sur la part Obligatoire et Complémentaire géré par TAMO »

rﬂ e Am e

Cadre De Remboursement

'L'_'," Hars Tiers-Payant

'L'_'," TiersPayant A.M.O. D Tiers-Payant sodal

< © TiersPayant A.M.0. et Tiers-Payant A.M.C. >

'L'_'," Tiers-Payant A.M.C.

® Tiers-Payant Intégrale pour les régimes SCNF ou MINES

[ ] Facturation AMC

L4 Valider mnnuler " Aide

Valider.
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Retour a la feuille de soins, cocher la Case « Complémentaire » pour enregistrer la
complémentaire :

Condition de prise en charge du bénéficiaire des soins

D Pas d'accident D Prescription D Exonération

D Accident Droit Commun D Pigce justificative D Soins Médicaux Gratuits
D Accident du travail D Attestation papier D Victime d'attentat
Date de référence Maternité D Carnet médical Parcours de soins

Cocher « Utilisation de I'attestation papier du bénéficiaire des soins »

Organisme Complémentaire

ciaire des soins

Utilisation de 'ATTESTATION PAPIER du bé

« Droits mutuelle fermés »

& GESTION UNIQUE SANS DROITS = - N® Mutuelle 99011111
Murmnéro AMC
Numéro d'adhérent
Identifiant de 'assuré AMC
Type de convention
Type de contrat
Garanties mutuelle
Code application
Indicateur de traitement
Aiguilage 5TS
Code routage flux

Identifiant hote gestionnaire

Domaire
Date d'ouverture des droits |01I01,|f2000 ¥ ]
Date de fermeture des droits |01f01,12000 ¥ ]

Prise en charge AMC

Paramétre de calcul AMC
Plafond Mensuel de Sécurité Sodale

Formule de calcul de la part complémentaire

Formule

L Valider Mnnuler k, Ajde
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Renseigner les zones de saisie obligatoire dans GESTION UNIQUE :

™ 70nes de saisie obligatoire

GESTION UNIQUE

* ‘ Attestation délivrégipar une mutuelle pour 'envoi de la part AMO + AMC vers la CPAM
N Mutuelle |0000000A ¥ l Indicateur traitement | ¥ ] Garanties effectives
' Date de début des droits |01¢"0112018 ¥ l Code aiguilage | R % ] Type de services

Date de fin des droits |04112,f2018 ¥ l

GESTION SEPAREE

SESAM/VITALE 3 Y 4 Y/ /

Code Indicateur Code Identifiant
aiguillage traitement routage Hite

Numéro Adhérent

Identifiant AMC

L4 Valider Eﬁ'mnuler

,

Services assodés [N * AMC

I:‘ Attestation délivrée par une mutuelle pour 'envai de la part AMC vers ['Organisme Complémentaire

Type Convention
Services associes
Date de début des droits ||Z| 1/01/2000 ¥ ] Type services assodiés

Date de fin des droits |.:| 1/01/2000 ¥ ] TPiACS: | _HORS_ACS_ Y

Mom de domaine

Cocher la case « Attestation délivrée par une mutuelle pour I'envoi de la part AMO+AMC vers

la CPAM »

Renseigner le N° Mutuelle ACS, un clic sur ¥
pré-paramétrées

NeMutuelle [0000000A (%)  Indicateur traitement | V|
Yo’

00000004 TPi ACS Contrat & ( code service 12 )
0000000B TPi ACS Contrat B ( code service13 )
0000000C TPi ACS Contrat C ( code service 14 )
75500017 Bénéficiaire de I'Aide Médicale d'Etat
BEEEEEEE Beénéficiaire de la CMU-C gérée par I'AMC
90093997 Bénéficiaire de la CMU-C gérée par I'AMO

Renseigner Date de début et Date de fin des droits.

Puis b Valider

affiche la liste des mutuelles déja

Sélectionnez le code souhaité dans la
liste

Vous pouvez aussi saisir directement
au clavier le N° dans la zone

Valider le message pour la prise en compte de la piéce justificative

ATTENTION !

LE BENEFICIAIRE YOUS A-T-IL PRESENTE UNE PIECE JUSTIFICATIVE DE L'AMC ?

(Mon = Origine Base Patients)

et valider la fenétre récapitulative pour la prise en compte de AMC.
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L'indication ACS est alors signifiée sur la feuille de soins.

. - Urtilisation du e ADRI
- Feuille de soins S banamettre [7

Médecin Sécurisation TLA | |
( Art. R 161.40 et suivants du code de la sécurité sociale ) Désynchroniser .

Bénéficiaire des soins et assuré(e)

. Benendaire T Q COroamisme 01 - Régime général

CARTE MARIE-AMELIE de rattachement

3.2.6 Les AME (Aide Médicale d'Etat)

Les bénéficiaires de I'Aide Médicale d'Etat (AME) n'ont pas de carte Vitale. Les Feuilles de soins
pour les AME doivent donc étre faites en mode « dégradé » (sans carte vitale). Pour cela ne pas
insérer de carte Vitale dans le lecteur.

AFFID Vitale Nxt gére automatiquement le mode dégradé, en détectant I'absence de la carte
Vitale de I'assuré dans le lecteur de cartes a puces lors I'ajout d'une feuille de soins.

[ 3 2

Cliquer sur .ﬁ

Affiche le message :

2 o oo IR =)

@ ATTENTIONM!

k-

Carte Vitale (de I'assuré) absente

WVoulez-vous réitérer la fonction ¥ : [OUI] = réitérer / [non] = continuer

I

Cliquer sur pour continuer

Cocher "Facture en mode dégradé", (sauf si il s'agit d'une facturation pour une téléconsultation
ou il faudra alors sélectionner le deuxiéme choix).

i — ™
[® AFFID Vitale Nxt - Mode de facturation (siie| st

Chaix du mode de facturation

@' Facture en mode dégradé

™ Facture en télémédedine

Lg Valider mnuler u Aide
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Quand le patient est déja venu une premiére fois, en tapant simplement le début du nom, le
progiciel affiche automatiquement les différentes informations du patient.

[ AFFID Vitale Nt - Bénéficiaire de soins =

Bénéficiaire - sans carte vitale

Type dimmatriculation A& - Le N® d'immatriculation identifie 'assure

Mom SPECIMEN CARTE

Prénom MARTE -AMELIE

N national dimmatriculation | 26404999993994¢] ¥ l
Date naissance 01/04/1964 ¥ D Utiliser une date lunaire

Rang gémelaire 1 -Enfant sans jumeau ou ler jumeau ou triple ou ... ¥
Qualite 0 - Assure

Code régime 01

Code caisse gestionnaire 441

Code centre gestionnaire 1044

Code organisme destinataire
Code centre informatique
Libellé organisme

D Reégime Alsace Mosele

|:| Honoraire - Hors périmétre SESAM-Vitale - Hors Télétransmission

|:| Saisir les données de I'assuré ( seulement si différent du bénéficiaire )
|:| Anonymiser une patiente mineure avec un MIR. fictif
[ Utilisation du service d'Acquisition de DRoit du patient (ADRi)

Valider g Annuler M nide Trouver caisse

LS —

J

Renseigner le Nom, Prénom, N° national d'imatriculation, la date de naissance, le rang
gémellaire, la qualité, puis

Code régime = 2 caracteres Num Ces trois codes correspondent au N° de caisse de
Code caisse = 3 caracteres Num 'assuré
Code centre = 4 caractéres Num Les 2 premiers caractéres correspondent au code

régime, les 3 caractéres suivants au code caisse et les
4 derniers caracteres au code centre

Valider

Si I'Acquisition des Droits patients (ADRI) a été paramétrée dans les options de téléservices A.M,
une connection automatique sur les serveurs de la Sécurité Sociale récupérera en temps réel les
droits du patient pour I'élaboration des feuilles de soins.

Il est aussi possible de déclencher une vérification manuelle sur 'ADRi en cochant la case
"Utilisation du service ADRI"
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Cocher le 2eme choix puis AME et saisir la date de validité.

i ™y

MATURE DE LA PIFCE JUSTIFICATIVE

i Aucune pigce justificative présentée par le patient

La pigce justificative est
@@ -soitun bulletin de salaire
= -soit une attestation de droits )
- goit une prise en charge de [Aide Médicale dEtat

La piéce justificative est
‘ol snit une carte papier d'assuré social
- soit une consultation du fichier patient par télématique
qui fait office de pigce justificative

@® Carte Vitale ouvrant droit & prestation

Date de validité de la pigce justificative |01J03,{2018

Crigine de |a piéce justificative (code de l'organisme)

L4 Valider mnuler " Aide

g valider

L'indication Dégradée est alors signifiée sur la feuille de soins.

Unilization du sarvice ADRi

Ne o8 Feuille de soins .
o~ |—| Médecin Sécurisation TLA | |
M. (Art. R 151.40 et suivants du code de la sécurité sociale Désynchroniser | |
Bénéficiaire des soins et assuré(e)
. Benéfidaire Crganizme 01 - Régime général
ADULTE CARTE MARIE-AMELIE ¥ E*B de rattachement

La feuille de soins est directement initialisée en tiers payant sur la part obligatoire et
complémentaire : Tiers Payant (RO+RC)
Cliquer sur complémentaire pour saisir I'attestation

Condition de prise en charge du bénéficiaire des soins

[ ] Pas d'acddent [ ] Prescription [ ] Exonération

[ ] Accident Droit Commun [ ] Pigce justificative [] seins Médicaux Gratuits
D Accident du travail D Attestation papier D Victime d'attentat
Date de référence Maternité D Carnet médical Parcours de soins
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Cocher la case "Attestation Papier"

Organisme Complémentaire

Utilisation de [ATTESTATION PAPIER. du béng

= Droits mutuelle fermés =

ciaire des soins

« GESTION UNIQUE SAMS DROITS = - N® Mutuele 99011111
Mumeéro AMC
Mumeére d'adhérent
Identifiant de 'assuré AMC
Type de convention
Type de contrat
Garanties mutuelle
Code application
Indicateur de traitement
Aiguillage 575
Code routage flux

Identifiant hite gestionnaire

Domaine
Date d'ouverture des droits |01J01JZUUU ¥ l
Date de fermeture des droits |Ulf01f20ﬂﬂ Y l

Prise en charge AMC

Paramétre de caloul AMC
Flafond Mensuel de Sécurité Sociale

Formule de calcul de la part complémentaire

Formule

g Vvalider MHnuler W.ﬂu’de
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Saisir les informations de I'Attestation

GESTION UNIQUE

<4

Attestation délivregipar une mutuelle pour 'envoi de la

NeMutuelle |75500017 ¥ |
Date de début des droits |01/01/2018 ¥ |

Date de fin des droits |04.f12,f2018 ¥ l

GESTION SEPAREE

Indicateur traitement |

Code aiguilage | ¥ ]

~ TR T

part AMO + AMC vers la CPAM

¥ ] Garanties effectives
Type de services

Services associés [N ® AMC

I:‘ Attestation délivrée par une mutuelle pour 'envoi de la part AMC vers ['Organisme Complémentaire

SESAMVITALE 3} ¥ ) ¥/ / /
M AMC Code Indicateur Code Identifiant MNom de domaine
aiguillage traitement routage Hate
Mumeéro Adhérent Type Convention
Identifiant AMC Services associés
Date de début des droits |D 1/01/2000 ¥ ] Type services associés
Date de fin des droits |01/01/2000 ¥ ] TRiACS: | _HORS_ACS_ 3

L Valider

Mrmuler

ﬂﬁdde

Remarque : le ler chiffre de I'identifiant Mutuelle AME peut commencer par 8 ou 7. Si
Exonération du ticket modérateur (ALD,Maternité, AT...) ne pas faire de complémentaire sur la

FSE (car part AMO=0)

g Valider

Date | 12/09/2018 ¥ ]

. Bénéficiaire
CARTE MARIE-AMELIE

fa ™
Temsemmseme I, =

- - Utilisation du iz ADRi ||
Ne a7 Feuille de soins N e
Médecin Sécurisation TLA ||

{ Art. R 161.40 et suivants du code de la sécurité sodale )

Bénéficiaire des soins et assuré(e)

Médecin

Désynchroniser ||
Dégrads

Oroznisme 01 - Régime général
de rattachement

'

Monsieur GENE RPPS ALATN
Médecine générale

Situation N1 : Zone B sans ID - Avec Indemnité Kiométrique de montagne - Avec agrément DA ¥ l

Conventionne

991120239 CAB:0 ZID:20 ZIK:02 CPS

Condition de prise en charge du bénéficiaire des soins

I:‘ Tiers Payant (HORS)
[ complémentaire
I:‘ Conventions

Pas d'accident
[ Accident Droit Commun
] Accident du travail

[] prescription
Piéce justificative
|:| Attestation papier

I:‘ Exonération
[] scins Médicaux Gratuits
[ victime d'attentat

Date de référence l:‘ Maternité I:‘ Carnet médical Parcours de soins
Date d'exécution Actes effectués
12/08/2018 ¥ éléments de tarification
Codes des actes Date Acte Mnt  Compl. Qualif. Exo Taux Ame Amc  Code Asso
FROTTIS
5 ~ |1 12/09/2018 G 25,00 000 000 000
G+CRD
@ Supprimer
G+CRS
G+F @ Séances
G+MCG =
G MEG Réglement en Euro
G+MM Réglement CHQ - Chéque ¥ REmETE ! Fartessue
G+l g . .
TG Nom payeur LECIMEN CARTE ALBXIS Total facture 25.00 Part obligatoire
D Montant recu Part complémentaire
K Remargue
iil:lmol + | Tiers payant [ valider MHuler wmde Suivant [
g Valider

AFFID VITALE Nxt
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Sélectionner et valider le taux de remboursement des actes a appliquer dans la feuille de soins

E Choix du taux de remboursement L ? -EHJ

Liste des Taux de Remboursement

Sélectionnez le libellé du taux de remboursement des actes :

100% toutes prestations

Taux rég. local frontalier

Taux FSV

100% Alsace-Moselle

Taux Alsace-Moselle

Pas d'exo. taux régime général
100% maternité

Valider le taux

Affiche le récapitulatif de la facture dégradée en fin de sécurisation de la feuille de soins.

i T N
E Bilan de la facture ‘ @

Mode de facturation : Dégradé

TOTAL DE LA FACTURE:

- TOTAL FACTURE = 25.00
- MONTANT HOMORAIRES = 25.00
- BASE DE REMBOURSEMENT = 0.00
- EXOMERATIONS = 0

-TAUX =0

- MONTANT AMO = 0.00

- MONTANT AMC = 25.00

- TOTAL AMO = 0.00

- TOTAL AMC = 25.00

- TOTAL ASSURE = 0.00

- MODE DE REGLEMEMT = TP - Tiers-Payant

COMFIRMEZ-VOUS CES MONTANTS ET LE MODE DE REGLEMENT 7

\

ATTENTION_ : La transmission de la feuille de soins électronique Dégradée doit étre
accompagnée de l'envoi du duplicata de la feuille de soins et de son bordereau de

télétransmission.

3.2.7 Les téléconsultations

La téléconsultation est désormais accessible sur I'ensemble du territoire en France : tout
meédecin, quelle que soit sa spécialité et son secteur d’exercice, peut proposer a ses patients, s'il
le juge adapté, de réaliser une consultation a distance au lieu d’'une consultation au cabinet.

Deux actes de téléconsultation, codés « TCG » et « TC », sont disponibles dans la nomenclature

générale des actes professionnels (NGAP).

2019 - AFFID Systémes
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La facturation se fait sans carte vitale (Appelé "Mode facturation sésam sans vitale") :

e Si le patient est déja venu une premiére fois au cabinet, les données administratives
nécessaires a la facturation sont mémorisées dans le logiciel. Ces données seront
vérifiées et éventuellement mises a jour par le service en ligne ADRi (Acquisition des
DRroits intégrés).

e Si le patient est nouveau, les données administratives (nom, prénom, NIR et, pour les
ayants-droits, en plus, la date de naissance, code régime) nécessaires a la facturation
doivent étre communiquées au médecin et renseignées lors de I'élaboration de la feuille
de soins. Ces données seront vérifiées et éventuellement corrigées par le service en
ligne ADRI (Acquisition des DRroits intégres).

4
+
= Cliquer sur le bouton K ou touche F2-Ajouter sans insérer de carte vitale dans le lecteur

i B’

ATTEMTIONM !

Carte Vitale (de I'assuré) absente

Voulez-vous réitérer la fonction ¥ : [OUI] = réitérer / [non] = continuer

[ Oui l [ Mon ]

Pour effectuer la feuille de soins sans la carte vitale de 'assuré, cliquer sur

Cocher "Facture en télémédecine".
i I
[® AFFID Vitale Nxt - Mode de facturation  (wila|Mee.e

Choix du mode de facturation

™ Facture en mode dégradé

W' Facture en télémédecine

Yalider mnnuler EN Aide
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Quand le patient est déja venu une premiére fois, en tapant simplement le début du nom le
progiciel affiche automatiquement les différentes informations du patient.

[ AFFID Vitale Nxt - Bénéficiaire de soins 2 [

Bénéfidaire - sans carte vitale

Type d'immatriculation A - Le N dimmatriculation identifie l'assure

MNom SPECIMEN CARTE

Prénam MARIE-AMELTE

N© national dimmatriculation | 264043999995944| 3} l
Date naissance 01/04f1964 3} |:| Utiliser une date lunaire

Rang gémellaire 1 - Enfant sans jumeau ou 1er jumeau ou triple ou ... ¥
Qualite 0 - Assure ¥
Code régime 01

Code caisse gestionnaire 441

Code centre gestionnaire 1044

Code organisme destinataire
Code centre informatique
Libellé organisme

|:| Régime Alsace Moselle

[ ] Honaraire - Hors périmétre SESAM-Vitale - Hors Télétransmission

|:| Saisir les données de 'assuré { seulement si différent du bénéficiaire )
D Anonymiser une patiente mineure avec un MIR. fictif
[~ Utilization du service d'Acquisition de DReit du patient (ADRi)

Valider g Annuler Wa Aide Trouver caisse

|
w — — oy

Renseigner le Nom, Prénom, N° national d'imatriculation, la date de naissance, le rang
gémellaire, la qualité, puis

Code régime = 2 caracteres Num Ces trois codes correspondent au N° de caisse de
Code caisse = 3 caracteres Num l'assuré
Code centre = 4 caractéres Num Les 2 premiers caractéres correspondent au code

régime, les 3 caractéres suivants au code caisse et les
4 derniers caracteres au code centre

ATTENTION : Dans le cadre des téléconsultations, les données patient saisies doivent étre
vérifiee et éventuellement corrigées par le service en ligne ADRIi (Acquisition des DRroits
intégreés).

¢ Si I'Acquisition des Droits patients (ADRI) a été paramétrée dans les options de téléservices
A.M, la connexion se fait automatiquement sur les serveurs de la Sécurité Sociale et
récupére en temps réel les droits du patient pour I'élaboration des feuilles de soins.

¢ Si le service ADRI n'est pas activé (Mode ciblé ou systématique), cocher la case "Utilisation
du service ADRI"

Valider
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Cocher la case correspondante selon le cas

NATURE DE LA PIECE JUSTIFICATIVE

@ Aucune pidce justificative présentée par le patient

La pigce justificative est
= - soit un bulletin de salaire
- soit une attestation de droits

- soit une prise en charge de [Aide Médicale dEtat AMEdebase [ ]

La pigce justificative est
™ " soit une carte papier d'assuré sodial

- soit une consultation du fichier patient par télématique
qui fait office de pigce justificative

® Carte Vitale ouvrant droit & prestation

Date de validité de la pigce justificative | 12/09/2018

¥

Origine de |a piéce justificative (code de l'organisme)

mmuler Wﬁjde

L4 Vvalider

g Valider

N ey Feuille de soins

Dete Wl Médecin

) { Art. R 161.40 et suivants du code de la sécurité sodale )

Bénéeficiaire des soins et assuré(e)

d

Médecin

@ Eénéficaire Organisme

SPECIMEN CARTE MARIE-AMELIE de rattachement

- —
ﬂ Feuille de sains électronique m
=
Liilisation du service ADRj
3 transmettre
Sécurisation TLA
Désynchroniser

01 - Régime général

Monsieur GENE RPPS ALAIN
Médecine générale

Situation M=1 : Zone B sans ID - Avec Indemnité Kilométrigue de montagne - Avec agrément DA ¥ ]

Conventionne

93112023 9 CAB:0 ZID:20 ZIK:02 CPS

Condition de prise en charge du bénéficiaire des soins

I:‘ Tiers Payant (HORS)

[] complémentsire
I:‘ Conventions

Pas d'acddent
[ Acddent Droit Commun
[] Acddent du travai

I:l Prescription
Pigce justificative
|:| Attestation papier

Date de référence I:‘ Maternite D Carnet médical

Date d'exécution

12/09/2018 ¥

Actes effectués

€léments de tarification

[ Exonération

[ seins Médicaux Gratuits
[] victime d'attentat
Parcours de soins

Codes des actes
FROTTIS
G
G+CRD
G+CRS
G+F
G+MCG
G+MEG
G+MM

Date Acte
1 12/09/2018 TCG

Mnt
25.00

Compl.  Qualif.  Exo  Taux Amec

0.00

Réglement en Euro

SECIMEN CARTE ALEXIS

Réglement Nombre

Total facture
MNom payeur

Montant requ
Remargue

Mrmuler

Tiers payant g Valider

Amc

Code Asso

Part assuré
Part obligatoire

Fart complémentaire

ﬂ'ﬁdde

Suivant I:‘
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Sélectionner et valider le taux de remboursement des actes a appliquer dans la feuille de soins

E Choix du taux de remboursement l P S|

Liste des Taux de Remboursement

Sélectionnez le libellé du taux de remboursement des actes :

100% toutes prestations

Taux rég. local frontalier

Taux F5V

100% Alsace-Moselle

Taux Alsace-Moselle

Pas d'exo. taux régime général
100% maternité

Valider le taux

Affiche le récapitulatif de la facture en fin de sécurisation de la feuille de soins.

E Bilan de la facture @

.:e:. Mode de facturation : Sesam sans vitale

TOTAL DE LA FACTURE :

- TOTAL FACTURE = 25.00

- MONTANT HONORAIRES = 25.00

- BASE DE REMBOURSEMENT = 25.00
- EXONERATIONS = 0

- TAUX = 70

- MONTANT AMO = 17.50

- MONTANT AMC =

- TOTAL AMO = 17.50

- TOTAL AMC =

- TOTAL ASSURE = 2500

- MODE DE REGLEMENT = CB - Carte

CONFIRMEZ-VOUS CES MONTANTS ET LE MODE DE REGLEMENT 7

" oy

Les feuilles effectuées en mode Sesam sans vitale (Télémédecine) se distinguent dans le livre
des feuilles de soins par les pictogrammes :

Colonne S

la feuille de soins a été signée en mode Sesam sans vitale

Colonne V

la feuille de soins est en attente de télétransmission

la feuille de soins a été transmise et est en attente d’'un accusé de réception de la caisse
la feuille de soins en mode Sesam sans vitale a recu une notification de transmission

positive

m 31 22/02/2018 CARTE MARIE-AMELIE TCG 2500 CB 01 Régime général FSE : Attente de transmission

@ 32 22/02/2018 CARTE MARIE-AMELIE TCG 2500 CB 01 Régime général 2 FSE : TRANSMISSION OK - ATTENTE AVIS D.. |
33 22/02/2018  CARTE MARIE-AMELIE TCG 2500 CB 01 Régime général & FSE - ACCEPTEE

Contrairement aux feuilles de soins faites en mode dégradé, ce mode de facturation Sesam sans
vitale ne nécessite pas I'envoi de duplicata ni de bordereau de télétransmission.
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3.2.8 Principes du mode dégradé ou IRIS

Lorsque le Patient a oublié sa carte, la feuille de soins électronique peut étre créée
conformément au mode Dégradé (IRIS).

Si le patient est déja venu, que une ou plusieurs feuilles de soins ont été élaborées avec sa carte
vitale, toutes ses données vitales sont en mémoire et proposées lors de la saisie d'identification.
Si le patient est nouveau, le professionnel de santé devra saisir manuellement les informations d’
identification du patient.

AFFID Vitale Nxt gére automatiquement le mode dégradé ou IRIS, en détectant I'absence de la
carte Vitale de I'assuré dans le lecteur de cartes a puces lors de I'élaboration de la feuille de
soins.

.!-
= Cliquer sur le bouton ou touche F2-Ajouter sans insérer de carte vitale dans le lecteur

oo svonsrcn I

ATTENTION !

= Carte Vitale (de I'assuré) absente

WVoulez-vous réitérer la fonction 7: [OUI] = réitérer / [non] = continuer

Pour effectuer la feuille de soins sans la carte vitale de 'assuré, cliquer sur

Cocher "Facture en mode dégradé”

e N
I3 AFFID Vitale Nxt - Mode de facturation D |

Chioix du mode de facturation

“' Facture en mode dégrade

™ Facture en télémédedine

L Valider Rﬁ.'nnuler BN Aide
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Quand le patient est déja venu une premiere fois, en tapant simplement le début du nom, le
progiciel affiche automatiquement les différentes informations du patient.

[ AFFID Vitale Nxt - Bénéficiaire de soins L2 o

Bénéficiaire - sans carte vitale

Type dimmatriculation A - Le N® d'immatriculation identifie 'assure

Mom SPECIMEM CARTE

Prénom MARIE-AMELIE

M= national dimmatriculation | 264045999999944| ¥ ]
Date naissance 01/04/1964 ¥ | [ ] utiliser une date lunaire

Rang gémellaire 1 - Enfant sans jumeau ou 1er jumeau ou triple ou ...
Qualité 0 - Assure

Code régime 01

Code caisse gestionnaire 441

Code centre gestionnaire 1044

Code organisme destinataire
Code centre informatique
Libellé organisme

|:| Régime Alsace Moselle

|:| Honoraire - Hors périmétre SESAM-Vitale - Hors Télétransmission
|:| Saisir les données de 'assuré ( seulement si différent du bénéfidaire )
|:| Anonymiser une patiente mineure avec un MIR fictif

- Utilisation du service dAcguisition de DRoit du patient (ADRi)

Valider H.ﬂ.nnuler B4 Aide Trouver caisse

U

L —

Renseigner le Nom, Prénom, N° national d'imatriculation, la date de naissance, le rang
gémellaire, la qualité, puis

Code régime = 2 caracteres Num Ces trois codes correspondent au N° de caisse de
Code caisse = 3 caracteres Num l'assuré
Code centre = 4 caractéres Num Les 2 premiers caractéres correspondent au code

régime, les 3 caractéres suivants au code caisse et les
4 derniers caracteres au code centre

Si I'Acquisition des Droits patients (ADRI) a été paramétrée dans les options de téléservices A.M,
une connection automatique sur les serveurs de la Sécurité Sociale récupérera en temps réel les
droits du patient pour I'élaboration des feuilles de soins.

Il est aussi possible de déclencher une vérification manuelle sur 'ADRI en cochant la case
"Utilisation du service ADRi"

Valider
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Cocher la case correspondante selon le cas

MATURE DE LA PIECE JUSTIFICATIVE

@ aAucune pigce justificative présentée par le patient

La piece justificative est
® - soit un bulletin de salaire
- soit une attestation de droits .
- soit une prise en charge de [Aide Médicale dEtat

AM.E de base [ ]

La pigce justificative est

- spit une carte papier d'assuré sodial

- soit une consultation du fichier patient par télématique
qui fait office de pigce justificative

® Carte Vitale ouvrant droit & prestation

Date de validité de la piéce justificative | 12092018 ¥ I

Crigine de la piéce justificative (code de l'organisme)

WHnuler B’Aide

L4 valider

La date de validité de la piéce est obligatoire lorsque la piéce justificative est un bulletin de
salaire... ou une carte d’assuré social. Elle servira a calculer la date de la prise en compte d’

ouverture des droits a I'assurance maladie de I'assuré.

g Valider

Urilisstion du service ADRi

Ne a7 Feuille de soins S
Date —] Médecin Sécurisation TLA ||
| 12/09/2018 ¥ ) { Art. R 161.40 et suivants du code de la sécurité sodale ) Désynchroniser ||

Déqrads
Crganisme 01 - Régime général
de rattachement

Bénéficiaire des soins et assuré(e)
' 8

Médecin

. Bénéficiaire
CARTE MARIE-AMELIE

Monsieur GENE RPPS ALAIN

Médecine générale

Conventionne

99112023 9 CAB:0 JZID:20 ZIK:02 CPS
Condition de prise en charge du bénéficiaire des soins

Situation N1 : Zone B sans ID - Avec Indemnité Kilométrique de montagne - Avec agrément DA ¥ ]

[] Exonération
I:‘ Soins Médicaux Gratuits
[] victime d'attentat

I:‘ Prescription
Pigce justificative
I:‘ Attestation papier

Pas d'acddent
|:| Acddent Droit Commun
[] Accident du travail

I:‘ Tiers Payant (HORS)
|:| Complémentaire
I:‘ Conventions

fa ™
e

Date de référence [] Maternité [] carnet médical Parcours de soins
Date d'exécution Actes effectués
12/09/2018 ¥ | €léments de tarification
Codes des actes Date Acte Mnt  Compl. Qualif. Exe Taux Ame Amc  CodeAsso
FROTTIS )
5 1 12/09/2018 G 2500 000 000 000 + Modifier
G+CRD -
@ Supprimer
G+CRS
G+F *
G+MCG ——r
G+MEG &glement en Euro
g*’NM Réglement CHQ - Chéque ¥ i ! Fartassre
+ " N
106 Nom payeur LECIMEN CARTE ALEXTS Total facture 25.00 Part obligatoire
D Montant recu Part complémentaire
K Remargue
KM ~ | Tiers payant g Valider Eﬂnuler Hmde Suivant [_]
JKHDOOL
g valider
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Sélectionner et valider le taux de remboursement des actes a appliquer dans la feuille de soins

E Choix du taux de remboursement I. D

Liste des Taux de Remboursement

Sélectionnez le libellé du taux de remboursement des actes :

100% toutes prestations

Tauzx rég. local frontalier

Taux FSV

100% Alsace-Maoselle

Taux Alsace-Moselle

Pas d'exo. taux régime général
100% maternité

Valider le taux

Affiche le récapitulatif de la facture dégradée en fin de sécurisation de la feuille de soins.

7 5
E Bilan de la facture @

[é:. Mode de facturation : Dégradé

TOTAL DE LA FACTURE :

- TOTAL FACTURE = 25,00

- MONTANT HONORAIRES = 25,00

- BASE DE REMBOURSEMENT = 25.00
- EXONERATIONS = 0

-TAUX =70

- MONTANT AMO = 17.50

- MONTANT AMC =

- TOTAL AMO = 17.50

- TOTAL AMC =

- TOTAL ASSURE = 25.00

- MODE DE REGLEMENT = CHQ - Chéque

CONFIRMEZ-VOUS CES MONTANTS ET LE MODE DE REGLEMENT 7

s S

Les feuilles effectuées en mode dégradée se distinguent dans le livre des feuilles de soins par les
pictogrammes :

Colonne S

la feuille de soins a été signée dans le mode dégradé (IRIS) sans la carte CPS ou Vitale

Colonne V

la feuille de soins est en attente de télétransmission
la feuille de soins a été transmise et est en attente d’'un accusé de réception de la caisse
la feuille de soins en mode dégradé (IRIS) a recu une notification de transmission

posmve
L] 37 22/02/2018 CARTE MARIE-AMELIE G 2500 CHQ 01 Regime general FSE | Degrade - Attente de transmission
& 37 22/02/2018 CARTE MARIE-AMELIE G 2500 CHQ 01 Régime général 7 FSE DEGRADEE : TRANSMISSION DEGRADEE OK - ATTENTE |
& 37 22/02/2018 CARTE MARIE-AMELIE G 2500 CHQ 01 Régime général @ FSE DEGRADEE : ACCEPTEE

ATTENTION : La transmission de la feuille de soins électronique Dégradée doit étre

accompagnée de l'envoi du duplicata de la feuille de soins et de son bordereau de
télétransmission.
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4 Transmissions

4.1 Transmission des feuilles de soins

Le Professionnel de Santé doit transmettre en fin de journée (ou a défaut d’'un délai de 3 jours
ouvrés pour un paiement direct et 8 jours pour les tiers payants) les lots des feuilles de soins
électroniques aux Organismes d’Assurance Maladie Obligatoire, par Internet, via le Réseau

SESAM-Vitale.

Les Organismes d’Assurance Maladie Obligatoire regoivent et vérifient I'intégrité des lots des
feuilles de soins électroniques transmises par le praticien. Elles vous renvoient ensuite un Accusé
de Réception Logique (ARL) garantissant la bonne réception des lots (cet ARL officialise la prise
en charge du flux par I'organisme).

Pour télé-transmettre vos feuilles de soins :

A partir du livre des feuilles de soins, cliquer sur le bouton
Télétransmission

ﬂ AFFID Vitale 2018 [ Alain GENE RPPS - Médecine générale - Exercice 2018 ]

Fichiers Impre:

Retour
-

12375
12376
12377
12376

BB B B B D W W 3 B BB B B B B B BB I

Tran

Exercices  Paramétres  Quti

(fég de Coine :

Live dec Teud

A2 3y

11/09/2018
11/09/2018
12/09/2016
12/09/2018
12/09/2018
12/09/2018
12/09/2018
14/09/2018
14/09/2016
17/09/2018
17/09/2018
17/09/2018
17/09/2018
17/09/2018
18/09/2018
18/09/2018
18/09/2018
18/09/2018
16/09/2016

Patient
CARTE ADELE
CARTE MICHEL
CARTE NATHALIE
CARTE HELENE
CARTE LUCILLE
CARTE SIMON
CARTE JEAN-MARIE
CARTE ALEXIS
CARTE MARIE
CARTE GAETAN
CARTE MARIE-AMELIE
CARTE HELENE
CARTE ADELE
CARTE SIMON
CARTE ELVIRE
CARTE AMELIE
CARTE NATACHA
CARTE NINA
CARTE ALAIN

BEmER

OO0 606

BACAQ08

G
G+DEQP003
G

G

VG+MD
VG+MD
VG+ATM
VG+MD
G+DEQP003
G+JKHDOO1
G+MCG+MIS
G

G+l

Montant

2500
25.00
25.00
2500
4500
2500
39.26
25.00
25.00
35.00
35.00
39.26
35.00
39.26
37.46
60.00
2500
47.06

TPC
CHQ
CHQ
TPE
TPC
CHQ
TPE
TPE
TPC
CHQ
TPC
CHQ
CHQ
TPC
CHQ
CHQ
TPC
TPC

Régime
01 Régime général
01 Régime général
01 Régime général
01 Regime general
01 Régime général
01 Régime général
01 Régime général
01 Régime général
01 Régime général
01 Régime général
01 Régime général
01 Régime général
01 Régime général
01 Régime général
01 Régime genéral
01 Régime général
01 Régime général
01 Régime général
01 Régime général

L'option de télétransmission des feuilles de soins se lance

QECROCOOOOOO©©© O

FSE/DRE - ACCEPTEE

FSE

FSE:
FSE:
FSE:
FSE:
FSE -

FSE

FSE:
FSE:
FSE:
FSE:
FSE -

FSE
FSE
FSE
FSE
FSE

FSE :

I3 Affid Vitale Nxt

e

-
Zio-.. ou touche F10-

Alain GENE RPPS - Exercice 2018

% {rnk
gl

SITUATION DE TRANSMISSION

- ACCEPTEE

ACCEPTEE

ACCEPTEE

ACCEPTEE

ACCEPTEE

REJETEE - CONTACTEZ LA CAISSE
{ACCEPTEE

ACCEPTEE

ACCEPTEE

ACCEPTEE

TRANSMISSION OK - ATTENTE AVIS D
TRANSMISSION OK - ATTENTE AVIS D
: TRANSMISSION QK - ATTENTE AVIS D
. TRANSMISSION QK - ATTENTE AVIS D
- Attente de transmission

: Attente de transmission

- Attente de transmission

Attente de transmission

AFFID VITALE Nxt
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Cet écran présente les différentes étapes de la télétransmission des feuilles de soins
électroniques.

Vous pouvez annuler I'opération en cliquant sur le bouton m””“'er ou bt Valider hoyr
confirmer la télétransmission des feuilles de soins.

» La carte CPS doit étre présente dans le lecteur.

» Saisir le code de la carte CPS puis valider le message pour lancer I'envoi des feuilles de
soins.

Comosere N

I3 Affid Vitale Nxt (2] =

Une fois la transmission effectuée, les feuilles de soins émises passent du statut « FSE :
Attente de transmission » au statut « FSE :TRANSMISSION OK - ATTENTE AVIS ARL » avec

le pictogramme ()]

Note :

Une journée de consultation moyenne chez un médecin généraliste peut produire un lot de
feuilles de soins électroniques de moins de 50 Ko. Dans la majorité des cas (selon I'horaire
de transmission et la vitesse de transmission du modem), la durée de transmission d’'un
fichier quotidien moyen ne devrait pas dépasser 1 a 2 minutes.

La fonction du menu Impressions — Bordereau de transmissions vous permet d’éditer
sur papier selon la période demandée, la liste des feuilles de soins électroniques
transmises automatiquement.

Lors de la prochaine transmission le logiciel récupérera automatiqguement tous les Accusés
de Réception Logique (ARL) de la précédente transmission.
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5 Annexes

5.1 AFFID Vitale et plusieurs licences

Lors de l'installation du progiciel de Santé, une seule licence d’exploitation est créée par défaut.
En exécutant pour la premiere fois I'application, vous accéderez automatiquement a I’
identification du premier praticien.

Installation des licences Affid Vitale

Pour installer sur le méme ordinateur plusieurs licences d’exploitation

» Cliguez sur le menu Fichiers puis sur Nouveau Praticien

m AFFID Vitale 2018 [ Alain GENE RPP.

A Impressions  Transmission

8 Feuilles de soins
Feuilles désynchronisées
Feuilles en att. de transmission
Feuilles de soins transmises
Feuille de soins dégradées
Feuilles de soins et SCOR
Liste des DRE

Feuilles en lots

Feuilles en B2

@fi Patients

"% MNouveau praticien

":H Quitter...

E =
1D

Copyright Distribué par

AFFID Systémes AFFID Systémes
Prénom : Tout droits réservés Version des données : 2019.1
10 avenue de Camberwell Version du logiciel : 2019.1
92330 Sceaux Année : 2019
Numéro de série : tel: 01 46 60 87 40 Version : 1
’ fax: 01 46 60 12 80 Logiciel : Affid Vitale

[ Activer mode démo g Valider MHnuler " Aide
Lire carte CPS [ Choix situation CP3 Choix du lecteur

= |nsérez d’abord la carte du Professionnel de Santé concerné dans le lecteur de carte a
puces

»= Saisissez le Nom, Prénom et le Numéro de Série du praticien.

= Cliquez sur le bouton Valider pour confirmer I'identification.

Aprés la création du nouveau praticien, une liste composée de toutes les licences déja créées
apparaitra a I'écran vous demandant de sélectionner l'une d’entre elles.

Vous pouvez a tout moment changer ou parcourir les dossiers de tous les praticiens installés en
cliguant sur I'option (PRATICIENS) en haut a droite du menu (ou avec le clic droit de la souris).
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5.2 AFFID Vitale et AFFID Standard

AFFID Vitale est un logiciel de Santé destiné a I'élaboration et a la télétransmission des feuilles
de soins électroniques. Sa vocation n’est en aucun cas de faire la gestion de dossiers patients et
d’autant moins la gestion de la comptabilité.

AFFID Standard est un logiciel professionnel de comptabilité et de fiscalité destiné aux
Professionnels de Santé, son utilisation ne nécessite aucune connaissance particuliere ni en
informatique ni en comptabilité.

La gestion des feuilles de soins électroniques implique la facturation et le paiement de la
prestation, de ce fait AFFID Standard est le relais idéal pour la gestion des recettes journaliéres
issues des feuilles de soins électroniques et lintégration automatique dans la comptabilité
générale du praticien.

Pour établir ce lien, les deux produits doivent étre installés sur le méme ordinateur et sur le
méme disque dur.

A partir du menu Paramétres / Personnalisation des feuilles de soins, vous pouvez activer
I'option : Mise a jour simultanée des recettes journaliéres avec AFFID Standard

E Personnalisation Feuille de soins l ? e

0
02 - Enregistrer les remboursements Tiers payants Painter les patients D Sur Bangue B2 Valider

|:| 03 -Transférer les noms des patients en minuscule |:| 5ans son prénom

- Mise & jour simultanée des recettes journaliéres dans AFFID Standard Avec recettes remplacant

H.\'-\nnuler

|:| 04 - Imprimer automatiquement le ticket de 'assuré aprés la saisie de la feville de soins

|:| 05 - Imprimer directement le ticket de I'assuré sur ['Ordonnance papier habituelle
KN Aide

06 - Laisser |a fenétre automatiquement en arriére-plan lors de |a saisie de |a feuille de soins
|:| 07 - Me pas proposer |a selection du patient lors de |a lecture de la carte vitale

08 - MNe pas proposer la pré-saisie de |a date de Prescription

09 - Me pas proposer la pré-saisie de [Entente préalable |:| Pas dEntente Préalable
|:| 10 - Vérifier la date systéme comme étant la date du jour

|:| 11 - Utilisation d'un Lecteur Vitale Portable

|:| 12 - Utilisation d'un lecteur de carte de type PC/SC

|:| 13 - Utiliser un autre mode de réglement que chégue par défaut ESPECES ¥
14 - Sélectionner le code acte sur un double-dic de la souris

15 - Pas d'accident par défaut

16 - Me pas signaler les références médicales opposables

|:| 17 - Me pas afficher de messages 3 la fin de |a sécurisation de la feuile de soins

|:| 18 - Feuiles de soins réalisées en maison médicale de garde

|:| 19 - Toujours sélectionner |a premiére convention par défaut

20 - Activer |z gestion de la Classification Commune des Actes médicaux - CCAM

[+ 2

22 - Ne pas afficher les diagnostiques de niveau 1 des modules ST5

- Activer |a gestion de |a tarification des organismes complémentaires TS
23 - Procédure de facturation TFi ACS par défaut Coordonné par 'AMO 3}
|:| 24 - Toujours activer le tiers payant ALD [ Maternité

|:| 25 - Tiers Payant partie Obligateire { TP AMO )
|:| 26 - Tiers Payant partie Complémentaire { TP AMC )

w 4

Les ajouts, modifications et suppressions des prestations a partir des feuilles de soins
électroniques sont pris en compte automatiquement et instantanément dans la comptabilité
AFFID Standard.
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Les tiers payants sont également enregistrés et pointés automatiquement par AFFID Vitale
vers AFFID Standard, lors de la réception des Paiements et des remboursements des
Organismes d'Assurance Maladie Obligatoire et Complémentaire si vous avez coché les
options "Enregistrer les remboursements tiers payants” et "Pointer les patients".

Les reglements des prestations en Attentes ou Impayées, doivent étre gérés directement dans
la comptabilité AFFID Standard.

Vous pouvez installer AFFID Standard au cabinet et au domicile, afin de gérer au cabinet toutes
vos recettes journalieres avec AFFID Vitale, en fin de journée, faire une sauvegarde par période
des recettes journaliéeres dans AFFID Standard et les restaurer au domicile dans votre
comptabilité générale.

6 Installation en Réseau
Les Pré-requis

Configuration matérielle minimale :

¢ Un ordinateur PC avec 8Go de Ram sous Windows 7 ou Windows 10

e Un lecteur de carte agréé Sesam-Vitale en version 3.31 minimum

Pour les installations en réseau :

e Un réseau cablé (sans wifi pour éviter les pertes de connexion et les baisses de
performances)

e Une adresse IP fixe pour le serveur (la base de données PostgreSQL requiert une
connexion par adresse IP)

e une installation réseau avec un switch en plus du modem / routeur fourni par les
opérateurs internet, est fortement recommandée.

6.1 installation Serveur

Que ce soit pour une premiére installation ou une mise a jour du logiciel, il faut toujours
commencer par le serveur. Toutes les applications du réseau doivent étre fermées.

Installation serveur

Rappel ! Avant de commencer vous devez impérativement :

» Désactiver le contrble des comptes utilisateurs. Aller dans le panneau de
configuration / Comptes utilisateurs et passer le curseur au minimum. Puis
redémarrer l'ordinateur.

= Suspendre l'antivirus.

» Fermer tous les programmes.
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6.1.1 Téléchargement et Installation AFFID Nxt

Télechargement du logiciel

Ordinateur sous Windows 7 ou 8 Ordinateur sous Windows 10

Depuis le menu "Démarrer” de la barre des
taches, aller sur "Tous les programmes, puis
AFFID Systemes / Téléchargement"

taper le mot : Téléchargement

. A0 Technologie
. Accessoires
. Adobe Design Standard C55.5

Filtras ~

B O @

Meilleur résultat

Documents

| Ado
| Affid Systemes

- Groupe 1 [ 5, Téléchargement...
_ mages .
D Affid - Standard 9 WAL ppplication de bureau
55 Affid - TVA s
T usique
5 Affid - Vitale Applications

% Affid Flottant

@ Aide - Standard

@ Aide - Vitale

|| Assistance AFFID

[ Assistance avec Inquierc 7
[ Assistance avec Inquiero XP
a Assistance avec TeamViewer
Effacer Configuration IDAPT

Ordinateur

1 Windows Store

Panneau de configuration

Microsoft Office 2010 Centre

Périphériques et imprimantes de téléchargement

Programmes par défaut

# Uninstall Outil de téléchargement USB

Effacer Modules GALSS Aide et support DVD Windows 7
|| Fichier Traces )
Dossiers

4 Téléchargements

Suggestions de recherche

Précédent

2|

Rechercher les programmes et fichiers

| =

téléchargem| |

Dans la zone de recherche de la barre des taches,

Cliquer sur
Téléchargement
dans l'affichage
des résultats
proposeés

'
EA ClientFtp

{ éléchargement

Téléchargement des logiciels Affid Systémes t de i

L o] )

Mot de passe en cas de ch

Téléchar:
] Affid Standard T e
[ Affd vitale Mot de passe :
Choisisser lefs) LogioelE)
3 telécharger [7] Affid Groupe Paramétre
Autre fichier spécdifique : Nom du fichier =
[ Affid Tva

[7] Affid Recettes

Choisssez les Logicels & teldaharger
CO-AFFIDNXT2019.exe Aprés e télécharg :

- Suivre les instructions de (éaliteur

Annule
Téléchargement des Tables Sesam Vitale

[ b Status du téléchargement
Table C.C.A.M

C;mif&” '@‘3'): Modiesis) 7] Table Organismes destinataires

Table AMC

UL

Dans la zone « Autre fichier spécifique : Nom du fichier »

. . ‘ Tél.féchar%a
Taper (en Majuscules): CD-AFFIDNXT2019.exe Puis cliquer sur
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A la fin du téléchargement,
valider le message par OK

| i Téléchargement en cours

Le téléchargement est terminé

(0] fichier(s) copié(s)

Le cédérom est téléchargé dans le dossier TEMP/AFFID003 du disque C de l'ordinateur

Exécution du programme d’installation

A partir du dossier TEMP / AFFID003 sur le C: de l'ordinateur, lancer I'exécutable par un

double-clic sur 5 CD-AFFIDNXT2019.exe

Organiser « Inclure dans la bibliotheque « Partager avec v Graver

Mouveau dossier

0 Favoris
™ Bureau

- Bibliothéques
@ Documents
[ Images
J’ Musique
EE vidéos

1% Qrdinateur
£, System (C3)
= Data (D)

& @ CD-AFFIDNXT2019.exe Medifié le: 01/10/2019 17:58
I Mo Application
Y

o .
"1l Emplacements récents

4l Téléchargements

s

|#5! CD-AFFIDNXT2019.exe

01/10/2019 17:58 Application 178713 Ko |

i | regles.ini

Taille: 174 Mo

Ouverture de I'assistant d’installation

01/10/2019 17:56 Paramétres de co... 1Ko

Date de creation : 01/10/2019 17:56

L'emplacement du  programme  est
renseigné par défaut, il est préférable de ne
pas le modifier en cas d'éventuelles
interfaces avec d’autres applications.

Bienvenue dans |'assistant
d'installation de Affid Systémes

Cet assistant va vous guider dans l'installation de Affid
Systémes version 1,10 sur votre ordinateur,

1l est recommandé de fermer toutes les applications actives
avant de continuer.

Cliguez sur Suivant pour continuer ou sur Annuler pour
abandonner linstallation.

l Suivant > I [ Annuler

Valider par

Dossier de destination
O Affid Systémes doitHl &tre installé ?

l L'assistant va installer Affid Systémes dans le dossier suivant.

Pour continuer, diquez sur Suivant. Si vous souhaitez choisir un dossier différent,
diguez sur Parcourir,

C:\Program Files (x86) \Affid Systémes Parcourir...

Le programme requiert au moins 158, 1 Mo d'espace disque disponible.

[<Précédent ]l Suivant > I [ Annuler ]

Valider par pour continuer
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Sélectionner le type d’installation
(monoposte/Serveur)

Cocher la case "Forcer la réinstallation de la
base de données" pour la 1ére installation.

Sélectionner les logiciels a installer

15 Installation - Affid @

Mode d'installation
Choix du mode dinstallation

Composants a installer
Quels composants de 'application souhaitez-vous installer ?

llation - Affid &

Veuilez choisir le mode dinstallation :

(@ Installation monoposte ou serveur

(7 Installation sur un poste dient relié au serveur

Base de données :

[¥]Farcer la réinstallation de |a base de données

[<Précédent ]I Suivant > I [ Annuler

suivant = .1 pour continuer

ST

- -

Valider par

Dossier d'installation :
W' - Ch\Program Files (xB6)\Affid Systémes
Installation :

- monoposte/server

Composants:
- AFFID Standard
- AFFID Vitale

Woulez-vous continuer 7

Sélectionnez les composants que vous désirez installer ; décochez les composants que
vous ne désirez pas installer. Cliquez ensuite sur Suivant pour continuer lnstallation.

[Personnalisee hd ]

Librairies et compesants Affid 23,9 Mo
Affid Standard Nxt 43,8 Mo
[ affid T.v.A 51,7Ma
[ affid Groupe 50,3 Mo

Les composants sélectionnés nécessitent au moins 442, 1 Mo d'espace disponible.

[<Préoédent ]I Suivant = I [ Annuler

Suivant =

Valider par | pour continuer

]

Un récapitulatif des spécificités d’installation

et des logiciels concernés s’affiche :

Valider par pour lancer I

installation de la mise a jour AFFID Nxt 2019

Abandon si vous voulez modifier les

spécificités d’installation.
Retour & I'écran précédant.

Exécution de l'installation selon le paramétrage renseigné précédemment

Installation en cours

Veuillez patienter pendant que ['assistant installe Affid Systémes sur votre
ordinateur,

Création des raccourdis...
C:\... \Windows\Start Menu\Programs\Affid Systémes SQLAfd - Vitale Mxt.Ink

L I

Annuler

- N
42 Microsoft Visual C+ 2013 Redistributable (xB6) - 12.0.21005 Set.. (i st

Microsoft Visual C++ 2013
Redistributable (x86) - 12.0.21005
Setup Progress

Processing:  Initializing...

Installation en cours

Dépaquetage de C:\Program Files (x86)\PostgresQL\9. 5Vibunaccent.dll

I
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TS e———

Fin de l'installation de Affid
Systémes

L'assistant & terminé linstallation de Affid Systémes sur votre
ordinateur, L'application peut &tre lancée & ['aide des icnes
créées sur le Bureau par l'installation.

Veuillez diquer sur Terminer pour quitter ['assistant
dinstallation.

A la fin de l'installation, un raccourci est
ajouté automatiquement sur le bureau.

Terminer

Cliquer sur

6.1.2 Configuration serveur

Une fois l'installation terminée 4 étapes sont a réaliser sur le serveur.

lere Etape :

Paramétrage de l'anti-virus

Avant l'initialisation du logiciel, il est indispensable de mettre en place dans
le paramétrage de l'antivirus toutes les exclusions suivantes pour le bon
fonctionnement des logiciels AFFID Nxt :

e Exclusions des exécutables ou processus :

C:\Program Files(x86)\Affid Systémes\stdnxt.exe
C:\Program Files(x86)\Affid Systémes\fsenxt.exe
C:\ProgramData\Affid\EngineFse\pyxvital .exe
C:\ProgramData\Affid\EngineFse\pyxnet.exe

e Exclusions des dossiers :

C:\Program Files(x86)\Affid Systémes\
C:\ProgramData\Affid\EngineFse\
C:\Program Files (x86)\PostgreSQL\9.5

¢ Si utilisateur du module SCOR, exclusions des exécutables ou processus :

C:\ProgramData\Affid\EngineFse\scanEngine\NAPS2._exe
C:\ProgramData\Affid\EngineFse\scanEngine\NAPS2.Console.exe
C:\ProgramData\Affid\EngineFse\scanEngine\NAPS2.Portable.exe
C:\ProgramData\Affid\EngineFse\pdfEngine\SumatraPDFPortable.exe

Puis réactiver lI'antivirus

< . Vous pouvez trouver le mode opératoire pour ajouter ces exclusions a votre
" anti-virus sur son site internet ou taper dans votre moteur de recherche :
"Exclusion™ et "Nom de votre anti-virus".
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Lors de la configuration des exclusions, certains dossiers ou exécutables peuvent-étre non
visible (Ex : ProgramData). Il faut alors modifier I'affichage dans la configuration Windows :

Sous Windows 7 ou 8 Sous Windows 10
A partir de I'Explorateur A partir de I'Explorateur

Corgeniser + D)Propriétés_ Propriéés systime  Désinsalle o mdifierun programme  Connecter unlecteurréseay OurrlePanneau
Erz 4 Disques durs (2)
= :1 e @ )
Annuler # 331 Go libres sur 433 6o S 530 6o tibres sur931 6o
Rétablic 4 Periphériques utilisant des supports de stockage amovibles (1)

@ Lecteur DVO AW ()

EETToma B e

-
ﬁ = Affichage des dossiers
[Géneed{| Aichage Jechercher <
) meenc ‘Vous pouvez appliquer cet affichage (Détails ou

Affichage des dossiers N B HEE Icénes, par exemple) 4 tous les dossiers du méme:
e

‘exemple) de ce dossier & tous les dossiers du méme type. o
oocuens
. Popiquer aux dossiers Appliquer aug dossiers | | Réintisliser s dossiers
Fermer . Windawc (€
- .
s Data () — Paramétres avancés
Aficher les dossiers et les fichiers NTFS chifés ou comp a
€ Réseau Aficher les gestionnaires d'apercu dans le volet de visual

Afficher les informations concemant la taille des fichiers d,
Afficher les letires de lecteur
Afficher les nafifications du fourisseur de synchronisatior

I‘\E iers: 5 auss&ei! caa Ies
[O) Hfiicher les fichiers, dossiers et lecteurs cachés
‘

D o) [ rostar Paantispaaiai
oK Annuler Appliquer s
L} B s O

ergu dans le

0 RIRIKIKO

ichers et dossiers cachés
Aifcherles fichiers, dossiers e lecteurs cachés
©) Ne pas afficherles fichiers, dossiers ou lecteurs cachés

E}

2 n &

o -

oY=

Puis compléter les exclusions dans I'antivirus

2eme Etape :

Créer et partager un dossier sur le disque « C:\ » du serveur nommé "Affid-data™ qui
contiendra les fichiers de travail du moteur de facturation.

La base de données PostgreSQL est installée par défaut sur I'emplacement « C:\ », Il est
préférable de garder le dossier "Affid-data" sur ce méme emplacement.

mqﬁ b Ordinateur » System (T »

Organiser = (7] Quvrir avec... Graver Mouveau dossier
-
- Favoris Hom
Bl Bureau | AEFID Sp
= Emplacements récents
4 Téléchargements . AFFID-W1

;  Archi
- Bibliothéques rchivage
. ARL

@ Documents
W B2
[=] Images

Bien attribuer les droits aux utilisateurs concernés ou a « tout le monde » sur le dossier au
niveau de la fonction « Partage » et « Sécurité » de Windows.
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Clic droit sur le dossier Affid-data pour afficher le menu propriété
| . Propriétés de : Affid-data E

‘ Général I Partasll_géCUﬁiéJemons précédentes I Pa’sﬂnna\isa‘
Mom de l'objet :  Ch\Affid-data

Moms de groupes ou d'utilisateurs -

Sélectionner les utilisateurs concernés ou « tout
é‘,gyf;?m authentifiés H Ie monde »

B2, Administrateurs (Serveur-PC\Administrateurs)

82, tilieateurs (Dr.Gene-PC\Ltilisateurs) 2
Pour modifier les autorisations, cliquez sur Modffier.

Autorisations pour Utiisateurs authentifiés
P Autoriser Refuser

Cortrale total

Madification
Lecture et exécution E

Affichage du contenu du dossier
Lecture

Eﬂ'“LIFE

Pourles a 18 spéciales et les

Etres avancés, cliquez sur T
Avancé.

Informations sur le contréle d'accés et les autorisations

Valider par appliquer ou OK

3eme Etape :

Lancement du logiciel

Pour tout premier démarrage de AFFID Vitale Nxt :

» Quvrir le logiciel en tant qu'administrateur par un Affid- Viale
clic-droit sur l'icbne du bureau puis sélectionner
"Exécuter en tant qu'administrateur"

Quvrir

Résoudre les problémes de compatibilité

Exécuter en tant qu'administrateur

7-Zip 3

Au premier lancement du logiciel, valider le message d'initialisation du programme par

-

Premiére initialisation du programme,

Le logiciel va maintenant charger l'interface de configuration d'accés a |a base

de données,

En exécutant pour la premiere fois I'application, vous accéderez automatiguement a I’
identification du premier praticien.

e

E

D

Nom : _Copyright _Distribué par
AFFID Systémes AFFID Systémes
Prénom : Tout droits réservés Version des données : 2019.1

10 avenue de Camberwell Version du logiciel : 2019.1
92330 Sceaux Année : 2019

= = tel: 01 46 60 87 40 Wersion : 1
Numéro de série :

[] Activer mode démo

Lire carte CPS

fax: 0146 60 12 80

Ld Valider

Logiciel : Affid Vitale

Mr\uler " Aide

[ ] €hoix situation cPs

Choix du lecteur

AFFID VITALE Nxt
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Deux possibilités :

A - Un lecteur est déja configuré et connecté sur le serveur pour I'ancien produit
AFFID Vitale :

Insérer la carte CPS du ler médecin a paramétrer dans AFFID Nxt.

. Li te CPS .
o Cliquer sur pour remonter le Nom et Prénom de la carte CPS dans les zones

respectives.

e Saisir le Numéro de Série d’exploitation du logiciel de facon rigoureusement identique a
celui indiqué sur le document d’attribution de licence.

e Cliquer sur le bouton wa Valider

‘ En plus de la saisie du N° de Série, I'ordinateur doit étre connecté a internet pour
\, que le logiciel AFFID Nxt récupeére les clés de licences du moteur de facturation.

pour confirmer I'identification

AFFID crée le dossier du praticien renseigné et ouvre sa session.

A l'ouverture, un message propose d'activer les codes actes correspondant a la spécialité du
praticien.

G
CREATIOMN DES CODES ACTES DE VOTRE SPECIALITE ! L,
<« Répondre

VOULEZ-YOUS ACTIVER TOUS LES ACTES POUR LA FEUILLE DE SOINS 7 B R

{Oui] - ACTIVER car la personnalisation des codes
ulj = N - -

[Non] = SELECTIONNER actes de I'ancien AFFID Vitale sera

importée lors des étapes suivantes

En cas de message d'erreur lors de |'étape :

e o
@Y% Erreur:F101
L 5

Ressources incompatibles ou inexistantes (vérifier les noms de ressources en
paramétres)

Voulez-vous réitérer la fonction 7 : [OUI] = réitérer / [non] = continuer

Répondre pour revenir a I'écran
précédent

> — M
e T
I D
Nom : Copyright Distribué par
L AFFID ystémes AFFID Systémes
Prénom : Tout droits réservés Version des données : 2019.1
10 avenue de Camberwell Version du logiciel : 2019.1
92330 Sceaux Année : 2019
Numéro de série : tel: 01 46 60 87 40 Version : 1
UMEre de sere : fax: 01 46 60 12 80 Logiciel : Affid Vitale
[ Activer mode démo Lo valider B Arruier We Ade PU|S CII uer sur Choix du lecteur
— q
Dommstmos (o]
——
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Le lecteur n'est pas reconnu, il faut le reparamétrer

- — N
(e La Vvalider
NePORTCOM |1 % | Nore Camaux |1 LadN°1-CPS CPS e
Type canal physique | 1 Canal utiisé | 1 LAD N°2 - Vitale | Vitale E7-
Annuler
Mombre de lecteurs | 1 Padutiisé | 1 LAD N°3 - Logiciel  Log_SV
@ Lecteur Sesam-vitale vitesse 9500, 1,8,0,0 3| WA aide
Utilisation d'un Lecteur bancaire nomade [ Parts
Lecteurs Cli leb . ar
@ Lecteur PSfSC [ configuration automatique CPS /vitsle  ( Mom comptabible TLST) Iq uer surle po Uto n:
Lecteur CPS ¥
Lecteur vitale 3
Information du lecteur N°1 ¢ 1
Constructeur :
Nom du lecteur :
Numéra de série ;
05 du lecteur :
Mom du logiciel interne :
version du logiciel interne : -

8 —— M

Fichier Action Affichage 7
=@ Hml e
a l& PC |

1[5 Autres périphériques
Dl;,a Cartes graphiques

S | Cartes multifonctions
DI? Cartes réseau

-2 Claviers

|.> ﬂ‘ Contréleurs audio, vidéo et jeu
b i Contréleurs de bus USB

b g Contréleurs IDE ATA/ATAPI

S 1w Lecteurs de disque

ey Lecteurs de DVD/CD-ROM
Dl‘lﬂ Moniteurs
b 1% Ordinateur
E-% Périphériques d'interface utilisateur
.M Péipbiionec ot

T Ports (COM et LPT)

? PCle to Multi Mode Parallel Port (LPT1)
. LT XIRING USB CDC 14 (COME)

: A

D-R Processeurs

3 ﬂ Souris et autres périphériques de pointage

= Cliquer sur : I* Ports (COM, LPT), noter le numéro du port COM de la connexion du pilote
USB.

Fermer la fenétre E et saisir le chiffre dans la zone N° PORT COM.

.
[ AFFID Vitale Nxt - Configuration du Iecteur-

{ werorTcom s ¥ »e
T - (e

A4 Affid va maintenant relancer le service galss.

Mombre de lecteurs | 1 Pa

k.

Veuillez bien vouloir refermer les logiciels utilisant le lecteur SESAM-Vitale.

b Valider q fengtre.

Cliquer sur

Puis reprendre a I'étape initiale :

. Li te CPS .
e Cliquer sur pour remonter le Nom et Prénom de la carte CPS dans les zones

respectives.
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e Saisir le Numéro de Série d’exploitation du logiciel de facon rigoureusement identique a
celui indigué sur le document d’attribution de licence.

e Cliquer sur le bouton k4 “&lder  hour confirmer Iidentification.

B - Aucun lecteur n'est connecté au serveur :

e Saisir le Nom, Prénom et le Numéro de Série d’exploitation du logiciel.

Tous ces éléments doivent étre saisis de facon rigoureusement identique a ceux indiqués
sur le document d’attribution de licence.

e Cliguer sur le bouton kit valider pour confirmer l'identification.

Le logiciel va automatiquement chercher a détecter une carte CPS et lancera une série de
message d'erreur qu'il faudra ignorer

([ AFFID Systemes ik |

Aucune empreinte CPS ne semble présente en base.
l % Veuillez aller dans Paramétres =»> ldentification du praticien == cliquer sur le

bouton carte et valider I'écran afin de pouveir réaliser des feuilles de soins a partir
d'une carte CPE.

Cliquer sur

i ™
E Saisie du Code porteur &lﬂ

Code CFS

Cliquer sur m”"‘“'er
ol ™
2o womro D

@=%  Erreur:F101

Ressources incompatibles ou inexistantes (vérifier les noms de ressources en
paramétres)

Voulez-vous réitérer la fonction 7: [QUI] = réitérer / [non] = continuer

[ Oui ( MNon

Cliquer sur binp

La recherche automatique de la CPS se lance a 3 reprises. La série de messages va donc
se répéter au minimum 3 fois de suite avant de créer le dossier praticien sans carte CPS.
Soit au total un minimum de 9 messages de suite a ignorer.

AFFID crée le dossier du praticien renseigné et ouvre sa session.

Fermer le logiciel.
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4eme Etape :

Configurer AFFID Nxt en Mode Serveur

= Quvrir le logiciel en tant qu'administrateur par un =
clic-droit sur licbne du bureau puis sélectionner

"Exécuter en tant qu'administrateur"

Quvrir

Affid - Vitale
Résoudre les problémes de compatibilité

J  Exécuter en tant qu'administrateur

7-Zip 3

A partir de I'écran de choix du praticien disponible au lancement du produit :

, -

I @ Systimes

Yerzion 2014

)

1 - GENE RPPS ALAIN

), Aller dans I'outil administration
systeme en cliquant sur l'icone :

@)

Dans la partie Réseau sélectionner
"Serveur"

Dans la partie Identification sélectionner
le dossier "Affid-data" créé
précédemment sur « C:\ » du serveur

Valider I'écran en cliquant sur

ou

Lod Valider HAnnuIer
A
- B
I3 AFFID 5y - Administration de la Base de d - [l ===
Chemin d'accés au serveur SQL
Reseau
Niom de la machine : | Serveur-PC I
Interface : ‘Cunnexmn au réseau local hd ]
@ client @ Monoposte
Serveur
Nom de la machine : Serveur-PC.
Parcourir
Adresse IP 127.0.0.1
Port: 5432 Serveur-PC
Identification
Moteur SQL ¢ |Postaresal ¥
Restauration Bdd .
Moteur de facturation :
C:/Affid-data @
Tester la connexion
Ok Annuler Appliquer
Ok Appliquer

puis Ok

Affid Vitale Nxt configurera automatiquement le serveur SQL pour le rendre visible sur le
réseau et créera automatiqguement une exception dans le pare-feu Windows pour ne pas
bloquer les connexions entrantes et sortantes vers la base de données SQL.

AFFID VITALE Nxt
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6.2 installation sur le poste client

Rappel ! Avant de commencer l'installation sur les postes clients :

= Désactiver le contrble des comptes utilisateurs. Aller dans le panneau de
configuration / Comptes utilisateurs et passer le curseur au minimum. Puis
redémarrer I'ordinateur.

= Suspendre l'antivirus.

» Fermer tous les programmes.

6.2.1 Installation AFFID Nxt poste client
Exécution du programme d’installation

Copier sur le poste client, 5/ CD-AFFIDNXT2019.exe  sjtué sur le serveur dans le dossier TEMP /
AFFID003 ou retélécharger le cédérom directement sur le poste client puis lancer l'installation en
double cliquant sur I'exécutable.

o [ =) ]
@@0 ). » Ordinateur » System (C:) » TEMP » AFFID003 N

Organiser +  Inclure dans la bibliothéque v Partageravec *  Graver  Mouveau dossier =

Rechercher dans : A... O

- 0 @
-
0 Favoris Bl ‘ﬁ! CD-AFFIDNXT2019.exe 01/10/2019 17:58 Application 178713 Ko ‘
B Bureau £ | regles.ini 01/10/2019 17:56 Paramétres de co... 1Ko

=l Emplacements récents

18 Téléchargements

4 Bibliothéques
@ Documents
[=] Images
J’ Musique
B vidéos

% Ordinateur
& System (C:)

g Data (D)
_-E CD-AFFIDNXT2019.exe Modifié le: 01/10/2019 17:58 Date de création : 01/10/2019 17:56
I &';—' Application Taille : 174 Mo

L'emplacement du  programme  est
Ouverture de I'assistant d’installation renseigne par défaut, il est préférable de ne
pas le modifier en cas  déventuelles
interfaces avec d'autres applications.

{2 Installation - Aid Systa (o] = et S

. .
Blgnvenut_a dans | assistant Dossier de destination
d'installation de Affid Systémes 0i1 ATfd Systémes doitdl &z installé ?

Cet assistant va vous guider dans l'installation de Affid
Systémes version 1,10 sur votre ordinateur. l

L'assistant va installer Affid Systémes dans le dossier suivant.

1l est recommandeé de fermer toutes les applications actives

avant de continuer. Pour continuer, diguez sur Suivant. Si vous souhaitez choisir un dossier différent,

diquez sur Parcourir,
Parcourir...

Cliquez sur Suivant pour continuer ou sur Annuler pour
abandonner l'installation.

Le programme requiert au moins 158, 1 Mo d'espace disque disponible.

Suivant > I [ Annuler < Précédent ]I Suivant > I [ Annuler

Valider par £.24ant =

Valider par | pour continuer
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Sélectionner le type d’installation (Poste client
relié au serveur)

Mode d'installation
Choix du mode dinstallation

Veuilez choisir le mode dinstallation :

) Ins: i
@ Installation sur un poste dient relié au serveur

Base de données :

Forcer |a réinstallation de la base de données

[<Précédent ]I Suivant > I [ Annuler

Suivant >

| pour continuer

e
Installation A ﬂ
s &
i ]

Valider par

Dossier d'installation :
- C\Program Files (x86)\Affid Systémes

Installation :
- client

Composants :
- AFFID Standard Mxt
- AFFID Vitale Mxt

Youlez-vous continuer ¥

Exécution de l'installation selon le
paramétrage renseigné précédemment

Installation en cours

Veuillez patienter pendant gue 'assistant installe Affid Systémes sur votre
ordinateur.

Création des raccourdis...
C:\... \Windows\Start Menu\Programs\Affid Systémes SQLAf - Vitale Mxt.Ink

L I

Annuler

A la fin de I'installation, un raccourci est ajouté automatiquement sur le bureau.

Sélectionner les logiciels a installer

5! Installation - Affid Systémes

Composants a installer
Quels composants de 'application souhaitez-vous installer ?

Sélectionnez les composants que vous désirez installer ; décochez les composants que
vous ne désirez pas installer. Cliquez ensuite sur Suivant pour continuer lnstallation.

[Personnalisee hd ]

Librairies et compesants Affid 23,9 Mo
Affid Standard Nxt 43,8 Mo
[ affid T.v.A 51,7Ma
[ affid Groupe 50,3 Mo

Les composants sélectionnés nécessitent au moins 442, 1 Mo d'espace disponible.

[<Préoédent ]I Suivant = I [ Annuler ]

Suivant =

Valider par | pour continuer

Un récapitulatif des spécificités d’installation
et des logiciels concernés s’affiche :

Valider par pour lancer I

installation de AFFID Nxt 2019 sur le poste
client

Abandon si vous voulez modifier les

spécificités d’installation.
Retour & I'écran précédant.

B oo T, =

Fin de l'installation de Affid
Systémes

L'assistant a terminé l'installation de Affid Systémes sur votre
ordinateur. L'application peut étre lancée & laide des icdnes
créées sur le Bureau par linstallation.

Veuillez diguer sur Terminer pour guitter 'assistant
d'installation.

Cliquer sur

A'i-'-iD

Yitale

AFFID VITALE Nxt
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6.2.2 Configuration poste client

Une fois l'installation terminée 3 étapes sont a realiser sur le poste
client.

lere Etape :

Paramétrage de I'anti-virus

Avant l'initialisation du logiciel, il est indispensable de mettre en place dans
le parametrage de l'antivirus toutes les exclusions suivantes pour le bon
fonctionnement des logiciels AFFID Nxt :

¢ Exclusions des exécutables ou processus :

C:\Program Files(x86)\Affid Systémes\stdnxt.exe
C:\Program Files(x86)\Affid Systémes\fsenxt.exe
C:\ProgramData\Affid\EngineFse\pyxvital .exe
C:\ProgramData\Affid\EngineFse\pyxnet.exe

e Exclusions des dossiers :

C:\Program Files(x86)\Affid Systémes\
C:\ProgramData\Affid\EngineFse\
C:\Program Files (x86)\PostgreSQL\9.5

¢ Si utilisateur du module SCOR, exclusions des exécutables ou processus :

C:\ProgramData\Affid\EngineFse\scanEngine\NAPS2._exe
C:\ProgramData\Affid\EngineFse\scanEngine\NAPS2.Console.exe
C:\ProgramData\Affid\EngineFse\scanEngine\NAPS2.Portable.exe
C:\ProgramData\Affid\EngineFse\pdfEngine\SumatraPDFPortable.exe

Puis réactiver lI'antivirus

N

. Vous pouvez trouver le mode opératoire pour ajouter ces exclusions a votre
v anti-virus sur son site internet ou taper dans votre moteur de recherche
"Exclusion™ et "Nom de votre anti-virus".

Lors de la configuration des exclusions, certains dossiers ou exécutables peuvent-étre non
visible (Ex : ProgramData). Il faut alors modifier I'affichage dans la configuration Windows :

Sous Windows 7 ou 8 Sous Windows 10
A partir de I'Explorateur A partir de I'Explorateur

iquement dans|a ec
® Sélectionner | élément affiché comespondant au texte ¥
>

Paramétres par défaut

. .
THe08WURD A ot ) [l ] s

Puis compléter les exclusions dans l'antivirus

2019 - AFFID Systémes AFFID VITALE Nxt



76 Installation en Réseau

2eme Etape :

Configurer AFFID Nxt sur le poste client

. . . ' . . MD
»= Quuvrir le logiciel en tant qu'administrateur par un st Ve Owre

clic-droit sur licéne du bureau puis sélectionner eI prenmes ek compstiine

"Executer en tant qu'administrateur” T _bcceuterentont quadministateor %

7-dip 3
A partir de I'écran de choix du praticien disponible au lancement du produit :
i Vercion 2014
1 - GENE RPPS ALAIN & Aller dans I'outil
= administration systeme
&) en cliquant sur l'icéne :
i

@) 5

L4 Valider mnnular

Dans le cadre Réseau

Réseau

Miom de la machine : | Medecin-PC

Interface : |Connexior1 au réseau local ¥ l

Sélectionner "Client"
@ Serveur @ Monoposte

Dans le cadre Serveur

Sélectionner dans la liste des adresses IP

serveur présentes sur le réseau I'IlP correspondant au
Mom de la machine : Serveur-PC ’Serveur §QL )
Parcourir [ Liste des MM [

Adresse IP : 192 168.1.40

Port : 5432

Définir I'adresse IP du serveur SQL sur
laquelle AFFID Nxt doit se connecter en
passant par l'option "Parcourir".

Ok Annuler

puis cliquer sur OK
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Dans le cadre Identification

D~
D

Sélectionner le dossier "Affid-data" cr

identfiaton. précédemment sur « C:\ » du serveur.
Moteur SQL : |PostaresqL ¥ 2 Emplacement —

Moteur de facturation : ‘%p ) Réseau b SeveurPC b Affid-data v |42 ||| Rechercherdans : Af »
@ Organiser v Nouveau dossier = @
4[5 Bibliothéques ® e Nom Modifié le Type |
> [# Documents | ) AdwCleaner 14/11/20181307  Dossier de fichiers
Tester la connexion > =) Images AFFID DEMO 05/02/20191312  Dossier de fichiers
> o) Musique AFFID.SAY 23/09/201914:26  Dossier de fichiers
> B Vidéos 1 10/10/201919:10  Dossier de fichiers
L H 1 Y 2 418 Ordinateur E AFFID-WL 10/10/201919:11  Dossier de fichiers
Deflnlr Ie Chemln d acces reseau au > &y System (C)) | Archivage 21/09/20181310  Dossier de fichiers
1 A i > = Data (D;) ARL 20/10/201816:14  Dossier de fichiers
ossler partage en passant par lOp ion
n HW1] 2 € Recea
Parcourir”. a3 :
Dossier: |
[ sétectionner un dossier | [ Annuler
Une fois tous les zones renseignees
F ™y
E AFFID Systémes - Administration de |a Base de donnée! &Iﬂ
Chemin d'accés au serveur SQL
Réseau
Miom de la machine : | Medecin-PC
Interface : |Connexion au réseau local ¥ |
(’f} Serveur @ Client C) Monoposte
Serveur
Mom de la machine : Serveur-PC
Parcourir
Adresse IP : 192 168.1.40
Port : 5432
Identification
Moteur SGL : |PostgresaL
Moteur de facturation :
I13erveur-PCIAfid-data Parourir
Tester la connexion
Annuler Appliquer
. 1 A4 : Ok Appliquer . Ok
Valider I'écran en cliquant sur ou puis

Lors de la validation, le programme se charge de créer une exclusion dans le pare-feu
Windows pour ouvrir le port 5432 (Port pour la base de donnée Postgresql), d'ouvrir le serveur
SQL aux connexions extérieures, de redémarrer le moteur de facturation pour Affid Vitale Nxt
et pour le service SQL.
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3eme Etape :

Créer le dossier médecin correspondant au poste client configuré.

, ,

I @ Systimes

Depuis I'écran d'accueil,

"/
cliquer sur l'icone

1 - GENE RPPS ALAIN

0

E

|

L4 Vvalider Mr\ular

En plus de la saisie du N° de Série, I'ordinateur doit étre connecté a internet pour
\, que le logiciel AFFID Nxt récupére les clés de licences du moteur de facturation.

e

E <
1D

Copyright Distribué par

AFFID Systémes AFFID Systémes
Tout droits réservés Version des données : 2019.1
10 avenue de Camberwell Version du logiciel : 2019.1
92330 Sceaux Année : 2019
tel: 01 46 60 87 40 Version : 1
fax: 01 46 60 12 80 Logiciel : Affid Vitale

Numéro de série

I:‘ Activer mode démo L4 Valder mmu\er ” Alde
Lire carte CPS I:‘ Choix situation CPS Choix du lecteur

e Le lecteur étant déja paramétré sur le poste client dans I'ancien AFFID Vitale, cliquer sur
’ Lire carte CPS

pour remonter le Nom et Prénom de la carte CPS dans les zones

respectives.

e Saisir le Numéro de Série d’exploitation du logiciel de fagon rigoureusement identique a
celui indiqué sur le document d’attribution de licence.

e Cliquer sur le bouton gy’ Valider pour confirmer I'identification.

AFFID crée le dossier du praticien renseigné
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En cas de message d'erreur lors de |'étape :

FErreur : F101

Ressources incompatibles ou inexistantes (vérifier les noms de ressources en
paramétres)

Voulez-vous réitérer la fonction ?: [OUI] = réitérer / [non] = continuer

, ,
T s st v O ek

E

D

Nom ¢ Copyright Distribué par
I:l AFFID Systémes AFFID Systémes
Prénom : Tout droits réservés Version des données : 2019.1
10 avenue de Camberwell Version du logiciel : 2019.1
92330 Sceaux Année : 2019
tel: 01 46 60 87 40 Version : 1

Numéro de série :

fax: 01 46 60 12 80 Logiciel : Affid Vitale

[] Activer mode démo

Lire carte CPS

e Valider

[] choix situation CPS

Le lecteur n'est pas reconnu, il faut le reparamétrer

, — :
2 v Corpusen s e IO, L

Ll valicer

NPORTCOM [1 ¥  NbreCanaux 1 LadN°1-CPS | CPS
Type canal physique | 1 Canal utlisé |1 LAD N2 - Vitale | Vitale
Eeric
Nombre de lecteurs | 1 Pad utlisé | 1 LAD N°3 - Logiciel  Log_SV

@ Lecteur Sesam-vitale vitesse |9600,1,8,0,0

H "mda

Utiisation d'un Lecteur bancaire nomade [

Lecteurs

@ Lecteur PSJSC [ configuration automatique CPS [ Vitsle (Mo comptabible TLSi)

Lecteur CPS ¥
Lecteur vitale 3
Information du lecteur N°1 ; A
Constructeur :
Nom di lecteur :
MNUméra de série :
08 du lecteur :
Nom diu logiciel interne :
version du logiciel interne : b

,

Fichier Action Affichage 7
e @ HE®
4!% PC |

i[5 Autres périphériques

i+ By Cartes graphiques

5l Cartes multifonctions

5 ¥ Cartes réseau

[ & Claviers

|‘> ﬂ' Contréleurs audio, vidéo et jeu

5§ Controleurs de bus USB

3 g Contréleurs IDE ATA/ATAPL

3 1w Lecteurs de disque

» iy Lecteurs de DVD/CD-ROM

» B Moniteurs

> 78 Ordinateur

|:> % Périphériques d'interface utilisateur
. N N

T PCe to Multi Mode Parallel Port (LPTL)
¢ LJE XIRING USB CDC 14 {COME)

i m——

» | Processeurs

5 I Souris et autres périphériques de pointage

Répondre pour revenir a I'écran précédent

Puis cliquer sur [Chaix du lecteur

Cliquer sur le bouton : B

Cliquer sur : I Ports (COM, LPT),
notez le numéro du port COM de la
connexion du pilote USB.

Fermer la fenétre et saisir le
chiffre dans la zone N° PORT COM.
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i ——
ﬂ AFFID Vitale Nxt - Configuration du Iecm
i —

¢ rerortcom s ¥ »E

Affid va maintenant relancer le service galss.

Mombre de lecteurs | 1 Pa i

Veuillez bien vouloir refermer les logiciels utilisant le lecteur SESAM-Vitale.

L Velder |5 fenétre.

Cliquer sur

Puis reprendre a I'étape initiale :

: Lire carte CPS .
e Cliquer sur pour remonter le Nom et Prénom de la carte CPS dans les

zones respectives.

e Saisir le Numéro de Série d’exploitation du logiciel de fagon rigoureusement identique a
celui indiqué sur le document d’attribution de licence.

Valider

e Cliquer sur le bouton kit pour confirmer I'identification.

Ouvrir le dossier crée.
Controle d’acces

Aprés la premiére initialisation du dossier, le logiciel est configuré par défaut avec un mot de
passe sur l'ouverture.

e Le mot de passe initial est « MASTER » en majuscule.

tqf_{:f D Systemes

Saisissez votre mot de passe : | | v y\‘

Pour changer ou supprimer ce mot de passe :

[ AFFID Vitale Nxt 2019 [

GENE RPPS - Médecine générale - Exercice 2019 j_

Exercices [LIGYACSSS Outils SCOR  Téléservices AM|

= Cliquer sur le menu Parameétres /
Configuration des acces

& Identification du praticien
T Période d'Activité

Remplacement du praticien
Personnalisation de la Feuille de soins
Définition du PMSS

Personnalisation des Prestations
Personnalisation des Prescripteurs
Personnalisation des Médecins traitants
Personnalisation des Tiers Payants

Fichiers AMC 4

Configuration du Lecteur

on du Réseau SESAM-Vitale

Configuration de ITmprimante

s Préférences
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A l'ouverture, un message propose d'activer les codes actes correspondant a la spécialité du

praticien.
ﬁ Création des codes ::lcmI &J‘
%  CREATION DES CODES ACTES DE VOTRE SPECIALITE ! . Man
Répondre
VOULEZ-VOUS ACTIVER TOUS LES ACTES POUR LA FEUILLE DE SOINS ? ) , .
(Oui] = ACTVER Il est plus rapide de sélectionner
ull = ~ P_—

[Non] = SELECTIONNER les actes a utiliser

Voir Chapitre : Paramétrage des
prestations| s

Vérifier le paramétrage de l'identification du praticien.

Les informations de la carte du Professionnel de Santé sont automatiquement affichées et
mémorisées dans cet écran. Il est indispensable de réactualiser les données, vérifier le
paramétrage OPTAM et compléter vos coordonnées afin de les faire apparaitre sur les feuilles de
soins.

= Cliquer sur le menu I3 AFFD Vil 2018 | Ain GENERFPS - WRdedie ghnie B s TR

Fichiers Impressions Transmissions Exercices QEEIEIGEEN Outils

| Identification du pra

Parameétres/Identification du

praticien A,H?D Y‘%d{ BN = periode d'Activité

Paramétrage du Fournisseur

Remplacement du praticien

e B
e o L T L% i
-
Civilité  Monsieur "
Valider
Mom | GENE RPPS
. Mr\uler
Prénom | ALAIN
Adresse | 10 avenue de Camberwell WA aide
vile | SCEAUX

Code Postale | 92330 OPTAM: | Aucun contrat ¥ ]

Exercice - Libéral ©
N® Caisse gestionnaire 999 N® Situation 3 utiliser 15

Exercice - Salarié (%
[] Médedin en zone sous Médicalisée F

Date dinstallztion lo1o1/2000 |
[] Généraliste récemment installé
Spécialité Médecine générale
Identification Situation N®1: CPS - -
M National 899500023153
M® Facturation 991111048
Exercice LIBERAL (@) - () - Cabinet individuel (31)
Raison sociale CABINET DR GENE
Convention Conventionne
Zone ID Zone B autres departements et localites avec ID/IK
Zone IK Avec Indemnité Kilométrique de montagne
Agrément Avec agrément DASS ou agrément D
Code CPS
Habilitation Avec habilitation de signer une Facture - Avec habilitation de signer un LOT
Carte

= Cliquer sur le bouton pour ré-afficher les informations de la Carte CPS
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= Saisisser votre Adresse, Ville et Code postal
OFTAM : | Aucun contrat ¥

= Sélectionner 'OPTAM si vous avez signé le contrat par le menu e ———

déroulant Contrat OPTAM
Contrat OPTAM-CO

= Conformément a la reglementation, le code CPS de la carte n'est plus  Cedecps
mémorisé méme s'il est saisi dans cette zone.

. valider  pour confirmer la saisie

Lorsque le logiciel accede aux informations de la carte CPS pour la premiere fois, la saisie du
code porteur est obligatoire.

E Saisie du Code porteur @éj

Code CPS »

- v
Ck u.ﬁ.nnuler

= 4

Entrer le code confidentiel et confirmer par la touche Entrée ou par -

Fermer AFFID Nxt et répéter sur les postes suivants le chapitre " Installation
sur le poste client ™.

Installation AFFID Nxt poste client/ ]

Configuration poste client/ |
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-0 -

Option OPTAM 11
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Paramétrage des prestation 18, 25
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Poste client

Suspendre anti-virus 73
Prestations actives et non actives 18, 25
Principes du mode dégradé ou IRIS 54

-R -
Remplacement du praticien 13
-S -
Serveur 62

Suppression d'un filtre 28

Suppression d'un remplagant 13
-T-

Taille des colonnes 28

Téléchargement Logiciel 7, 63

Téléconsultation 49

Transmission des feuilles de soins 58

Tris dans les grilles 28
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